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Ulohou autorizovanej institacie je plnit a dodrziavat’ podmienky na overenie kvalifikacie podl'a postupu

danej kvalifikdcie uvedeného v tomto hodnotiacom manuali.

Konkrétne ide o nasledujice ulohy:

- informovat’ autorizujici organ o zmenach udajov tykajucich sa profilu institicie ¢i udajov, ktoré
maju vplyv na plnenie kritérii stanovenych na autorizovanu instituciu,

- poskytovat zaujemcom/ziadatelom o overenie kvalifikacie poradenstvo a asistenciu pri
identifikacii JVV a ich dokladovani podl'a poziadaviek danej kvalifikacie (tvorba portfolia) a pri
podani ziadosti o overenie kvalifikacie,

- zabezpeCit realizdciu uzndvania JVV na zdklade portfolia, priebeh skusky na overenie
kvalifikacie, vratane personalneho obsadenia skuSobnej komisie, priestorového a materialno-
technického vybavenia,

- informovat’ uchddzaca o overenie kvalifikacie a autorizujici organ o termine a mieste konania
skusky na overenie kvalifikacie,

- informovat uchédzaca o overenie kvalifikacie o vysledku hodnotenia portfolia,

- vystavovat’ osvedcenia o kvalifikacii uspeSnym absolventom skusok,

- vytvorit’ dokumentaciu spojenu s overovanim kvalifikécii, obzvlast vSak realizaciou skusok na
overenie kvalifikacie uvedenu v dokumente Postupy sucasti systému overovania kvalifikacii,

- viest’ elektronicky register ucastnikov skiSok na overenie kvalifikacie,

- trasovat’ absolventov skusky na overenie kvalifikacie,

- archivovat’ vsetky dokumenty spojené s realizdciou skusky na overenie kvalifikacie, a to v
zmysle zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratarach a zdkona ¢. 266/2015 Z. z. zakon z
30. septembra 2015, ktorym sa meni a dopliia zakon &. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach
a o doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov a ktorym sa meni zékon ¢.
455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zékon) v zneni neskorsich predpisov,

- poskytovat’ sucinnost’ pri kontrole priebehu uznavania JVV na zéklade portfolia a skusky na
overenie kvalifikdcie vykonavanej autorizujucim orgdnom.

- pocas pilotného overovania SOK poskytovat’ potrebnti su¢innost’ koordinatorovi odbornych

aktivit NP SOK pri vypracovani dokumentacie monitorovania a financovania skusok.
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Overovanie kvalifikdcie ma nasledujuce fazy:

I. faza: Identifikécia jednotiek vzdelavacich vystupov a ich porovnanie s vedomostami,

zruénostami a kompetenciami zdujemcov o overenie kvalifikacie;

- II. faza: Dokumentacia jednotiek vzdelavacich vystupov: zhromazdenie vSetkych relevantnych

dokladov preukazujucich splnenie kvalifikdciou vyzadovanych kritérii na strane ziadatel’a;

- III. faza: Hodnotenie jednotiek vzdelavacich vystupov jednotlivych uchédzacov o overenie

kvalifikacie;

- IV. faza: Potvrdenie vysledkov hodnotenia - vydanie osvedceni o overeni kvalifikdcie ispeSnym

absolventom.

Autorizovana institucia v ramci prvych dvoch faz - identifikacia a dokumentacia JVV poskytuje
zaujemcovi/ziadatel'ovi o overenie kvalifikacie poradenstvo a asistenciu pri identifikacii JVV, ktoré su
relevantné pre danu kvalifikaciu. InStruuje ziadatela pri vybere vhodnych dokumentov a dokladov
preukazujucich identifikované JVV, ako aj pri vybere spravneho formatu a formalnej tipravy dokladov
a dokumentov pri tvorbe portfolia. Al zaujemcovi pomaha pri vypliani a podévani Ziadosti o overenie
kvalifikacie. Nasledne prijima ziadosti o overenie kvalifikacii od ziadatel'ov o overenie kvalifikacie
spolu s portfoliom a vykondva kontrolu ich uplnosti, ¢ize vyplnenie vSetkych povinnych udajov

a kompletnost’ portfolia v Ziadosti a dolozenie vietkych povinnych priloh.

VSetky vzorové formulare, Ziadosti a prilohy, ktoré su vyzadované, su k dispozicii ako priloha tohto

hodnotiaceho manualu ako aj a na portali www.kvalifikacie.sk.

Ziadost' o overenie kvalifikicie v podobe vyplneného a podpisaného formulara so vietkymi potrebnymi
prilohami, vratane portfélia je mozné podat papierovou formou, a to zaslanim poStou na adresu
autorizovanej institicie, ktora uvedie ziadatel’ v ziadosti alebo elektronickou formou, a to zaslanim
ziadosti a vSetkych priloh elektronickou posStou alebo inou formou elektronickej komunikacie

stanovenou autorizovanou instituciou.

Lehota na posiidenie Ziadosti o overenie kvalifikacie po formalnej stranke je 10 kalendarnych dni
odo diia dorudenia Ziadosti o overenie kvalifikacie. V ramci kontroly uplnosti Ziadosti o overenie
kvalifikacie Al kontroluje vyplnenie vSetkych povinnych udajov v Zziadosti, pritomnost vsSetkych
povinnych priloh, a vykonava formalnu kontrolu dokumentécie a dokazov zahrnutych v portféliu
ziadatel’a.

V pripade, 7e Ziadatel’ nespiiia stanovené podmienky na overenie kvalifikicie, autorizovana institicia
mu do 3 kalendarnych dni od postudenia ziadosti o overenie kvalifikacie zasle zamietavé stanovisko
k ziadosti.

V pripade, Ze ziadost' o overenie kvalifikacie nie je tpln4, t. j. neobsahuje udaje v pozadovanom

rozsahu, autorizovand institicia vyzve ziadatel'a na doplnenie chybajucich udajov, ktoré musi ziadatel’
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doplnit’ do 5 kalendarnych dni od doru¢enia vyzvy.

Ak ziadatel' v stanovenej lehote nedoplnil autorizovanej institucii udaje, autorizovana inStiticia mu
zaSle zamietavé stanovisko k ziadosti.

Ak ziadatelia doplnili vSetky chybajuce tdaje, resp. prihlasky na overenie kvalifikacie st za minimélne
5 uchadzacov uplné, autorizovana institicia bezodkladne kontaktuje koordinatora odbornych aktivit
projektu za tucCelom zabezpecenia menovania skuisobnej komisie prostrednictvom. Koordinator
odbornych aktivit zabezpeci, aby najneskér do 3 kalendarnych dni od postdenia piatej ziadosti o
overenie kvalifikdcie autorizovanou institiciou bola autorizujicim organom menovana skusSobna
komisia, ktorej mdze nasledne autorizovana institicia poskytnit’ portfélia ziadatelov na posudenie
obsahovej stranky, relevantnosti predlozenych dokazov a dokumentov portfolia za uc¢elom hodnotenia

JVV v d’alSej faze procesu overovania kvalifikacie.

Autorizovana inStiticia zostavi a vedie pre kazdého uchéadzaca spis, ktory spravidla obsahuje tieto
prilohy: Ziadost’ o overenie kvalifikacie, doklady o ukonéeni povinnej $kolskej dochadzky, potvrdenia
o splneni podmienok zo strany ziadatela (tzv. portfélio ziadatela); potvrdenie o nadobudnuti
Specifickych vedomosti, zruénosti a kompetencii (napr. zbrojny pas, opravnenie vodcu malého plavidla,
vodicsky preukaz B, C, D, T, licencia trénera a jazdca dostihovych koni a pod.) - ak sa vyzaduje; doklad
o zaplateni poplatku za posudenie portfolia, stihlas pre autorizovanti institiciu so spracovanim osobnych

udajov uchéadzaca pre ucely procesu overovania kvalifikacie.

Pocas pilotného overovania v ramci narodného projektu Systém overovania kvalifikacii v SR sa nebude

od ziadatel'ov o overenie kvalifikacie vyzadovat’ zaplatenie ziadnych poplatkov.

Poplatky za overenie kvalifikadcie budu po pilotnom overovani stanovené v zmysle zakona ¢. 145/1995
Z. z. o spravnych poplatkoch a diferencované na dva samostatné poplatky. Prvy poplatok, bude potrebné
uhradit’ pri podani Ziadosti o overenie kvalifikacie s cielom posudenia portfolia a druhy poplatok, bude
potrebné uhradit’ pred sktiskou o overenie kvalifikacie, a to len tymi uchadza¢mi, ktori na skasku budu

pozvani.

Za predpokladu, Ze o overenie danej kvalifikacie poziada aspon 5 Ziadatel'ov, autorizovana institicia po
formalnej kontrole ziadosti a portfolia poskytne spis uchadzaca, zdznamové harky na hodnotenie
jednotiek vzdelavacich vystupov na zadklade portfolia a zaznam o uznavani jednotiek vzdeldavacich
vystupov na zaklade portfolia skiiSobnej komisii bezodkladne po jej vymenovani autorizujicim
organom. Lehota na postdenie ziadosti o overenie kvalifikacie a portfolia ziadatela po formalnej
stranke autorizovanou instituciou je 10 kalendarnych dni od dna dorucenia Ziadosti o overenie

kvalifikacie. Ide o kontrolu vecnej spravnosti - preverenie spravnosti udajov uvedenych v predlozenych
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dokumentoch, napr. mnozstvo, rozsah, relevantnost’, dodrzanie zmluvnych podmienok a pod. Kazdy
prijaty dokument sa musi riadne skontrolovat’ zodpovednymi pracovnikmi Al, a to po stranke vecnej aj
formalnej spravnosti. Vecna aj formalna spravnost’ sa kontroluje vzdy pred uzndvanim dokumentu. Pri
kontrole vecnej spravnosti sa zist'uje, ¢i su vSetky udaje spravne a pravdivé, pri preskimavani formalnej
spravnosti sa skiima uplnost’ predpisanych nalezitosti dokladu a dodrzanie zasad o tprave dokladov

(negumované, neprepisované, dobre Citatel'né).

Dokumenty/dokazy ktoré mozu byt’ su¢ast’ou portfolia za kvalifikaciu Pokladnik v predajni:

Uchadza¢ moéze v ramci portfolia dolozit o uvedenych vedomostiach a zru¢nostiach relevantné
dokumenty, ako napriklad osobné certifikaty, potvrdenia alebo osvedCenia o absolvovani kurzov a
Skoleni suvisiacich s danou kvalifikaciou, potvrdenia o odbornej praxi od zamestnavatel’a, doklad o
dosiahnutom vzdelani, dokaz o vedeni a spolupodielani sa na chode firmy s vyuzitim relevantnych

schopnosti a znalosti.

Priklady dokumentov suvisiacich s danou kvalifikaciou, ktoré mozu byt' v ramci portfolia doloZené pre
vSetky JVV: napr. doklad o absolvovani Skolenia predajcov, kurzov predajnych alebo obchodnych
zruénosti a pod., potvrdenie o diZke praxe priamo savisiacej s danou kvalifikaciou min. 2 roky ako napr.
pracovnik oddelenia predaja, obchodny asistent, predavac¢ a ukoncené min. stredné odborné vzdelanie
alebo uplné stredné odborné vzdelanie v Studijnom odbore s ekonomickym alebo obchodnym
zameranim, napr. obchodna akadémia, pracovnik marketingu, obchodny pracovnik, bankovy pracovnik,

vyuceny v odbore predavac, asistent predaja alebo technicko-administrativny pracovnik.

Lehota na vyhodnotenie portfolia skiSobnou komisiou je najviac 10 kalendarnych dni odo dna jej
menovania. Al obdrzi od skuSobnej komisie po posudeni a vyhodnoteni dokumentov zahrnutych v
portfoliu ziadatel'a vyplnené zaznamové harky na hodnotenie jednotiek vzdeldvacich vystupov na
zéklade portfolia a zdznam o uznavani jednotiek vzdelavacich vystupov na zaklade portfolia, v ktorom
rozhodne o:

- neuznani Ziadnej JVV kvalifikacie, Co znamena , ze ziadatel' sa musi zucastnit’ skisky na
overenie kvalifikacie v danom termine a preukdzat’ zvladnutie vSetkych JVV na pozadovanej
urovni,

- uznani iba niektorych JVV kvalifikacie, ¢o znamena, Ze sa zZiadatel musi zi¢astnit’ skiisky na
overenie kvalifikacie v danom termine a preukazat’ zvladnutie len tych JVV, ktoré komisia

neuznala na zaklade portfolia,
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- uznani vSetkych JVV kvalifikacie, co znamend, Ze sa ziadatel musi zucastnit’ skusky na
overenie kvalifikacie v danom termine a bude mu udelené osvedéenie o kvalifikacii bez d’alSieho

hodnotenia.

Autorizovana institiicia je v procese overovania systému kvalifikacii zodpovedna za priestorové a
materidlno-technické zabezpecenie procesu hodnotenia. Overovanie kvalifikacie Pokladnik v predajni
je $pecifické na priestorové zabezpecenie, ako aj na materialno-technické vybavenie.

Samotny proces overovania kvalifikacie Pokladnik v predajni sa realizuje v priestore na jednom
ucelenom pracovisku, ktoré svojim rozlozenim a vybavenim pripomina podmienky redlnej predajne,
moze to byt aj dielna Skoly, resp. odborna ucebna cvi¢nej predajne.

Pre zabezpecenie materialno-technickych podmienok pri skuske je potrebné mat’ k dispozicii:

e tovarovy sortiment podl’a zamerania autorizovanej institucie,

o clektronicka registra¢na pokladnica, resp. pokladni¢ny systém so skenerom,

e podla podmienok autorizovanej institucie aj moznost’ samoobsluzného pokladni¢ného systému,

e pokladni¢na hotovost’.

Pri priestorovom zabezpeceni pri skiske je potrebné mat’ rozdeleny skusSobny priestor na
jednotlivé pracoviska alebo jednotlivé pracovné zény, pri¢om tvoria uceleny komplex:

e pokladni¢ny box,

e predajny priestor,

e priestor pre osobnu hygienu,

e zazemie predajne - administrativna Cast’ so stolmi a stoliCkami pre skuSajucich a skuSobnu komisiu.
Materialno-technické zabezpecenie je Specifické pre vsetky JVV a zabezpecuje ich autorizovana
institucia. Overenie vzdelavacich vystupov vsetkych troch JVV:

e JVV 1 Komunikacia so zakaznikom

e JVV 2 Obsluha pokladne v predajni

e JVV 3 Pokladni¢né operacie

sa realizuje v predajnych priestoroch pri praktickej skiske a v zdzemi predajne - administrativna cast’
pri ustnej skuske, kde bude k dispozicii pre skasobnu komisiu a kazdého uchadzaca pracovny stol,
stolicka a pisacie potreby.

Pracovné oblecenie na prakticku Cast’ skusky si zabezpeci uchadza¢ sam - biely plast’, pracovnu obuv,

resp. pracovny dress code moze poskytnut’ autorizovana institucia.
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Autorizovana institucia stanovi termin skusky na overenie kvalifikdcie v sucinnosti so skuSobnou
komisiou, ktorej zaSle pozvanku na skusku. Termin konania skasky ozndmi uchddzacom v pozvanke na

skusky a sucasne ho zverejni na svojej internetovej stranke, na portali www.kvalifikacie.sk v sekcii

Informacie pre zaujemcov o overenie kvalifikacie, ako aj na stranke autorizujuceho organu (resp. na
stranke organizacie poverenej autorizujicim organom).

Po stanoveni terminu skusky autorizovana institicia zasle uchddzacovi pozvanku a pokyny na skasku
na overenie kvalifikacie vratane informacie o vysledku uznavania jednotiek vzdelavacich vystupov na
zaklade portfolia, najneskor 10 kalendarnych dni pred terminom konania skusky. Predmetom skusky na

overenie kvalifikacie budu iba jednotky vzdelavacich vystupov neuznané pocas hodnotenia portfolia.

Pozvanka na sktsku na overenie kvalifikdcie musi obsahovat’:

v/ miesto, defi a ¢as konania sktsky,

v/ formu skusky (prezenéne alebo online formou),

V' Casovy harmonogram skusky a jej jednotlivych Gasti (priemerna ¢asova dotacia na trvanie skusky

je 5 hodin, priCom 1 hodina = 45 minut),

Vv dal$ie organiza¢né pokyny vratane povinnosti predlozit’ ob¢iansky preukaz alebo pas,

Vv prilohu: informacia o vysledku uznavania jednotiek vzdelavacich vystupov na zaklade portfolia.
Uchadzac potvrdi autorizovanej institicii svoju ucast’ na skuske na overenie kvalifikacie bez zbyto¢ného

odkladu spdsobom urc¢enym autorizovanou institiciou.

Skuska na overenie kvalifikidcie sa bude konat’ za predpokladu, Ze je na vybranu kvalifikaciu
prihlasenych minimalne 5 uchadzacov. V pripade, ze sa uchadza¢ nemoze v danom termine skusky
zucCastnit’, musi dostatocne zddvodnit’ svoju neucast. Za relevantny dovod sa povazuje napriklad
choroba, nariadend karanténa, icast’ na pohrebe, uraz a pod. Autorizovana institiicia posudi relevantnost’
dovodu neucasti uchadzaca na skuske a s uchadzacom, ktorého dovody neucasti na skuske su

vyhodnotené ako relevantné, sa dohodne na nahradnom termine.

Autorizovana inStiticia sa pri priprave skusky na overenie kvalifikacie riadi podl'a postupu pre

kvalifikaciu Pokladnik v predajni uvedeného v tomto hodnotiacom manuali.

Autorizovana inStiticia je povinna pre potreby riadneho priebehu skusky na overenie kvalifikacie

zabezpecit’:

- materidlno-technické vybavenie skusobnych priestorov pre vsSetky casti skusky spolu s
nevyhnutnym inventarom,

- dokumentaciu potrebnu pre riadny priebeh skusky
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v/ hodnotiaci manual prislusnej kvalifikacie pre kazdého ¢lena skusobnej komisie,

v/ zoznam praktickych zadani pre vSetky zadefinované Casti skisky na overenie kvalifikacie -

praktické preskuSanie plynice z hodnotiaceho manudlu kvalifikdcie spolu s vypracovanymi

inStrukciami a pokynmi ku skuske pre uchadzacov,

v/ skompletizovany spis kazdého uchadzaca prihlaseného na dany termin skisky overovania

kvalifikacie obsahujtci:

Ziadost' o overenie kvalifikacie s prilohami,

doklad o zaplateni poplatku (pocas pilotného overovania kvalifikacii v ramci NP SOK sa
nebude vyzadovat' zaplatenie poplatku. Po pilotnom overeni kvalifikacii budi poplatky
stanovené v zmysle zakona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch.),

zaznamové harky na hodnotenie jednotiek vzdelavacich vystupov na zdklade portfolia
jednotlivych uchadzacov o overenie kvalifikacie (Priloha 5),

zaznam o uznavani jednotiek vzdelavacich vystupov na zéklade portfélia jednotlivych

uchéadzacov o overenie kvalifikacie (Priloha 6),

v/ prislusné dokumenta¢no-evidenéné formulare, resp. tla¢iva v prisluSnom podte:

zoznam prihlasenych uchadzacov na skusku na overenie kvalifikécie,

menovacie dekréty pre predsedu a ¢lenov skusobnej komisie,

pozvanky pre uchadzacov o overenie kvalifikacie a skiSobnt komisiu,

prezencné listiny uchadzacov a skiSobnej komisie (Priloha 7),

zaznamy o oboznameni sa so zasadami BOZP a PO pre uchadzacov o overenie kvalifikacie a
skuSobnu komisiu,

zaznam o priestorovom a materialno-technickom zabezpeceni skusky na overenie kvalifikéacie
(Priloha 8),

zaznam s oboznadmenim sa s priestorovym a materialno-technickym zabezpeceni skusky na
overenie kvalifikacie pre uchadzacov a ¢lenov skusobnej komisie,

zaznamové harky na hodnotenie jednotiek vzdelavacich vystupov pre kazdého clena
skuSobnej komisie (Priloha 9),

protokoly o vysledku hodnotenia jednotiek vzdelavacich vystupov podl'a hodnotiacich kritérii
za kazdého uchadzaca o overenie kvalifikéacie (Priloha 10),

zapisnica o priebehu a vysledku skusky na overenie kvalifikacie sumarne za termin skusky na

overenie kvalifikdcie (Priloha 11).

Pred zaciatkom skusky na overenie kvalifikacie autorizovana institucia spolu s predsedom skontroluju

pripravenost’ autorizovanej institucie na riadny priebeh skusky. Predseda skontroluje materialne,



‘),.\SOK

technické a priestorové vybavenie autorizovanej institucie a porovna ho s poziadavkami uvedenymi
v tomto hodnotiacom manudli kvalifikacie. Predseda vytvori zaznam o priestorovom a materialno-
technickom zabezpeceni skuSky na overenie kvalifikacie, do ktorého zapise vysledok kontroly. Ak
predseda zisti pocas kontroly nedostatky, autorizovana institicia ich musi odstranit’ este pred zaciatkom
skusky na overenie kvalifikacie. V opa¢nom pripade sa skusSka nekona a autorizovana institiicia musi
vyhlasit’ novy termin.
Autorizovana inStiticia je povinna pred za¢iatkom skasky urobit’ prezentaciu uchadzacov vratane
overenia ich totoZnosti, oboznamenia sa so zasadami BOZP a PO a informovat’ ich o:

v/ priebehu skusky, jednotlivych ¢astiach skusky a ich trvani,

v/ metddach a nastrojoch hodnotenia,

v/ kritériach hodnotenia,

v/ materialno-technickom a priestorovom vybaveni,

v/ dalsich organizaénych pokynoch.
Autorizovana institicia zabezpeci riadne zapisanie pritomnych uchadzacov a skiusobnej komisie do
prezencnej listiny uchadzaCov a skusobnej komisie a vytvori zdznam o oboznameni sa so zasadami
BOZP a PO pre uchadzacov o overenie kvalifikacie a skiSobni komisiu a zdznam s oboznamenim sa s
priestorovym a materidlno-technickym zabezpecenim skusky na overenie kvalifikacie pre uchadzacov a

¢lenov skusobnej komisie.

Autorizovana institucia (v zastipeni Statutarnym orgdnom alebo pisomne poverenym zastupcom
autorizovanej institucie) pred konanim skusky na overenie kvalifikacie zrealizuje inStruktdz urcenu
¢lenom skuSobnej komisie, predsedovi skiiSobnej komisie, v rdmci ktorej su im zadministrované a
odovzdané menovacie dekréty, su oboznameni s priebehom sktsky, pokynmi ku sktske a tiez s ich
povinnostami a pravami. Predseda skuSobnej komisie na overenie predmetnej kvalifikacie je
oboznadmeny s tym, ze pred zacatim skisky overuje totoznost uchadzaca, zodpoveda za priebeh skusky
a hodnotenie, dba na to, aby sa skuska realizovala podl'a tohto hodnotiaceho Standardu.

Skuska na overenie kvalifikacie je verejna ale zarovei je regulovana pravnymi predpismi vzt'ahujicimi
sa k ¢innostiam realizovanym pri overeni predmetnej kvalifikacie. Ulohou autorizovanej inititucie je
organiza¢ne zabezpecovat’ plynuly a riadny priebeh celej skusky a jej jednotlivych Casti. Poskytuje
skuSobnej komisii asistenciu, pitny rezim a obcerstvenie, rieSi vzniknuté technické problémy. V
niektorych pripadoch autorizovana institicia poskytuje aj pomocny personal zodpovedny za obsluhu

niektorych pristrojov a zariadeni.

Priebeh skusky riadi predseda skusobnej komisie. Skusobnd komisia pocas skusky na overenie

kvalifikacie hodnoti uchadza¢om dosiahnuté JVV.
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Uchadza¢ musi v procese hodnotenia dosiahnut’ Stanoventi minimalnu uroven (tzv. kriticku hranicu)
danych JVV tak, ako je stanovené v tomto HM. Ak uchadza¢ dosiahol stanoveni minimalnu troven
(kriticka hranicu) pri kazdej JVV predmetnej kvalifikacie, tak stanoveny hodnotiaci Standard na overenie
predmetnej kvalifikacie splnil. Ak uchédzac splni kritéria za vSetky hodnotené JVV, tak na sktuske na

overenie kvalifikdcie uspel.

Ak uchadza¢ nedosiahol stanoveni minimalnu uroven (kritickl hranicu) pri kazdej JVV predmetne;j
kvalifikacie, tak stanoveny hodnotiaci Standard na overenie predmetnej kvalifikacie nesplnil a na skuske

na overenia kvalifikacie neuspel.

V pripade, ze uchadzacovi boli na zéklade stanoveného postupu a kritérii v sulade s hodnotiacim
manualom uznané vSetky JVV na zaklade portfélia, vysledok skusky na overenie kvalifikacie je uspel
(pocas pilotného overovania sa takyto uchadza¢ zaroven formalne zucastnuje skusky na overenie
kvalifikacie - nezacastiiuje sa vSak samotného hodnotenia JVV). Ak neboli uchadzacovi uznané ziadne
alebo len niektoré JVV na zaklade portfélia a splnil vSetky kritéria hodnotenia JVV pocas skusky,

vysledok sktsky na overenie kvalifikacie je uspel.

Kazdy uchadzac, ktory uspel, je povazovany za absolventa skusky a bude mu udelené osvedéenie o
kvalifikacii.

V pripade, Ze uchadzacovi neboli uznané vsetky alebo niektoré JVV na zaklade portfolia a zaroveii z
predmetnych JVV nesplnil stanoveni minimélnu troven (tzv. kriticka hranicu) predmetnych JVV v

ramci hodnotenia JVV na skuske, vysledok skusky na overenie kvalifikacie je neuspel.

Po vykonani skusky na overenie kvalifikicie autorizovana institiicia dohliadne na spravne a riadne
vyplnenie:
- zaznamovych harkov na hodnotenie jednotiek vzdelavacich vystupov pre kazdého c¢lena
skusobnej komisie,
- protokolov o vysledku hodnotenia jednotiek vzdelavacich vystupov podl'a hodnotiacich kritérii
za kazdého uchadzaca o overenie kvalifikacie,
- zapisnice o priebehu a vysledku skusky na overenie kvalifikdcie sumarne za termin skusky na
overenie kvalifikacie.
Autorizovana inStiticia zabezpecuje priestory pre nerusené rokovanie skiSobnej komisie o splneni
minimalnych kritérii hodnotenia JVV podrla jednotlivych uchadzacov za kazda JVV vratane tych, ktoré
boli uznané v rameci portfolia.
Neuspesny uchadza¢ méze poziadat’ o vykonanie opravnej skusky na overenie kvalifikacie najskor 30

kalendarnych dni od oznamenia vysledku skusky na overenie kvalifikacie, a to podanim prihlasky na
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opravnu skusku (Priloha 3). Kazdy uchadzac, ktory neuspel na skuske alebo opravnej skuske moze
poziadat’ autorizujuci organ, ktorym je MSVVa$ SR, o preskimanie priebehu a vysledku skusky alebo
opravnej skusky do 15 dni od ozndmenia vysledku skusky na overenie kvalifikacie a to v zmysle zakona

¢. 568/2009 o celozivotnom vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Autorizujiici organ preskima priebeh a vysledok skisky v celom rozsahu, méze si vyziadat
dokumentéciu ku skuske, vyjadrenia skiSobnej komisie a uchadzaca. Autorizujici organ rozhodne o
ziadosti do 60 dni odo dna jej dorucenia. Ak zisti, Ze priebeh a vysledok skusky nezodpovedali riadnemu
vykonaniu skisky, najmi ak sa v priebehu skusky vyskytli zavazné nedostatky, ktoré mali vplyv na
vysledok skusky, alebo hodnotenie nebolo uskutocnené v sulade s hodnotiacim Standardom, nariadi
vykonat’ opakovanu skusku, inak ziadost’ zamietne a vysledok skusky potvrdi. Vysledok preskimania
priebehu a vysledku skusky Autorizujici organ pisomne oznami uchadzacovi a opravnenej vzdelavacej
institacii.

Al, ktord vykonala skusku, uskuto¢ni opakovanu skusku najneskor do 30 dni odo dna dorucenia

vysledku preskimania priebehu a vysledku skasky.

Absolventom skusok, ktorym boli v predchadzajicej faze uznané vsetky JVV na zaklade portfolia Al
vystavuje osvedcenia o kvalifikacii na zdklade zdznamov o uznavani jednotiek vzdelavacich vystupov
na zaklade portfolia. Absolventom, ktorym v predchadzajucej faze neboli uznane ziadne alebo boli
uznané len niektoré JVV na zaklade portfolia a uspeli na skuske na overenie kvalifikacie Al vystavuje
osvedcenia o kvalifikacii na zéklade protokolov o vysledku hodnotenia jednotiek vzdelavacich vystupov
podl'a hodnotiacich kritérii. Al vystavi v§etkym tspeSnym absolventom skusok osvedéenia o kvalifikacii
podpisané Statutarnym organom autorizovanej institucie (alebo Statutarnym organom pisomne
poverenou osobou) a predsedom skuasobnej komisie. Pred odovzdanim osvedceni absolventom Al

zabezpeci vytvorenie kopii vystavenych osvedceni pre potreby archivacie.

Osvedcenia o kvalifikacii odovzdava absolventom skusok predseda. Pri odovzdavani osvedceni Al
dohliadne na spravne a riadne vyplnenie a podpisanie potvrdeni o prevzati osvedCenia o kvalifikacii

uchadzacom.

Autorizovana inStiticia zabezpecuje aj trasovanie absolventov skiusky na overenie kvalifikacie.
Absolventi skusok na overenie kvalifikacii budi po 6 a 12 mesiacoch kontaktovani autorizovanou

instituciou v ramci trasovania ich uplatnenia na trhu prace.



