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O overenie kvalifikacie sa mozu uchadzat’ fyzické osoby, ktoré najneskor v defi konania skusky dosiahli

18 rokov a maju ukoncenti povinni Skolski dochadzku. Kazdy uchadza¢ / uchadzacka o overenie
kvalifikacie Operator dat musi pred prichodom na samotnu skasku absolvovat lekarsku prehliadku u lekara,
ktory vystavi potvrdenie o jeho/jej zdravotnej spdsobilosti pracovat’ s vypoctovou technikou. Potvrdenie o
zdravotnej spoOsobilosti nesmie byt starSie ako Sest’ mesiacov. Bez uvedeného potvrdenia lekara nie je

mozné uchadzaca/uchadzacku pripustit’ ku skuske na overenie kvalifikécie.

Zaujemca o overenie kvalifikacie, ktory uvedené poziadavky spiiia, bude d’alej postupovat’ cez jednotlivé
fazy procesu overovania kvalifikacie, ktoré vedu k ziskaniu osvedcenia o kvalifikéacii. Tymito fazami su
identifikacia jednotiek vzdeldvacich vystupov a ich porovnanie so svojimi vedomostami, zru¢nost'ami a
kompetenciami; zhromazdenie vSetkych relevantnych dokladov preukazujicich splnenie kvalifikdciou
vyzadovanych kritérii, ¢ize dokumenticiu jednotiek vzdelavacich vystupov; hodnotenie jednotiek
vzdelavacich vystupov a potvrdenie vysledkov hodnotenia. SkuSku na overenie kvalifikacie je mozné

absolvovat’ len v slovenskom jazyku.

Identifikacia jednotiek vzdelavacich vystupov — poc€iato¢na fiza procesu overovania kvalifikacie, v
ktorej zaujemca 0 overenie kvalifikacie zhodnoti a posudi vedomosti, zru¢nosti a kompetencie, ktoré ziskal
pocas Zivota, ako aj svoju schopnost’ tieto vedomosti, zru¢nosti a kompetencie vyuzivat’ v praxi. Zaujemca
o overenie kvalifikdcie identifikuje a zhodnoti jednotky vzdelavacich vystupov, ktoré charakterizuju
kvalifikaciu Operator dat a porovnava ich so svojimi vedomost'ami, zru¢nostami a kompetenciami, ktoré
mohol nadobudnit’ r6znymi cestami, od formalneho vzdelavania - v $kole, cez neformalne vzdelavanie -
ucast’ou na roznych Skoleniach, kurzoch a vzdelavacich programoch, az po informélne ucenie sa - praxou
pocas zamestnania, ¢i beznymi kazdodennymi aktivitami, ako napriklad pracou v domacnosti, aktivitou vo
volnom c¢ase a podobne. Zhodnotenie vzdelavacich vystupov moZe prebehnit’ troma sposobmi,
sebahodnotenim alebo za pomoci vybranej autorizovanej institlicie, alebo za pomoci pracovnika

Koordina¢ného miesta SOK.

Pri sebahodnoteni si zadujemca sam zhodnoti, aké vedomosti, zru¢nosti a kompetencie nadobudol pocas
zivota. Mal by pri tom brat’ do uvahy svoje formalne vzdeldvanie v Skolskom prostredi, ale taktiez
akékol'vek neformalne vzdelavanie, ktoré absolvoval pocas Zivota prostrednictvom kurzov, vzdelavacich
programov, Skoleni, tréningov, workshopov a pod. a informélne ucenie sa, pri ktorom nadobudal

vedomosti, zru¢nosti a kompetencie v ramci svojho zamestnania alebo samostudiom, pracou v domacnosti,
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aktivitami vo vol'nom ¢ase a pod. Nasledne si méze porovnat’ jednotky vzdelavacich vystupov kvalifikacie

so svojimi vedomost’ami, zru¢nostami a kompetenciami.

Komplexné zhodnotenie svojich vedomosti, zru¢nosti a kompetencii moze byt pre jednotlivca naro¢né,
preto sa moZe obratit’ na autorizovanu institiciu alebo Koordina¢né miesto SOK. Ak je zaujemca
rozhodnuty pre kvalifikdciu Operator dat, moze sa obratit’ na autorizovanu instituciu, ktora overuje danu
kvalifikaciu a td pomdze zdujemcovi s identifikaciou vedomosti, zru¢nosti a kompetencii relevantnych pre

vybrant kvalifikaciu.

Zoznam autorizovanych inStitacii je zverejneny na portali www.kvalifikacie.sk v casti Systém

overovania kvalifikacii, sekcia InStitucionalne sucasti SOK, v zalozke Autorizované inStitucie.

Koordinaéné miesto SOK moZe zaujemca kontaktovat’ osobne: Statny institut odborného vzdelavania,
Stromova 9, 831 01 Bratislava, telefonicky: +421 910 925 085 alebo e-mailom: sokpoint@siov.sk.
Koordinaéné miesto SOK aj autorizované inStiticie modzu pri poskytovani poradenstva zaujemcovi
vyuzivat' r6zne ndstroje, ako napriklad audit zru€nosti, ¢i rozne dostupné informacné a komunikacné

technologie.

Cielom tejto fiazy overovania kvalifikiacie, ¢i uZ pomocou sebahodnotenia alebo s pomocou
autorizovanej institicie, ¢i pracovnika Koordina¢ného miesta SOK, je ur¢it’, do akej miery zaujemca
spiiia poziadavky na kvalifikiciu a posunut’ ho do d’alSej fazy overovania kvalifikacie, k ispe§nému
podaniu Ziadosti o overenie kvalifikacie.

Po identifikovani svojich vedomosti, zru¢nosti a kompetencii zdujemca zhromazd’uje vSetky relevantné
doklady, dokumenty, certifikaty alebo iné materialy preukazujiuce splnenie kvalifikaciou vyzadovanych
kritérii, ¢ize dokumentaciu jednotiek vzdelavacich vystupov. Tieto dokumenty priklada Ziadatel k ziadosti

o overenie kvalifikécie, a to vo forme portfolia.

Portfolio Ziadatel' prikladd ku svojej ziadosti, aby mu na jeho zdklade mohli byt uznané jednotky
vzdelavacich vystupov. Zaujemca musi klast’ doraz na to, aby jednotlivé dokumenty v portféliu mohli byt
jednoznacne priradené k jednotkdm vzdeldvacich vystupov vybranej kvalifikacie. Portfélio tvori prilohu
k ziadosti o overenie kvalifikdcie a pozostava zo zivotopisu a relevantnych dokumentov preukazujucich
vzdelanie a odbornll prax zodpovedajuce kvalifikacii Operdtor dat. Do portfolia predkladd zaujemca
zivotopis v odporu¢anom forméate (Priloha 2) s relevantnymi prilohami. PoZadované minimalne vstupné
vzdelanie ziadatel'a o overenie kvalifikacie Operator dat je Uplné stredné odborné vzdelanie s maturitou
(bez vyucného listu)

Zéaujemca, ktory si vytvoril portfolio, vyplni ziadost’ o overenie kvalifikacie.
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Vo formulari Ziadosti o overenie kvalifikacie (Priloha €. 3) musi Ziadatel' vyplnit vietky relevantné
udaje. Stcast’ou ziadosti st prilohy — portfolio a doklad o zaplateni poplatku za postadenie portfolia a sthlas
pre autorizovanu institiciu so spracovanim osobnych udajov uchadzaca pre ucely procesu overovania

kvalifikacie.

Pocas pilotného overovania v ramci narodného projektu Systém overovania kvalifikacii v SR sa nebude od
ziadatel'ov 0 overenie kvalifikacie vyzadovat zaplatenie Ziadnych poplatkov. Ziadatel’ sa bude preukazovat
Poukazom na skusku na overenie kvalifikacie (voucherom). Poukaz na skiSku o overenie kvalifikacie
(voucher) je nepenazny doklad, ktory vystavuje ziadatel'om 0 overenie kvalifikacie koordinator odbornych
aktivit NP SOK vo forme objednavky na skuSku. Voucher sa sklad4 z dvoch samostatnych poukazok: 1)
Poukazka ¢. 1 (voucher) na posudenie portfolia 2) Poukéazka ¢. 2 (voucher) na skusku o overenie
kvalifikacie. Jednotlivé poukazky su predkladané autorizovanej institicidm, ktorym slizia na refundéaciu

nakladov na skusky od koordindtora odbornych aktivit v ramci pilotného overovania poc¢as NP SOK.

Poplatky za overenie kvalifikacie budu po pilotnom overovani stanovené v zmysle zdkona ¢. 145/1995 Z.
z. o spravnych poplatkoch a diferencované na dva samostatné poplatky. Prvy poplatok, bude potrebné
uhradit’ pri podani Ziadosti o overenie kvalifikacie s cielom posudenia portfolia a druhy poplatok, bude
potrebné uhradit’ pred skuskou o overenie kvalifikacie, a to len tymi uchadza¢mi, ktori na skisku budu
pozvani. Ziadatel' tak pocas pilotného overovania predlozi k Ziadosti o overenie kvalifikacie namiesto
dokladu o zaplateni poplatku — Voucher ¢. 1 na posudenie portfolia. Nasledne po pozvani na sktsku, potvrdi

svoju ucast’ predloZzenim Voucheru €. 2 — poukézky na skusku.

Pocas pilotného overovania v ramci NP SOK sa bude vystavovat’ aj Voucherom ¢. 3, ktory bude v pripade

potreby pouZivany na opravnu skasku.

Vzorové formulare ziadosti a prilohy, ktoré su vyzadované, su k dispozicii ako priloha tohto hodnotiaceho

manualu a na portali www.kvalifikacie.sk.

Ziadost’ o overenie kvalifikacie v podobe vyplneného a podpisaného formulara so vietkymi potrebnymi
prilohami je mozné podat’ papierovou formou, a to zaslanim postou na adresu autorizovanej institucie, ktorti
uviedol uchadza¢ v Ziadosti alebo elektronickou formou, a to zaslanim Zziadosti a vSetkych priloh
elektronickou postou alebo inou formou elektronickej komunikacie stanovenou autorizovanou institiciou,
ktort si uchadzac vybral.

Lehota na postdenie ziadosti o overenie kvalifikacie po formalnej stranke je 10 kalendarnych dni od dia
dorucenia ziadosti overenie kvalifikdcie. V pripade, ze ziadost o overenie kvalifikdcie je Uplna,
autorizovana institucia do 3 kalendarnych dni od postidenia ziadosti overenie kvalifikacie, v pripade, ze na

danu kvalifikaciu bude prihlasenych minimalne 5 uchadzacov, poZziada autorizujuci organ 0 menovanie
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skasobnej komisie, ktorej poskytne portfolio ziadatel'a na hodnotenie JVV. Po stanoveni terminu skusky
autorizovana inStitdcia zasle uchadzacovi pozvanku a pokyny na skuSku na overenie kvalifikacie, vratane
informacie o vysledku uzndvania jednotiek vzdelavacich vystupov na zdklade portfélia, najneskor 10
kalendarnych dni pred terminom konania skusky. V pripade, ze ziadost' na overenie kvalifikdcie nie je
uplna, t. j. neobsahuje udaje v pozadovanom rozsahu, autorizovana institucia vyzve ziadatel'a o doplnenie
chybajucich udajov, ktoré musi ziadatel’ doplnit’ do 5 kalendarnych dni od dorucenia vyzvy.

V pripade, Ze ziadatel' doplnil vSetky chybajice idaje, autorizovana institicia do 3 kalendarnych dni od
postdenia doplnenej ziadosti o overenie kvalifikacie, v pripade, ze na danu kvalifikaciu bude prihlasenych
minimélne 5 uchddzacov, poziada autorizujuci orgdn o menovanie skiSobnej komisie, ktorej poskytne
portfolio ziadatela na hodnotenie JVV. Po stanoveni terminu skusky autorizovand institucia zasle
uchddzacovi pozvanku a pokyny na skuSku na overenie kvalifikacie, vratane informacie o vysledku
uzndvania jednotiek vzdeldvacich vystupov na zédklade portfélia, najneskér 10 kalendarnych dni pred
terminom konania skasky. V pripade, Ze Ziadatel' v stanovenej lehote nedoplnil autorizovanej institucii

udaje, autorizovana institucia mu zasle zamietavé stanovisko k ziadosti.

V pripade, ak Ziadatel’ nespiia kritéri stanovené na vybranu kvalifikaciu, autorizovana inititicia mu do 3
kalendarnych dni od posudenia Ziadosti o overenie kvalifikacie zaSle zamietavé stanovisko k Ziadosti.
Pokial’ ur¢ené lehoty v kalendarnych diioch pripadnt na den, v ktorom je Statny sviatok, sobota alebo

nedel’a, za splnenie lehoty sa povazuje prvy pracovny deil nasledujici po uréenom kalendarnom dni.

Cielom tejto fazy overovania kvalifikacie je, ¢i uz svojpomocne alebo s pomocou autorizovanej
inStitucie, ¢i pracovnika Koordina¢ného miesta SOK, zhromazdit® jednotlivé dokumenty v portféliu,
spravne vyplnit’ a zaslat® kompletnu Ziadost’ o overenie kvalifikacie a posunut’ zaujemcu/Ziadatel’a

do d’alSej fazy overovania kvalifikacie.

Hodnotenie jednotiek vzdelavacich vystupov — po podani Ziadosti o overenie kvalifikacie sit vedomosti,
zrucnosti a kompetencie uchadzaca porovnavané s kvalifikatnym Standardom vybranej kvalifikacie, a to
skiSobnou komisiou menovanou autorizujucim organom. Hodnotenie jednotiek vzdelavacich vystupov
vybranej kvalifikdcie Ziadatel'a sa uskuto¢iiuje overovanim portfolia, t. j. uznanim jednotiek vzdelavacich
vystupov a/alebo hodnotenim jednotiek vzdelavacich vystupov na skuske na overenie kvalifikacie, ktoré

realizuje skiiSobna komisia zostavend na zaklade menovacich dekrétov vydanych autorizujiicim organom.

Uchadzacovi 0 overenie kvalifikacie bude zaslana pozvanka a pokyny na sktsku na overenie kvalifikacie
vratane informacie o vysledku uznavania jednotiek vzdelavacich vystupov na zaklade portfélia najneskor

10 kalendérnych dni pred terminom konania skusky. Pokial’ uréené lehoty v kalendarnych dnoch pripadna
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na den, ktorym je Statny sviatok, sobota alebo nedela, za splnenie lehoty sa povazuje prvy pracovny den
nasledujici po uréenom kalendarnom dni. V zaslanej informacii o vysledku uznavania jednotiek
vzdelavacich vystupov na zéklade portfolia budu uchadzacovi poskytnuté informécie o uznanych alebo

neuznanych jednotkach vzdeldvacich vystupov.

Uchadzac¢ potvrdi autorizovanej institicii svoju ucast’ na skuske na overenie kvalifikacie bez zbytocného
odkladu zaslanim dokladu o zaplateni prislusného poplatku (resp. Voucheru ¢. 2 na skasku na overenie
kvalifikacie) alebo bez neho, ak mu boli uznané vSetky jednotky vzdelavacich vystupov na ziklade

portfolia.

Ziadatel’ o overenie kvalifikacie, ktory sa nezacastiiuje hodnotenia JVV na skuske vrati Voucher ¢. 2 na
skasku na overenie kvalifikdcie do 5 dni od prevzatia informacie o vysledku uzndvania jednotiek

vzdelavacich vystupov na zéklade portfolia koordinatorovi odbornych aktivit NP SOK.

V pripade, Ze sa uchadza¢ nemdze v danom termine skusky zuc€astnit’, musi dostato¢ne zdovodnit’ svoju
neucast’. Za relevantny doévod sa povazuje napriklad choroba, nariadena karanténa, u¢ast’ na pohrebe, Graz
a pod. Posudenie relevantnosti dovodu je v kompetencii autorizovanej instittcie. Uchadza¢, ktorému neboli
uznané vsetky JVV na zaklade portfolia, ale z relevantnych dévodov sa nemdze zucastnit’ skiasky, sa s

autorizovanou institiciou dohodne na nahradnom termine.

Pocas skusky na overenie kvalifikacie bude uchadza¢ skasany skuSobnou komisiou z jednotiek
vzdelavacich vystupov, ktoré mu neboli uznané v ramci overovania portfolia. Overenie kvalifikacie pocas
skuSky prebieha ustne a metddou praktického sktSania, nastrojmi hodnotenia st praktické cvicenie,
praktické predvedenie s vykladom alebo nad technickou dokumentéaciou a tstna odpoved. SkuSka na
overenie kvalifikacie je rozdelena do troch Casti podla $pecifickosti JVV. Uchadzac, ktorému bola v ramci
overovania portfolia uznana napriklad JVV 1, sa zucastiiuje skiiSky na overovanie kvalifikacie len z

hodnotenia JVV 2 a JVV 3.
Priemerna ¢asova dotacia na trvanie sktisky je 5 hodin, pricom 1 hodina = 45 minut.

Skuska na overenie kvalifikacie je verejna. Priebeh skasky riadi predseda skusobnej komisie (d’alej len ako
,predseda®). Skusobnéa komisia pocas skusky na overenie kvalifikidcie hodnoti uchadzacom dosiahnuté
JVV. Ak uchadza¢ dosiahol pozadovanii minimalnu Urovenl plnenia kritérii hodnotenia jednotiek
vzdelavacich vystupov kvalifikécie, tak vysledok skusky na overenie kvalifikdcie je kladné — uchadzac
uspel. Kazdy uchadzac, ktory uspel, je povazovany za absolventa skusky a bude mu udelené osvedcenie o
kvalifikacii. Ak uchadza¢ nedosiahol pozadovani minimalnu uroven plnenia kritérii hodnotenia jednotiek
vzdelavacich vystupov kvalifikacie, tak vysledok skuSky na overenie kvalifikacie je neuspel. Neuspesny

uchadzac bude zaroven informovany o d’alSom postupe. Netuspesny uchadza¢ méze poziadat’ o vykonanie
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opravnej sktisky na overenie kvalifikacie najskor 30 kalendarnych dni od oznamenia vysledku skasky na
overenie kvalifikacie, a to podanim prihlasky na opravnu skusku (Priloha 4). Pocas pilotného overovania
v ramci NP SOK sa preukdze Voucherom €. 3 na opravnu skusku vystavenym koordinatorom odbornych
aktivit NP SOK. Pokial’ ur¢ené lehoty v kalendarnych diioch pripadnu na den, ktorym je Statny sviatok,
sobota alebo nedela, za splnenie lehoty sa povazuje prvy pracovny deil nasledujuci po urcenom

kalendarnom dni.

Uspesny absolvent skusky na overenie kvalifikacie bude po 6 a 12 mesiacoch kontaktovany autorizovanou

inStituciou v ramci trasovania jeho uplatnenia na trhu prace.

Cielom tejto fazy overovania kvalifikicie je zhodnotit’ splnenie ¢i nesplnenie kritérii hodnotenia
jednotiek vzdelavacich vystupov, oboznamit’ uchadzaca s vysledkom hodnotenia JVV a posunit’ ho

do d’alSej fazy overovania kvalifikacie.

Potvrdenie vysledkov hodnotenia — uspesné zvladnutie predchadzajtcich faz procesu vedie k zdverecne;j
faze procesu overovania kvalifikacie, ktorou je udelenie osved&enia o kvalifikacii. Uspesnému absolventovi

bude vystavené a odovzdané osvedcenie o kvalifikacii.

SkuSobna komisia posudi dokumenty zahrnuté v portfoliu a vyhodnoti, ¢i je na ich zaklade moZné uznat’
jednotlivé jednotky vzdelavacich vystupov a nasledne rozhodne o:
- neuznani Ziadnej JVV kvalifikécie, o znamen4, Ze Ziadatel' sa musi zi€astnit’ skusky na overenie
kvalifikacie v danom termine a preukazat’ zvladnutie vSetkych JVV na pozadovanej urovni,
- uznani iba niektorych JVV kvalifikacie, ¢o znamend, Ze sa Ziadatel musi zOc€astnit’ skusky na
overenie kvalifikacie v danom termine a preukazat’ zvladnutie len tych JVV, ktoré komisia neuznala

na zaklade portfolia,

- uznani vSetkych JVV kvalifikacie, ¢o znamend, Ze sa Ziadatel uz nemusi zucastnit’ skasky na
overenie kvalifikacie a obdrzi osved¢enie o kvalifikacii na zédkladne podkladov z portfolia.

Portfolio poskytuje skisobnej komisii autorizovana institicia. Lehota na vyhodnotenie portfolia skisobnou
komisiou je najviac 10 kalendarnych dni odo diia menovania skaSobnej komisie. Pokial’ uréené lehoty v
kalendarnych diloch pripadnt na den, ktorym je Statny sviatok, sobota alebo nedel’a, za splnenie lehoty sa
povazuje prvy pracovny den nasledujuci po ur¢enom kalendarnom dni.

Portfélio ziadatel'a/uchadzaca o overenie kvalifikdcie je zdznamom vsSetkych relevantnych dokumentov

a dokazov o nadobudnutych JVV zZiadatel'a/uchadzaca. Musi obsahovat’ vSetky relevantné dokazy
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o ziskanych JVV, ktoré potvrdzuju Zivotopis a kariérnu histériu jednotlivea, a to v podobe pozadovanych

dokumentov a/alebo ukdzok prac/pracovnych ¢innosti.

Pre kvalifikaciu Operator dat boli identifikované tri JVV:

JVV 1: Sprava a autorizacia pristupu k datam
JVV 2: Spracovanie dat a datového zaznamu

JVV 3: Aplikovanie legislativy na pracu s datami a zaklady prace s IKT

V ramci portfolia je mozné uviest’ napriklad nasledovné dokumenty:

prehlad prislusnej kariérnej/pracovnej historie — s preukazanim konkrétnych aktivit stvisiacich

s kvalifikaciou Operdtor dadt

pracovné zmluvy a prislusné pracovné néaplne,

dokumenty, referencie od su¢asnych a predchadzajtcich zamestnavatel'ov, nadriadenych a kolegov,
doklad o dosiahnutom vzdelani preukazujicom ziskanie vedomosti, zrucnosti a kompetencii —
zoznam optimalnych vzdelavacich ciest pre poziciu Operator dat je opisany nizSie

osvedCenia z predchadzajucich kurzov vzdelavania a odbornej pripravy vratane kratkodobého
vzdeldvania — napr. Skolenia, relevantné pre zrucnosti, vedomosti a kompetencie relevantné pre
kvalifikaciu Operator dat

rozne licencie a s tym stvisiaca profesijné registracia,

hodnotiace analytické pisomné prace na danu tému,

dokazy o vedeni a spolupodiel’ani sa na chode firmy s vyuzitim relevantnych schopnosti a znalosti.

Uchadzac, ktory v rdmci formalneho a neformalneho vzdelavania ¢i informalneho u€enia sa splna kritéria

hodnotenia pre jednotlivé JVV, mozZe v ramci portfolia doloZit’ o uvedenych vedomostiach a zru¢nostiach

relevantné dokumenty.

Pre JVV 1: Sprava a autorizacia pristupu k datam musi uchadzac na preukazanie kvalifikacie cez portfolio

preukazat’ nasledovné kritéria hodnotenia:

spravne opisat’ metody autorizacie pristupu opravnenych osob k datam

spravne charakterizovat’ principy ochrany dat

spravne charakterizovat’ principy ochrany dat proti externému naburaniu dat

spravne popisat’ pouzivané metody autorizacie pristupu k datam

spravne prezentovat’ sposob udel'ovania pristupu k datam a precizne popisat’ autorizacny proces v

stlade s postupmi a predpismi
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spravne pridelit’ novy autorizacny kéd opravnenej osobe v sulade s nastavenymi predpismi a
postupmi

samostatne popisat’ vhodny postup pri ochrane dat

Pre JVV 2: Spracovanie dat a datového zaznamu musi uchadzac preukézat’ nasledovné kritéria hodnotenia:

precizne vytvorit zaznam v databaze
na zaklade analyzy profesionalne aplikovat’ a popisat’ proces ukladania dat
spravne popisat’ pouzivané metody zalohovania dat

spravne zalohovat’ zdznam v databaze

Pre JV'V 3: Aplikovanie legislativy na pracu s datami a zaklady prace s IKT musi uchadza¢ preukazat’

nasledovné kritéria hodnotenia:

na zaklade analyzy spravne aplikovat’ vhodny pristupovy algoritmus

v stilade s nastavenymi predpismi a normami precizne vyhl'adat’ spravne a pozadované data v
databaze

spravne charakterizovat’ a popisat’ 3 technické programy na spracovanie dat

spravne uviest vyhody a nevyhody popisanych programov na spracovanie dat

spravne urcit’ a Specifikovat’ poZiadavky na technické programy na spracovanie dat

Mozné vzdelavacie cesty pre kvalifikaciu Operator dat su rozne. V prvom rade mdze ist’ o absolvovanie

nasledovnych programov formélneho vzdeldavania. Nasledovny zoznam sumarizuje Optimalne Skolské

vzdelanie zahfna nasledovné programy:

Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore ekonomika obchodu a sluZieb

Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore informaéné a sietové technologie

Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore informaéné technoldgie a informaéné sluzby v obchode
Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore obchodné a informaéné sluzby

Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore obchodné a informaéné sluzby-informatika a informaéné
systéemy

Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore programator obrabacich a zvaracich strojov a zariadeni
Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore technicko-ekonomicky pracovnik

Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore vypo&tova technika a spracivanie informacii

Uplné stredné vieobecné vzdelanie v odbore gymnazium - informatika

Uplné stredné vieobecné vzdelanie v odbore gymnazium - programovanie

Ako alternativne cesty formalneho vzdelavania su identifikované nasledovné programy:

Stredné odborné vzdelanie v odbore priprava vstupnych dat pre Cislicové pocitace
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- Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore ekonomické a obchodné sluzby

- Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore ekonomické Iyceum

- Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore informaéné systémy a sluzby

- Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore mechanik elektrotechnik

- Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore obchodna akadémia

- Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore sluzby a sikromné podnikanie

- Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore technické a informatické sluzby

- Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore vieobecna ekonomika

- Uplné stredné vieobecné vzdelanie v odbore gymnéazium — matematika
Mimo formélnych ciest je mozné pre Studenta absolvovat’ odborné kurzy vzdeldvania, zamerané na
konkrétne zruc¢nosti, vedomosti a kompetencie. Tieto vzdelavacie cesty sa daju zahrnut' do portfolia
prostrednictvom potvrdeni (certifikatov, osved¢eni alebo diplomov) o absolvovani takychto kurzov, najma
so zameranim na:

- Datovy manaZzment

- Ochrana dat a udajov

- Informac¢né a komunika¢né technolédgie

- Administrativne a kancelarske ¢innosti
Z hladiska relevantnych pracovnych skusenosti ide o nasledovné pozicie, u ktorych je pracovna sktisenost’
preukazatel'nd prostrednictvom dokumentov z portfolia relevantna pre uznanie konkrétnych JVV:

- Operator prevadzkovych procesov

- Operator vstupnych dat

- Administrativny pracovnik evidencie

- Odborny administrativny asistent, a iné
Portfolio uchadzaca moéze kombinovat’ dokumenty potvrdzujice absolvovanie tychto pracovnych alebo

vzdelavacich ciest, ktoré pomézu dokazat’ splnenie kritérii jednotlivych JVV.
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JVV 1: Sprava a autorizacia pristupu k datam: hodnotenie jednotky vzdelavacich vystupov sa realizuje v
ramci ustnej odpovede a praktického cvicenia a predvedenia v troch tlohach. Pre hodnotenie JVV 1 je
uvedeny priestor, kde sa uloha realizuje, st uvedené materialne a technické pomdcky, ktoré je potrebné k
realizacii ulohy.

Pomdcky zabezpecuje autorizovana institucia.

Priestor na overenie JVV 1: ucebna.

Metoda hodnotenia: ustna metoda a praktické skusanie.

Nastroje hodnotenia: Gistna odpoved’, Gistna odpoved’ nad technickou dokumentaciou, praktické cvicenie a

praktické predvedenie s vykladom.

Cas na predvedenie uloh v ramci JVV 1: cca 15 minut.

Identifikacia metod autorizacie pristupu opravnenych osdb k datam

Pomocky na predvedenie ulohy: kancelarske potreby na pripravu odpovede

Metoda hodnotenia: Uistna metoda.

Nastroje hodnotenia: tistna odpoved’.

Pozadované vedomosti a zrucnosti:

Uchédza¢ musi vediet’ opisat’ metddy autorizacie pristupu opravnenych osob k datam vychadzajic zo
sucasnych technickych parametrov. Ako kl'ic¢ové otazky pre skuSajuceho st uréené nasledovné otazky:

a) Viete vymenovat platné normy a predpisy vyuzivané v pracovnom zaradeni Vo vzt'ahu K autorizacii

pristupu k datam?

b) Aké metody autorizacie pristupu k ddtam poznate?
C) Vedeli by ste popisat’ jednotlivé metddy autorizéacie pristupu opravnenych oséb k datam?
d) Aké faktory vstupuju do procesu vyberu metddy autorizacie pristupu k datam?

e) Aké st rizikové faktory, ktoré treba zvazit’ pri vybere konkrétnej metddy?

Kritéria hodnotenia:

Schopnost’ uspesne opisat’ aspoil tri rozne metddy autorizacie pristupu opravnenych osob k datam v sulade
s existujucimi pravnymi normami a predpismi
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Schopnost’ podrobne popisat’ pouzivané metddy autorizacie pristupu k datam a identifikovat’ silné a slabé
stranky minimalne troch r6znych metdd aj s prepojenim na konkrétne faktory ovplyviiujiice vyber samotnej

metody.

Zéasady ochrany osobnych dat a d’alSich spracovavanych tdajov

Pomdcky na predvedenie ulohy: kancelarske potreby na pripravu odpovede

Metoda hodnotenia: Uistna metoda.

Nastroje hodnotenia: Gistna odpoved’ s vysvetlenim a nad technickou dokumentaciou.

Pozadované vedomosti a zrucnosti:

Na zaklade poskytnutych prikladov technickej dokumentécie troch databdz musi uchédza¢ vediet
samostatne ur¢it' a charakterizovat’ kl'icové principy ochrany dat vo vSeobecnosti. Medzi klucové
informécie, ktoré musi uchadzac vediet’ opisat’ patri:

Vymedzenie pojmov — osobné udaje, spracovanie dat, subjekt dat

Principy ochrany déat — kde by mal G€astnik spomenut’ nasledovné principy:

- Spracovanie dat je zdkonné, primerané a transparentné. Spracovanie dat musi mat’ oporu v zakone.
Spracovatel’ musi byt’ schopny poskytnit’ informéciu o spracovani dat.

- Spracovanie dat sa vykonava vzdy za konkrétnym ucelom. Spracovanie a jeho postup vzdy savisi s
ucelom, za akym boli osobné data poskytnuté.

- Spracovanie dat je vykonavané s minimom nutnych udajov pre dany ucel.

- Spracovanie dat je Casovo obmedzené. Nikdy nebudeme uchovavat’ osobné udaje dlhsie ako je
nutné.

- VSetky kroky smeruju k zachovaniu integrity a utajeniu dat v celom procese spracovania.
Prava subjektu dat — zadefinovanie klI'acovych prav, ktoré maju subjekty dat vratane nasledovnych:

- Prévo na informdaciu — subjekt moze pozadovat’ informaciu ¢i su jeho osobné data spracovavane,
aké data su zbierané, kde boli ziskané a preco a kym su spracovavané

- Pravo na pristup — subjekt ma pravo vyziadat’ si pristup k informaciam, ktoré o fiom boli zbierané
alebo nim poskytnuté, toto zahffia aj pravo ziskat' kopiu jeho osobnych udajov uloZenych u
spracovatela

- Pravo na opravu — subjekt moze pozadovat’ opravu alebo zmazanie osobnych dat, ktoré st nepresné

alebo nekompletné
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- Pravo na vymaz — za ur¢itych podmienok méze subjekt poziadat’ 0 vymaz jeho osobnych tdajov zo
zdznamov
- Pravo naobmedzenie spracovania — za ur¢itych podmienok ma subjekt pravo obmedzit’ spracovanie
svojich osobnych udajov
- Pravo podat’ namietku na spracovanie — v konkrétnych pripadoch ma subjekt pravo podat’ namietku
na spracovanie dat, napriklad v pripade priameho marketingu
- Pravo na prenos — pravo ziskat’ osobné udaje Vv strojovo Citate'nej podobe alebo pokial’ je to mozné
ich priamo previest’ k inému spracovatel'ovi
- Pravo vzniest’ namietku — v pripade, Ze spracovatel’ odmietne pravo na pristup, poskytne subjektu
dévod preco.
- Pravo poziadat’ o pomoc dozorny organ — pravo subjektu vyziadat’ si pomoc dozorného organu a
pravo na d’alSie opravné pravne prostriedky.
- Pravo odvolat’ suhlas — subjekt ma pravo kedykol'vek odvolat’ svoj stihlas na spracovanie
Informacie o rozsahu zbieranych dat, a ich pouzivani
Sposoby ochrany osobnych dat — vymenovanie kI'icovych sposobov ochrany osobnych dat
Definovanie externych hrozieb a identifikacia kI'i¢ovych aspektov ochrany dat voci externym hrozbam

Definovanie bezpe¢nostnych protokolov pro komunikaciu a prenos dat:

- Identifikacia anonymizacie a pseudonymizacie dat a vhodnosti ich vyuzivania.

- Identifikacia réznych typov cookies
Na zéklade identifikovanych principov ochrany dat musi uchadza¢ vediet' samostatne popisat’ vhodny
postup pri ochrane dat na zaklade identifikovanych kritérii, ciel'ov a rizik, s ktorymi sa mdZze pracovnik na
pozicii Operatora dat stretnut’.
Kritéria hodnotenia:

- Schopnost” tspesne charakterizovat’ principy ochrany dat vo vSeobecnosti a Specificky voci proti

externému naburaniu dat

- Schopnost’ samostatne popisat’ vhodny postup pri ochrane dat na zaklade identifikovanych kritérii,

cielov a rizik, s ktorymi sa mdze pracovnik na pozicii Operatora dat stretnut’

Udelenie pristupu k datam

Pomocky na predvedenie tlohy: vypoctova technika s databdzovym programom — stolovy pocita¢ alebo

laptop s operaénym programom a licenciou na databazovy program
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Metoda hodnotenia: praktické sktiSanie.
Nastroje hodnotenia: praktické cvicenie a praktické predvedenie s vykladom.
Pozadované vedomosti a zrucnosti:

V databazovom programe prezentovat’ postup pridel'ovania autorizacie pristupu k datam. Uchadzac bude
na pocita¢i musiet’ preukazat’, ustne pred komisiou a nasledne v praxi na vypoctovej technike, sposob
pridel'ovania autorizacie pristupu k datam na priklade troch prikladov, kde bude tymto osobam prideleny
iny rozsah pristupu. Zaroveit musi uchadzac identifikovat’ rizika, kedy by mohlo dojst’ k riziku nesuladu s
platnymi normami a predpismi. V tomto procese musi tymto trom osobam vediet’ pridelit’ novy autorizacny
kod v stlade s existujucimi predpismi a postupmi.

Kritérid hodnotenia:

- Prezentovat’ spdsob udel’'ovania pristupu k datam a popisat’ autorizacny proces v sulade s postupmi
a predpismi

- Pridelit novy autorizaény kod opravnenej osobe v sulade s nastavenymi predpismi a postupmi

Stanovenie minimalnych kritérii, ktoré musi uchadza¢ splnit’ za JVV 1 Sprava a autorizacia pristupu k
datam: z uvedenych kritérii hodnotenia JVV je potrebné spravne predviest a zodpovedat’ kritéria
hodnotenia minimalne na 75 %, ¢o zodpoveda nasledovnému:
- spravne vymenovat platné normy a predpisy vyuzivané v pracovnom zaradeni vo vztahu k
autorizacii pristupu k datam
- spravne opisat’ metddy autorizacie pristupu opravnenych osob k datam vychéadzajic zo sucasnych
technickych parametrov

- spravne pridelit’ novy autoriza¢ny kod opravnenej osobe v sulade s nastavenymi predpismi a

postupmi

JVV 2: Spracovanie dat a datového zdznamu: hodnotenie jednotky vzdeldvacich vystupov sa realizuje
v ramci ustnej odpovede nad technickou dokumentaciou a praktického cvicenia a praktického predvedenia
nad technickou dokumentaciou v dvoch ulohach. Pre hodnotenie JVV 2 je uvedeny priestor, kde sa uloha

realizuje, su uvedené materialne a technické pomdcky, ktoré je potrebné k realizacii Glohy.
Pomécky zabezpecuje autorizovand institicia.

Priestor na overenie JVV 2: ucebna.
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Metoda hodnotenia: Gstna metdda a praktické skusSanie.

Nastroje hodnotenia: ustna odpoved’, ustna odpoved’ nad technickou dokumentaciou, praktické cvi¢enie

a praktické predvedenie s vykladom.

Cas na predvedenie iiloh v ramci JVV 2: cca 15 mint.

Popisanie procesu ukladania a metéd zalohovania dat
Pomoécky na predvedenie ulohy: kancelarske potreby na pripravu odpovede; technickd dokumentacia
(dokumenty s datami v elektronickej podobe) a vypoctova technika s databazovym programom — stolovy

pocitac alebo laptop s operaénym programom a licenciou na databazovy program
Metoda hodnotenia: Gstna metoda a praktické skuSanie.

Nastroje hodnotenia: Ustna odpoved’ nad technickou dokumentéciou a praktické cvienie a praktické

predvedenie nad technickou dokumentaciou s vykladom.
PoZzadované vedomosti a zrucnosti:

Uchéadza¢ je povinny vediet' charakterizovat’ metddy ukladania dat dostupné v ramci databazovych
programov. Na zaklade podkladovej technickej dokumentacie predvedie uchadzac cez databazovy program
proces ukladania dat v ramci databazy. Nasledne vychadzajiuc z praktického prikladu uchadza¢ popiSe

aspoil dve rozne pouzivané metddy zélohovania dat.
Kritéria hodnotenia:

- Na zaklade analyzy profesiondlne aplikovat’ a popisat’ proces ukladania dat

- Spravne popisat’ pouzivané metddy zadlohovania dat

Vvtvorenie a zalohovanie zdznamu v databaze

Pomocky na predvedenie ulohy: technickd dokumentacia (dokumenty s ddtami na vlozenie do databazy
v papierovej alebo elektronickej podobe) a vypoctova technika s databazovym programom — stolovy pocitac

alebo laptop s operacnym programom a licenciou na databazovy program.
Metoda hodnotenia: praktické skiSanie.

Nastroje hodnotenia: praktické cvicenie.

PoZzadované vedomosti a zrucnosti:

Uchadza¢ musi vediet v programe Microsoft Access vytvorit datovy zdznam na zaklade datového

podkladu podrla svojho vlastného vyberu. Datovy zdznam musi obsahovat’ minimalne desat’ informacii,
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ktoré budu do zaznamu zapisané. Nasledne po vytvoreni a uloZeni tohto zaznamu musi uchadzat’ preukazat’
sposob, akym zalohuje tento zaznam v databaze. Vytvorenie zdznamu musi jasne predviest’ pred komisiou
a zodpovedat’ na pripadné otazky. V ramci nich musi vediet’ charakterizovat r6zne (minimalne dve) metody

ukladania dat a preukazat’ schopnost’ pouzivat’ dostupné informa¢né a komunikacné technologie.
Kritéria hodnotenia

- Precizne vytvorit’ zdznam v databaze

- Spravne zalohovat’ zdznam v databaze

Stanovenie minimalnych kritérii, ktoré musi uchadzac¢ splnit’ za JVV 2 Spracovanie dat a datového
zaznamu: z uvedenych kritérii hodnotenia JVV je potrebné spravne predviest’ a zodpovedat’ kritéria hodnotenia

minimdlne na 75 %, ¢o zodpoveda nasledovnému:
- Na zéklade analyzy profesionélne aplikovat’ a popisat’ proces ukladania dat
- Precizne vytvorit’ zdznam v databaze

- Spravne zalohovat’ zdznam v databaze

JVV 3: Aplikovanie legislativy na pracu s datami a zaklady prace s IKT: hodnotenie jednotky vzdelavacich
vystupov sa realizuje v ramci ustnej odpovede, Ustnej odpovede s vysvetlenim a praktického cvicenia
v dvoch ulohach. Pre hodnotenie JVV 3 je urceny/definovany priestor, v ktorom sa uloha realizuje, su

uvedené materialne a technické pomdcky, ktoré je mozné pri realizacii tlohy pouzit’.
Pomécky zabezpecuje autorizovand institicia.

Priestor na overenie JVV 3: ucebna.

Metoda hodnotenia: Gstna metoda a praktické skusanie.

Nastroje hodnotenia: ustna odpoved’, stna odpoved’ s vysvetlenim a praktické cvicenie.

Cas na predvedenie iiloh v ramci JVV 2: cca 15 minat.

Urcenie technickvceh programov na spracovanie dat

Pomocky na predvedenie tlohy: kancelarske potreby na pripravu odpovede
Metoda hodnotenia: Gstna metdda.

Nastroje hodnotenia: ustna odpoved’ a ustna odpoved’ s vysvetlenim.

16/18



&ASOK

Pozadované vedomosti a zru¢nosti:
Uchadza¢ musi vediet vymedzit' a charakterizovat’ minimalne tri existujice technické programy na
spracovanie dat. Tieto programy by mali byt podrobne charakterizované, s identifikaciou vyhod a nevyhod
popisanych programov na spracovanie dat. Nasledne musi uchadzaé¢ urcit a Specifikovat poZiadavky na
technické programy na spracovanie dat a navrhnut efektivny systém ochrany dat pred hodnotiacou
komisiou na zaklade jasne identifikovanych kritérii.
Kritéria hodnotenia:

- Spravne charakterizovat’ a popisat’ 3 technické programy na spracovanie dat

- Spravne uviest’ vyhody a nevyhody popisanych programov na spracovanie dat

- Spréavne urcit’ a Specifikovat’ poziadavky na technické programy na spracovanie dat

YVyhladat’ data v databaze
Pomdcky na predvedenie tlohy: technickda dokumentacia (dokumenty s datami v elektronickej podobe)
a vypoctova technika s databazovym programom - stolovy pocitac alebo laptop s operaCnym programom

a licenciou na databazovy program

Metoda hodnotenia: praktické skusanie.

Nastroje hodnotenia: praktické cvicenie.

Pozadované vedomosti a zru¢nosti:

Ucastnik musi vediet’ zadefinovat’ a popisat’ minimalne tri prislusné algoritmy na vstup k datam v ramci
identifikovanych databazovych programov. Nasledne musi uchadza¢ vediet’ vymedzit’ a charakterizovat’
minimalne tri technické programy na spracovanie dat. Poslednou ulohou bude v dostupnom databazovom

programe v sulade s nastavenymi predpismi a normami vyhladat’ spravne a poZzadované data v databaze.

Tieto data budu nasledne prezentované hodnotiacej komisii.
Kritéria hodnotenia:
- Na zaklade analyzy spravne aplikovat’ vhodny pristupovy algoritmus

-V sulade s nastavenymi predpismi a normami precizne vyhl'adat’ spravne a pozadované data v

databaze

Stanovenie minimalnych Kkritérii, ktoré musi uchadza¢ splnit’ za JVV 3 Aplikovanie legislativy na pracu
s datami a zaklady prace s IKT: z uvedenych kritérii hodnotenia JVV je potrebné spravne predviest’

a zodpovedat’ kritérid hodnotenia minimélne na 75 %, ¢o zodpoveda nasledovnému:
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- Spravne charakterizovat’ a popisat’ 3 technické programy na spracovanie dat
- Spravne uviest’ vyhody a nevyhody popisanych programov na spracovanie dat

-V stlade s nastavenymi predpismi a normami precizne vyhl'adat’ spravne a pozadované data
v databaze

Potvrdenie vysledkov hodnotenia je poslednou fazou v rdmci overovania kvalifikacie. V ramci tejto fazy

overovania kvalifikacie zabezpecuje riadny priebeh ukoncenia procesu autorizovana institicia.

Absolventom, ktorym boli uznané vSetky JVV na zaklade portfolia a absolventom skiiSok, ktorym neboli
uznané vSetky JVV na zaklade portfolia a uspeli na skuske na overenie kvalifikacie, budu vystavené a
odovzdané osvedcenia o kvalifikécii. Prevzatie osvedcenia o kvalifikacii podpise absolvent v Potvrdeni o

prevzati osvedcenia o kvalifikacii.

Uspesni absolventi budi stidasne informovani o tom, Ze autorizovana inititGicia ma povinnost’ trasovat’
absolventov skusky na overenie kvalifikacie. Trasovanie sa uskutoc¢fiuje po 6 a 12 mesiacoch po tspesnom

absolvovani skusky na overenie kvalifikacie.

Neuspesni uchadzaci buda informovani o tom, ktoré JVV v procese overovania kvalifikacie nesplnili na
pozadovanu minimalnu turoven a zaroven budi informovani 0 d’alSom postupe. Netspesny uchadza¢ moze
poziadat’ 0 vykonanie opravnej skusky na overenie kvalifikacie najskor 30 kalendarnych dni od oznamenia

vysledku sktisky na overenie kvalifikacie, a to podanim prihlasky na opravna skusku (Priloha 4).
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