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Doklad o ziskanej kvalifikacii vyucny list

Nézov povolania Triedi€ zésielok

Kvalifika¢ny Standard

Vedomosti:

definovat zdsady BOZP

definovat poZiadavky kladené na zamestnancov posty

charakterizovat’ hlavné tilohy posty

opisat vipravu adresnej strany zdsielky a zdovodnit’ vyznam jej rozdelenia

definovat’ pojem postové zdsielky a uviest ich zdkladné rozdelenie

urcit’ druhy postovych sadzieb a spdsoby ich platenia

vymenovat rozdelenie postovych kurzov a ich napojenie do postovej prepravne;j sieti

vysvetlit’ postové schrdnky, denné peciatky, postové vrecia, prepravky, kontajnery a palety

vymenovat mechanizacné zariadenia pouZivané v postovej prevddzke

vysvetlit odndsanie zdsielok z posty a vyhradu dondsky

vysvetlit dovody vrdtenia zdsielok

vysvetlit' instradovanie zdsielok, vymenovat instradovacie pomocky

vymenovat druhy zviizkov pri triedent zdsielok a opisat’ prepravné doklady

vymenovat druhy a spdsob spracovania uzdverov a zdverov

Zruénosti:

dodrZiavat zasady BOZP

pouZivat prevdadzkové predpisy a pomdcky

aplikovat technologické postupy v oblasti spracovania postovych zdsielok

pouZivat technologie triedenia zdsielok

rovnat, preskiisavat’ a peciatkovat zdsielky

vyznat' sa v hospoddrskej geografii pri triedeni zdsielok podla PSC

Kompetencie:

zodpovednost’ za kvalitu svoje prdce

samostatnost’ v rozhodovani

schopnost’ pracovat’ v time

Hodnotiaci Standard

Hodnotena sposobilost':

charakterizovat’ hlavné tlohy poSty

definovat pozZiadavky kladené na zamestnancov poSty

opisat tpravu adresnej strany zdsielky a zdévodnit’ vyznam jej rozdelenia

definovat’ pojem postové zasielky a uviest ich zdkladné rozdelenie

urcit’ druhy posStovych sadzieb a spdsoby ich platenia

definovat’ zdsady BOZP

vymenovat' rozdelenie poStovych kurzov a ich napojenie do postovej prepravne] sieti




Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

definovat iilohy postového podniku

[pisomna metdda

pisomnd dloha

urcit’ poZiadavky na zamestmancov s ohl'adom na dodrZiavanie BOZP

pisomnd metdda

test

urcit upravu adresnej strany zdsielky

[pisomna metdda

pisomnd dloha

popisat postové zdsielky a ich zdkladné rozdelenie

pisomnd metdda

pisomna dloha

definovat sposob platby za jednotlivé postové produkty

[pisomna metdda

pisomnd dloha

pribliZit rozdelenie postovych kurzov a ich napojenie do postovej

istna metdoda

istna odpoved' s

prepravnej sieti vysvetlenim

Podmienky tspesného vykonania skisky:

Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnenie kritérii minimélne na 60%.

Hodnotena sposobilost’:

vysvetlit' poStové schranky, denné peciatky, poStové vrecia, prepravky, kontajnery a palety

vysvetlit' instradovanie z4sielok, vymenovat instradovacie pomocky

vymenovat druhy zvdzkov pri triedeni zasielok a opisat’ prepravné doklady

vymenovat druhy a sp6sob spracovania uzaverov a ziverov

aplikovat’ technologické postupy v oblasti spracovania poStovych zésielok

dodrZiavat' zdsady BOZP

pouzivat’ technolégie triedenia zasielok

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

sprdavne definovat pojmy postovd schrdnka, denné peciatka, postové
vrece, prepravky a kontajnery

[pisomna metdda

pisomn4 uloha

vymenovat instradovacie pomdocky vyuZivané v postovej prevddzke a
preprave

pisomnd metéda

pisomna dloha

popisat’ druhy zvdzkov pri triedeni zdsielok

pisomnd metdda

pisomnd odpoved’

sprdvne urcit’ prepravné doklady pisomnd metéda  |test

sprdavne urcit’ druhy a sposob spracovania uzdverov a zdverov pisomnd metéda  [test
predviest technologické postupy v oblasti spracovania postovych zdsielok spraktické skusanie [praktické
dodrZiavanim zdsad BOZP predvedenie

sprdvne pracovat’ s technologiami triedenia zdsielok

praktické skusanie

praktické cviCenie

Podmienky tspesného vykonania skiasky:

Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnenie kritérii minimélne na 60%.

Hodnotena sposobilost’:

vysvetlit dovody vrétenia z4sielok

vysvetlit odndSanie zdsielok z poSty a vyhradu donédsky

vymenovat’ mechaniza¢né zariadenia pouZivané v poStovej prevadzke
rovnat,, preskdSavat’ a peciatkovat’ zasielky

vyznat' sa v hospodarskej geografii pri triedeni zasielok podla PSC
pouZivat’ prevadzkové predpisy a pomdcky

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

vymenovat dovody vrdtenia zdsielok

Gstna metoda

istna odpoved’

popisat’ odndsanie zdsielok z posty a vyhradu dondsky

Gstna metoda

istna odpoved' s
vysvetlenim

urcit mechanizacné zariadenia pouZivané v postovej prevdadzke

pisomnd metdda

test

predviest rovnanie, preskiisanie a triedenie zdsielok

praktické skisanie

praktické cviCenie

zvolit sprdvne postup pri triedeni zdsielok podl'a PSC

praktické skiiSanie

praktické cvicenie

na konkrétnom priklade sprdavne predviest’ pouZivanie prevddzkovych

praktické skusanie

predpisov a pomocky

praktické cvicenie

Podmienky tspesného vykonania skiasky:




| Podmienkou tuspeSného vykonania skisky je splnenie kritérii minimélne na 60%.

Organiza¢né a metodické pokyny

Metodické pokyny:

Zdkon 24572008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, § 72-90 a §109-111.

Pokyny na realizaciu skisky:

Zdkon 24572008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zdkon) a o zmene a doplnenti niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, § 72-90 a §109-111.

Proces hodnotenia:

Zdkon 24572008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, § 72-90 a §109-111.

Vysledné hodnotenie:

Zdkon 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zdkon) a o zmene a doplnenti niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, § 72-90 a §109-111.

ZloZenie skiSobnej komisie:

Zdkon 24572008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, § 72-90 a §109-111.

Poziadavky na odbornu spdsobilost’ skiiSajiceho:

Clen skiisobnej komisie musi spliiat aspori jednu poZiadavku:

odbore a najmenej dva roky lektorskej cinnosti
* vysokoskolské vzdelanie prvého alebo druhého stupria v inom odbore, najmenej styri roky praxe v odbore
postové sluZby a najmenej dva roky lektorskej cinnosti
® 1iplné stredné odborné vzdelanie, najmenej pdt rokov praxe v oblasti postovych sluZieb

¢ vysokoskolské vzdelanie prvého alebo druhého stupria v odbore postové sluzby, najmenej dva roky praxe v

Materidlne a technické podmienky skusky:

® Odbornd ucebria

® PC s tlaciarriou, skenerom a pripojenim na internet

* FAX

* Kopirovaci stroj

Pobockovd telefonna tistredna, zdznamnik

Prevddzkové predpisy, pomocky

Technologie triedenia zdsielok, peciatka, postové zdsielky

Kartu kvalifikacie schvélila MSVVa$ dia: 3.8.2015

Platnost’ karty kvalifikacie od: 3.8.2015
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