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Doklad o ziskanej kvalifikacii osvedcenie

Nézov povolania Administrativny pracovnik v logistike

Kvalifika¢ny Standard

Vedomosti:

vysvetlit zdkladné zdsady BOZP

definovat postupy vyhodnocovania statistickych prieskumov, ddtovii analyzu

definovat a sprdvne pouzZivat zdkladné pojmy z logistiky (vedomosti 7 logistiky, dopravy a skladovania)

definovat dopravno-prepravné procesy

charakterizovat vniitropodnikovii dopravu a prepravu, jej vizbu na vyrobné a d'alsie procesy

vysvetlit’ postupy pri reklamdcidch, prdva spotrebitel'a

definovat pravidld evidencie a archivdcie korenspondencie, zmliiv

posudit a vyhodnotit dopravnoprepravny proces

definovat’ druhy dopravnych a prepravnych prostriedkov

definovat zdsady pri uzatvdrani zmliiv o podmienkach prepravy

vysvetlit' zdkladné poznatky z oblasti colnych ndleZitosti

Zrucnosti:

pouZivat pravne a dalsie predpisy na zabezpecovanie a riadenie osobnej alebo ndkladnej cestnej dopravy

vytvdrat’ poZadovanii evidenciu v doprave

spracovdvat denné operativne pldny prepravy

komunikovat vo svetovom jazyku (znalost jazyka Uroveri podla spolocenského eurdpskeho referencného ramca
(CEF) porozumenie a Citanie B2, pisanie a hovorenie Bl, t.j. samostatny pouZivatel’)

spracovdvat poZiadavky na prepravu s vyuZitim softvéru a vypoctovej techniky

vybavovat prijaté reklamdcie na vykonané prepravy

viest’ samostatne pracovnii dokumentdciu, vyuZivat IKT a komunikacné zrucnosti pri spracovani informdcii

aplikovat logistické postupy v jednotlivych oblastiach hospoddrskeho Zivota

kontrolovat’ prevozné a prepravné vykony v rdmci riadenie osobnej alebo ndkladnej cestmej dopravy

urcovat’ vodicov a voziddl na uskutocnenie prepravy

analyzovat zdasady pri uzatvdrani zmliiv o podmienkach prepravy

Kompetencie:

zodpovednost za kvalitu svoje prdce

samostatnost’ pri rieSeni a analyzovani problémov

schopnost’ odborne pisomne komunikovat

schopnost’ komunikovat’ s lud'mi

schopnost’ adaptability a flexibility v mysleni

Hodnotiaci Standard

Hodnotena sposobilost':
vytvarat’ poZadovant evidenciu v doprave
vysvetlit postupy pri reklamdacidch, prava spotrebitel'a



viest’ samostatne pracovni dokumenticiu, vyuZivat IKT a komunika¢né zru€nosti pri spracovani informécii
komunikovat' vo svetovom jazyku (znalost jazyka Uroveii podla spolodenského eurépskeho referen¢ného ramca
(CEF) porozumenie a ¢itanie B2, pisanie a hovorenie B1, t.j. samostatny pouZivatel')
uréovat’ vodicov a vozidal na uskuto¢nenie prepravy

definovat pravidld evidencie a archivicie korenSpondencie, zmlav

vybavovat prijaté reklamdcie na vykonané prepravy

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia
spracovat navh objedndvky podla zadania praktické skusanie [praktické
predvedenie
zaevidovat beZnii korespondenciu pomocou vypoctovej techniky podla  [praktické skdSanie [praktické
konkrémeho zadania predvedenie
popisat postup pri reklamdcii tovaru a prdva spotrebitel'a pisomnd metdéda  [pisomnd odpoved
popisat evidenciu podla konkrétmeho zadania (napr. pracovny cas pisomnd metéda  [pisomnd odpoved’
vodica, odpocinky, prdca nad cas atd).
vyhotovit’ vyiictovanie zahranicnej pracovnej cesty podla zadania pisomnd metéda  [pisomnd dloha
vybavit' Ziadost' v cudzom jazyku podl'a zadania istna metdda rozhovor
vystavit’ objedndvku na prepravu podl'a zadania pisomnd metéda  |pisomnd odpoved’

Podmienky tspeSného vykonania skasky:

Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnenie kritérii minimdlne na 75%.

Hodnotena sposobilost’:

definovat’ dopravno-prepravné procesy

definovat postupy vyhodnocovania $tatistickych prieskumov, ddtovd analyzu

definovat a spravne pouZivat zdkladné pojmy z logistiky (vedomosti z logistiky, dopravy a skladovania)
charakterizovat’ vniitropodnikovd dopravu a prepravu, jej vizbu na vyrobné a d'alSie procesy
spracovéavat denné operativne plidny prepravy

vysvetlit' zdkladné zdsady BOZP

pouzivat’ pravne a d'alSie predpisy na zabezpeCovanie a riadenie osobnej alebo ndkladnej cestnej dopravy
spracovavat poziadavky na prepravu s vyuZitim softvéru a vypoctovej techniky

posudit’ a vyhodnotit dopravnoprepravny proces

definovat zdsady pri uzatvarani zmliv o podmienkach prepravy

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia
popisat’ zdakladné dopravno-prepravné procesy pisomnd metéda  [pisomnd dloha

spracovat’ vyhodnotenie prieskumu pomocou vypoctovej techniky podla [pisomnd metéda [pisomnd tloha
zadania

vymenovat spésoby vniitropodnikovej dopravy a jej vizbu na dalsie istna metdda Ustna odpoved
procesy

popisat’ poZiadavky logistiky na dopravu istna metoda istna odpoved’
aplikovat zdkladné statistické operdcie (priemer,maximum, minimum, pisomnd metdéda  [pisomnd dloha

index,...) podl'a konkrémeho zadania

urcit pravidla BOZP a hygiene prdce pisomnd metéda  |test

vyhodnotit’ denny operativny pldn prepravy pomocou vypoctovej techniky [pisomnd metdéda  [pisomna dloha
podla zadania

spracovat’ cenovi ponuku na konkrétnu prepravu podl'a zadania pisomnd metdéda  [pisomnd dloha

popisat obsah zmluvy o spoluprdci pri zabezpeceni dopravy istna metdda Ustna odpoved

Podmienky taspesného vykonania skusky:

Podmienkou tspeSného vykonania skasky je splnenie kritérii minimélne na 75 %

Organiza¢né a metodické pokyny

| Metodické pokyny:



Pre formdlne vzdeldvanie:

o Zikon 24572008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zdkon) a o zmene a doplnent niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov, § 72-90 a §109-111.

® 65/2015 Z.z. Vyhldska Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a sportu Slovenskej republiky o strednych
skoldch

Pre neformdlne vzdeldvanie:

® Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18

Pokyny na realiziciu skusky:

Pre formdlne vzdeldvanie:

o Zikon 24572008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov, § 72-90 a §109-111.

® 65/2015 Z.z. Vyhldska Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a sportu Slovenskej republiky o strednych
skoldch

Pre neformdlne vzdeldvanie:

® Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18

Proces hodnotenia:

Pre formdlne vzdeldvanie:

o Zikon 2452008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov, § 72-90 a §109-111.

® 65/2015 Z.z. Vyhldska Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky o strednych
skoldch

Pre neformdlne vzdeldvanie:

® Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18

Vysledné hodnotenie:

Pre formdlne vzdeldvanie:

o Zdikon 2452008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov, § 72-90 a §109-111.

® 65/2015 Z.z. Vyhldska Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky o strednych
skoldch

Pre neformdlne vzdeldvanie:

o Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivomom vzdeldvani a o zimene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18

ZloZenie skudSobnej komisie:

Pre formdlne vzdeldvanie:

o Zdikon 2452008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov, § 72-90 a §109-111.

® 65/2015 Z.z. Vyhldska Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky o strednych
skoldach




Pre neformdlne vzdeldvanie:

o Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivomom vzdeldvani a o zimene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18

Poziadavky na odborni sposobilost’ skiisajiceho:

Clen skiisobnej komisie musi v silade s platnymi pravnymi predpismi spliiat’:

® 1iplné stredné odborné vzdelanie (vyucny list a vysvedcenie o zdverecnej skiiske) v skupine odborov 37
doprava, posty a telekomunikdcie

* yysokoskolské vzdelanie v odbore; resp, vysokoskolské vzdelanie;

® osvedcenie o absolvovani lektorského kurzu alebo doklad o absolvovani pedagogickej pripravy

* min. 3 roky odbornej praxe

Materidlne a technické podmienky skusky:

Pre zabezpecenie skiisky je potrebné:

* odbornd ucebria vybavend PC (notebook), internetom, papierom, pisacimi potrebami, kalkulackou,
tlaciarriou.

Kartu kvalifikacie schvélila MSVVa$ dia: 25.3.2020

Platnost’ karty kvalifikacie od: 25.3.2020
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