Nazov kvalifikacie: Odborny pracovnik zodpovedny za spravu
verejnych pohrebisk

Kod kvalifikacie (C3359999-01461

Uroveii SKKR 4

Sektorova rada Verejné sluzby a sprava

SK ISCO-08 3359999 Iny odborny pracovnik verejnej spravy
inde neuvedeny

SK NACE Rev.2 O VEREJNA SPRAVA A OBRANA; POVINNE

SOCIALNE ZABEZPECENIE, 84 Verejna spréva
a obrana, povinné socidlne zabezpecenie

Doklad o ziskanej kvalifikacii osvedcenie
Nézov povolania Odborny pracovnik zodpovedny spravou verejnych
pohrebisk

Kvalifikac¢ny Standard

Vedomosti:

definovat skutkové podstaty priestupku a iné spravne delikty podla zdkona o pohrebnictve

definovat zdkladné prdvne predpisy sivisiace s prevddzkou pohrebiska podla zdkona o pohrebnictve

definovanie zdkladnych pojmov podla zdkona o pohrebnictve

vysvetlit odbornii terminoldgiu pouZivanii pri prevddzke pohrebiska podla zdkona o pohrebnictve

vysvetlit’ pojem neverejné pohrebisko

vysvetlit podmienky a postup pri zriadeni nového pohrebiska

vysvetlit’ podmienky, za ktorych moZe obec (mesto) zrusit’ pohrebisko

definovat ndleZitosti prevdadzkového poriadku pohrebiska

vysvetlit' ukladanie ludskych pozostakov a exhumdciu l'udskych ostatkov

definovat ndleZitosti ndjomnej zmluvy na hrobové miesto

vysvetlit’ podmienky vypovede ndjomnej zmluvy na hrobové miesto

definovat’ povinnosti sprdavcu pohrebiska podl'a zdkona o ochrane osobnych tidajov

Zrucnosti:

aplikovat’ odborné vedomosti tykajiice sa zdkona o pohrebnictve

vypracovat’ prevddzkovy poriadok pohrebiska

aplikovat terminologické pojmy v praxi

aplikovat prevddzkovy poriadok pohrebiska a riesit’ pripadné problémy ndjomcu hrobového miesta

organizovat’ a koordinovat Cinnost’ pri ukladani ludskych pozostatkov a exhumdcii ludskych ostatkov

vypracovat ndjomnu zmluvu na hrobové miesto a kontrolovat jej plnenie

objasiiovat skutkové podstaty priestupkov podla zdkona o pohrebnictve

preukdzat ndjomcovi hrobového miesta neplnenie podmienok ndjomnej zmluvy

pracovat’ s osobnymi tidajmi ndjomcu hrobového miesta a tidajmi osoby uloZenej v hrobovom mieste

pracovat’ s pocitacom a kanceldrskym softvérom

Kompetencie:

zodpovednost’ za plnenie svojich tiloh a povinnosti pri prevddzke pohrebiska

zodpovednost za bezpecnost, zdravie a hygienu pri prdci

samostatnost’ pri prdci, samostamé riesenie beZnych iiloh a problémov

schopnost’ vyjadrovat sa

schopnost komunikovat' s lud'mi

samostatmost’ v rozhodovani

schopnost analyzovat a riesit’ problémy




Hodnotiaci Sstandard

Hodnotena spdsobilost’:
definovanie zdkladnych pojmov podl'a zdkona o pohrebnictve
vysvetlit podmienky a postup pri zriadeni nového pohrebiska

vysvetlit podmienky, za ktorych mdZe obec (mesto) zrusit pohrebisko
vysvetlit pojem neverejné pohrebisko

definovat zdkladné pravne predpisy sivisiace s prevadzkou pohrebiska podl'a zdkona o pohrebnictve

vysvetlit odbornid terminolégiu pouZivanu pri prevddzke pohrebiska podla zdkona o pohrebnictve

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

preukdzat znalost' zdkladnych pravnych predpisov pouZivanych podla
zdkona o pohrebnictve

Gstna metoda

istna odpoved

vysvetlit odbornii terminoldgiu pouZivanii pri prevddzke pohrebiska

Gstna metoda

istna odpoved

preukdzat znalost zdkladnych pojmov podla zdkona o pohrebnictve

istna metoda

istna odpoved

opisat’ podmienky postupu pri zriadeni nového pohrebiska

pisomnd metdda

test

opisat’ podmienky za ktorych moéZe obec (mesto) zrusit’ pohrebisko

pisomnd metdda

test

vysvetlit' pojem verejné pohrebisko

pisomnd metdda

test

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tispeSného vykonania skiisky je splnit’ uvedené kritéria hodnotenia minimélne na 75%.

Hodnotena sposobilost’:
definovat naleZitosti prevddzkového poriadku pohrebiska

aplikovat’ terminologické pojmy v praxi
vypracovat’ prevadzkovy poriadok pohrebiska

vysvetlit ukladanie I'udskych pozostakov a exhuméciu I'udskych ostatkov
definovat’ povinnosti spravcu pohrebiska podl'a zdkona o ochrane osobnych tidajov

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

opisat ndleZitosti prevddzkového poriadku pohrebiska

Gstna metoda

istna odpoved’

preukdzat znalost ukladania l'udskych pozostatkov vrdtane rozmerov
hrobu pre jednohrob a dvojhrob

pisomna metéda

test

opisat’ podmienky pre vykonanie exhumdcie ludskych ostatkov

pisomnd metdda

test

preukdzat znalost nakladania s osobnymi tidajmi ndjomcu hrobového
miesta

pisomnd metdda

test

preukdzat znalost pojmov pouZivanych pri sprdve pohrebiska

istna metoda

istna odpoved

opisat’ postup pri vypracovani, schvdleni a platnosti prevddzkového
poriadku pohrebiska

[pisomna metdda

test

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tispeSného vykonania skiisky je splnit’ uvedené kritéria hodnotenia minimélne na 70%.

Hodnotena spdsobilost’:

definovat skutkové podstaty priestupku a iné spravne delikty podl'a zdkona o pohrebnictve
organizovat’ a koordinovat ¢innost pri ukladani I'udskych pozostatkov a exhumacii I'udskych ostatkov
objasiiovat skutkové podstaty priestupkov podla zdkona o pohrebnictve

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

preukdzat znalost prislusnej skutkovej podstaty priestupku na jej
prejednanie

Gstna metoda

istna odpoved

preukdzat’ schopnost’ organizovat a koordinovat’ cinnost’ pri ukladani
ludskych pozostatkov

pisomnd metdda

pisomn4 dloha

preukdzat schopnost organizovat’ a koordinovat cCinnost' pri exhumdcii

[pisomna metdda

pisomnd dloha




‘udskych ostatkov

preukdzat’ schopnost’ spoluprdce s obcou (mestom) pri zriadeni nového
pohrebiska alebo zrusenia pohrebiska

Ustna metoda

istna odpoved

opisat’ podmienky spoluprdce s obcou pri zriad'ovani nového a zruseni  |pisomnd metéda  [test
povodného pohrebiska
opisat’ skutkové podstaty priestupku podla zdkona o pohrebnictve pisomnd metéda  |test

spracovat ndvrh riesenia na zanedbanie hrobového miesta

pisomnd metdda

pisomnd dloha

Podmienky tspesného vykonania skisky:

Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnit’ uvedené kritéria hodnotenia minimélne na 75%.

Hodnotena sposobilost’:
definovat naleZitosti nijomnej zmluvy na hrobové miesto

vysvetlit podmienky vypovede ndjomnej zmluvy na hrobové miesto
aplikovat’ odborné vedomosti tykajice sa zdkona o pohrebnictve

preukdzat’ ndjomcovi hrobového miesta neplnenie podmienok nijomnej zmluvy

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia
opisat’ zdakladné ndleZitosti ndjomnej zmluvy na hrobové miesto pisomnd metéda  |test

na zdklade predloZenej ndjomnej zmluvy preukdzat neplnenie podmienok
ndjomnej zmluvy

praktické skusanie

simulovana tloha

prevddzkového poriadku

uviest, vymenovat’ podmienky za ktorych je moZné dat vypoved’ pisomnd metéda  [test
ndjomnej zmluvy
preukdzat’ schopnost’ aplikovat’ prdvne predpisy podl'a podmienok pisomnd metéda  [test

Podmienky tspesného vykonania skasky:

Podmienkou tispesného vykonania sktisky je splnit uvedené kritéria hodnotenia minimélne na 70%

Hodnotena spdsobilost’:
pracovat s pocitacom a kancelarskym softvérom

aplikovat’ prevadzkovy poriadok pohrebiska a riesit pripadné problémy ndjomcu hrobového miesta
vypracovat ndjomnd zmluvu na hrobové miesto a kontrolovat’ jej plnenie
pracovat’ s osobnymi tidajmi ndjomcu hrobového miesta a idajmi osoby uloZenej v hrobovom mieste

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

vypracovat ndvrh ndjomnej zmluvy

praktické skusanie

simulovana uloha

pripravit’ krdtky pisomny dokument s formdtovanim

praktické skusanie

praktické
predvedenie formou
PC prezentacie

uviest, vymenovat povinnosti spravcu pohrebiska pri nakladani s
osobnymi tidajmi

pisomnd metdda

test

vypracovat prevddzkovy poriadok pohrebiska

praktické skiiSanie

simulovana tloha

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tispeSnosti vykonania skisky je splnit’ jednotlivé stanovené kritéria minimdlne na 70%.

Organizacné a metodické pokyny

Metodické pokyny:

predpisov, § 17 a § 18.

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich

Pokyny na realiz4ciu skasky:

predpisov, § 17 a § 18.

Zdkon ¢. 56872009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich

Proces hodnotenia:




Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Vysledné hodnotenie:

Zdkon ¢. 56872009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

ZloZenie skiSobnej komisie:

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Poziadavky na odborni sposobilost’ skisajiceho:

Skusajici musi splnit’ aspont jednu poZiadavku:
vysokoskolské vzdelanie, so zameranim na oblast verejnej spravy najmenej 5 rokov odbornej praxe;

pripadene stredoskolské vzdelanie a 10 rokov praxe v skiisanom odbore.

Materidlne a technické podmienky skusky:

Pre riadny priebeh skiisky bude mat’ hodnotiaci a uchddzac k dispozicii nasledovné:
1. Materidlne podmienky

® oznaceny formuldr na pisomnii cast’ skiisky-dostatocny pocet;
¢ 2 ks pocitacovej zostavy;

* pisacie stoly na pisomnii cast skiisky-podl'a poctu uchddzacov;
® pisacie potreby.

2. Priestorové podmienky
* miestnost' na vykonanie pisomnej casti skiisky;

* miestnost na vykonanie tstnej a praktickej casti skiisky;
® miestmost pre skiisobnii komisiu.

Kartu kvalifikacie schvélila MSVVa$ dia: 4.9.2015

Platnost’ karty kvalifikacie od: 4.9.2015
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