
Názov kvalifikácie: Odborný pracovník zodpovedný za správu
verejných pohrebísk

Kód kvalifikácie C3359999-01461
Úroveň SKKR 4
Sektorová rada Verejné služby a správa
SK ISCO-08 3359999 Iný odborný pracovník verejnej správy

inde neuvedený
SK NACE Rev.2 O VEREJNÁ SPRÁVA A OBRANA; POVINNÉ

SOCIÁLNE ZABEZPEČENIE, 84 Verejná správa
a obrana, povinné sociálne zabezpečenie

Doklad o získanej kvalifikácii osvedčenie
Názov povolania Odborný pracovník zodpovedný správou verejných

pohrebísk

Kvalifikačný štandard

Vedomosti:
definovať skutkové podstaty priestupku a iné správne delikty podľa zákona o pohrebníctve
definovať základné právne predpisy súvisiace s prevádzkou pohrebiska podľa zákona o pohrebníctve
definovanie základných pojmov podľa zákona o pohrebníctve
vysvetliť odbornú terminológiu používanú pri prevádzke pohrebiska podľa zákona o pohrebníctve
vysvetliť pojem neverejné pohrebisko
vysvetliť podmienky a postup pri zriadení nového pohrebiska
vysvetliť podmienky, za ktorých môže obec (mesto) zrušiť pohrebisko
definovať náležitosti prevádzkového poriadku pohrebiska
vysvetliť ukladanie ľudských pozostakov a exhumáciu ľudských ostatkov
definovať náležitosti nájomnej zmluvy na hrobové miesto
vysvetliť podmienky výpovede nájomnej zmluvy na hrobové miesto
definovať povinnosti správcu pohrebiska podľa zákona o ochrane osobných údajov
Zručnosti:
aplikovať odborné vedomosti týkajúce sa zákona o pohrebníctve
vypracovať prevádzkový poriadok pohrebiska
aplikovať terminologické pojmy v praxi
aplikovať prevádzkový poriadok pohrebiska a riešiť prípadné problémy nájomcu hrobového miesta
organizovať a koordinovať činnosť pri ukladaní ľudských pozostatkov a exhumácii ľudských ostatkov
vypracovať nájomnú zmluvu na hrobové miesto a kontrolovať jej plnenie
objasňovať skutkové podstaty priestupkov podľa zákona o pohrebníctve
preukázať nájomcovi hrobového miesta neplnenie podmienok nájomnej zmluvy
pracovať s osobnými údajmi nájomcu hrobového miesta a údajmi osoby uloženej v hrobovom mieste
pracovať s počítačom a kancelárskym softvérom
Kompetencie:
zodpovednosť za plnenie svojich úloh a povinností pri prevádzke pohrebiska
zodpovednosť za bezpečnosť, zdravie a hygienu pri práci
samostatnosť pri práci, samostatné riešenie bežných úloh a problémov
schopnosť vyjadrovať sa
schopnosť komunikovať s ľuďmi
samostatnosť v rozhodovaní
schopnosť analyzovať a riešiť problémy



Hodnotiaci štandard

Hodnotená spôsobilosť:
definovať základné právne predpisy súvisiace s prevádzkou pohrebiska podľa zákona o pohrebníctve
definovanie základných pojmov podľa zákona o pohrebníctve
vysvetliť odbornú terminológiu používanú pri prevádzke pohrebiska podľa zákona o pohrebníctve
vysvetliť podmienky a postup pri zriadení nového pohrebiska
vysvetliť podmienky, za ktorých môže obec (mesto) zrušiť pohrebisko
vysvetliť pojem neverejné pohrebisko
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

preukázať znalosť základných právnych predpisov používaných podľa
zákona o pohrebníctve

ústna metóda ústna odpoveď

vysvetliť odbornú terminológiu používanú pri prevádzke pohrebiska ústna metóda ústna odpoveď
preukázať znalosť základných pojmov podľa zákona o pohrebníctve ústna metóda ústna odpoveď
opísať podmienky postupu pri zriadení nového pohrebiska písomná metóda test
opísať podmienky za ktorých môže obec (mesto) zrušiť pohrebisko písomná metóda test
vysvetliť pojem verejné pohrebisko písomná metóda test
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritéria hodnotenia minimálne na 75%.
Hodnotená spôsobilosť:
definovať náležitosti prevádzkového poriadku pohrebiska
vysvetliť ukladanie ľudských pozostakov a exhumáciu ľudských ostatkov
definovať povinnosti správcu pohrebiska podľa zákona o ochrane osobných údajov
aplikovať terminologické pojmy v praxi
vypracovať prevádzkový poriadok pohrebiska
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

opísať náležitosti prevádzkového poriadku pohrebiska ústna metóda ústna odpoveď
preukázať znalosť ukladania ľudských pozostatkov vrátane rozmerov
hrobu pre jednohrob a dvojhrob

písomná metóda test

opísať podmienky pre vykonanie exhumácie ľudských ostatkov písomná metóda test
preukázať znalosť nakladania s osobnými údajmi nájomcu hrobového
miesta

písomná metóda test

preukázať znalosť pojmov používaných pri správe pohrebiska ústna metóda ústna odpoveď
opísať postup pri vypracovaní, schválení a platnosti prevádzkového
poriadku pohrebiska

písomná metóda test

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritéria hodnotenia minimálne na 70%.
Hodnotená spôsobilosť:
definovať skutkové podstaty priestupku a iné správne delikty podľa zákona o pohrebníctve
organizovať a koordinovať činnosť pri ukladaní ľudských pozostatkov a exhumácii ľudských ostatkov
objasňovať skutkové podstaty priestupkov podľa zákona o pohrebníctve
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

preukázať znalosť príslušnej skutkovej podstaty priestupku na jej
prejednanie

ústna metóda ústna odpoveď

preukázať schopnosť organizovať a koordinovať činnosť pri ukladaní
ľudských pozostatkov

písomná metóda písomná úloha

preukázať schopnosť organizovať a koordinovať činnosť pri exhumácii písomná metóda písomná úloha



ľudských ostatkov
preukázať schopnosť spolupráce s obcou (mestom) pri zriadení nového
pohrebiska alebo zrušenia pohrebiska

ústna metóda ústna odpoveď

opísať podmienky spolupráce s obcou pri zriaďovaní nového a zrušení
pôvodného pohrebiska

písomná metóda test

opísať skutkové podstaty priestupku podľa zákona o pohrebníctve písomná metóda test
spracovať návrh riešenia na zanedbanie hrobového miesta písomná metóda písomná úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritéria hodnotenia minimálne na 75%.
Hodnotená spôsobilosť:
definovať náležitosti nájomnej zmluvy na hrobové miesto
preukázať nájomcovi hrobového miesta neplnenie podmienok nájomnej zmluvy
vysvetliť podmienky výpovede nájomnej zmluvy na hrobové miesto
aplikovať odborné vedomosti týkajúce sa zákona o pohrebníctve
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

opísať základné náležitosti nájomnej zmluvy na hrobové miesto písomná metóda test
na základe predloženej nájomnej zmluvy preukázať neplnenie podmienok
nájomnej zmluvy

praktické skúšanie simulovaná úloha

uviesť, vymenovať podmienky za ktorých je možné dať výpoveď
nájomnej zmluvy

písomná metóda test

preukázať schopnosť aplikovať právne predpisy podľa podmienok
prevádzkového poriadku

písomná metóda test

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritéria hodnotenia minimálne na 70%
Hodnotená spôsobilosť:
pracovať s počítačom a kancelárskym softvérom
aplikovať prevádzkový poriadok pohrebiska a riešiť prípadné problémy nájomcu hrobového miesta
vypracovať nájomnú zmluvu na hrobové miesto a kontrolovať jej plnenie
pracovať s osobnými údajmi nájomcu hrobového miesta a údajmi osoby uloženej v hrobovom mieste
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

vypracovať návrh nájomnej zmluvy praktické skúšanie simulovaná úloha
pripraviť krátky písomný dokument s formátovaním praktické skúšanie praktické

predvedenie formou
PC prezentácie

uviesť, vymenovať povinnosti správcu pohrebiska pri nakladaní s
osobnými údajmi

písomná metóda test

vypracovať prevádzkový poriadok pohrebiska praktické skúšanie simulovaná úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešnosti vykonania skúšky je splniť jednotlivé stanovené kritéria minimálne na 70%.

Organizačné a metodické pokyny

Metodické pokyny:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Pokyny na realizáciu skúšky:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Proces hodnotenia:



Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Výsledné hodnotenie:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Zloženie skúšobnej komisie:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Požiadavky na odbornú spôsobilosť skúšajúceho:
Skúšajúci musí splniť aspoň jednu požiadavku:

vysokoškolské vzdelanie, so zameraním na oblasť verejnej správy najmenej 5 rokov odbornej praxe;

prípadene stredoškolské vzdelanie a 10 rokov praxe v skúšanom odbore.
Materiálne a technické podmienky skúšky:
Pre riadny priebeh skúšky bude mať hodnotiaci a uchádzač k dispozícii nasledovné:

1. Materiálne podmienky

označený formulár na písomnú časť skúšky-dostatočný počet;
2 ks počítačovej zostavy;
písacie stoly na písomnú časť skúšky-podľa počtu uchádzačov;
písacie potreby.

2. Priestorové podmienky

miestnosť na vykonanie písomnej časti skúšky;
miestnosť na vykonanie ústnej a praktickej časti skúšky;
miestnosť pre skúšobnú komisiu.

Kartu kvalifikácie schválila MŠVVaŠ dňa: 4.9.2015
Platnosť karty kvalifikácie od: 4.9.2015
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