Nazov kvalifikacie: Hlavny kontroldr obce

Kéd kvalifikacie (C2411010-01458

Uroveit SKKR 7

Sektorovd rada Verejné sluzby a sprava

SK ISCO-08 2411010 Kontrolér obce, samospravneho kraja
SK NACE Rev.2 O VEREINA SPRAVA A OBRANA; POVINNE

SOCIALNE ZABEZPECENIE, 84 Verejna spréva
a obrana, povinné socidlne zabezpecenie; ; ;

Doklad o ziskanej kvalifikacii osvedcenie

Nézov povolania Hlavny kontrol6r obce

Kvalifika¢ny Standard

Vedomosti:

charakterizovat’ vSeobecné zdklady ekonomiky a hospoddrenia

charakterizovat’ samosprdvne kompetencie obce v siilade s pravnymi predpismi

charakterizovat orgdny obce, ich kompetencie a fungovanie v silade s pravnymi predpismi

charakterizovat’ financné hospoddrenie obce a jej rozpoctovych a prispevkovych organizdcii v silade s pravnymi
predpismi

charakterizovat iilohy, postavenie a podmienky vol'by hlavného kontrolora

opisat’ sposob a postup vykonania kontroly staznosti a podnetov obcanov, dodrZiavanie vseobecne zdviznych
nariadeni obce, internych predpisov a plneni uzneseni obecného zastupitel'stva

opisat’ spésob a postup vykonania kontroly rozpoctovych a prispevkovych organizdcii obce

opisat sposob a postup vykonania kontroly verejného obstardvania tovarov a sluZieb pre zdkazky s nizkou hodnotou

opisat’ spésob a postup vykonania kontroly nakladania s financnymi prostriedkami obce, poskytnutymi dotdciami,
pozickami a hospoddrenia s majetkom obce

opisat’ sposob a postup vykonania kontroly odmeriovania zamestnancov obce, rozpoctovych a prispevkovych
organizdcii

charakterizovat obsah a ndleZitosti spravy o vysledku financnej kontroly

charakterizovat’ zdkladné victovné postupy potrebné pre vykon kontroly

Zrucnosti:

aplikovat’ prdvne predpisy pri vykone kontrolnej Cinnosti

vypracovat sprdavu o vykonanej kontrole, navrhniit opatrenia na odstrdnenie nedostatkov

vypracovat' zdverecnii spravu o vysledku financnej kontroly

vypracovat stanovisko hlavného kontrolora k ndavrhu rozpoctu obce

vykondvat kontrolu nakladania s financnymi prostriedkami obce, poskytmutymi dotdciami, pozickami a
hospoddrenia s majetkom obce a jej rozpoctovych a prispevkovych organizdcii

vykondvat kontrolu plnenia rozpoctu obce podla polozkovej skladby a priebeZného hospoddrenia obce

vykondvat kontrolu postupu pri verejnom obstardvani tovarov a sluZieb pre zdkazky s nizkou hodnotou

vykondvat kontrolu vybavovania staznosti a podnetov obcanov, dodrZiavania vseobecne zdviznych nariadeni obce,
internych predpisov a plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva

vykondvat kontrolu odmeriovania zamestnancov obce, rozpoctovych a prispevkovych organizdcii

vypracovat pldn kontrolnej Cinnosti s uvedenim ciela a zamerania kontroly

vyuZivat pocitac, kanceldrsky softvér pri vykone kontroly a priprave odbornych dokumentov

Kompetencie:

zodpovednost za organizdciu prdce pocas kontrolnej cinnosti

zodpovednost’ za plnenie svojich tiloh a povinnosti

schopnost’ samostatne vykondvat kontrolnii ¢innost

schopnost’ kultivovaného pisomného a tistneho prejavu




| schopnost prezentovat’ a zdévodnit' vysledky kontroly

Hodnotiaci Standard

Hodnotena sposobilost':

charakterizovat’ samosprdvne kompetencie obce v silade s prdvnymi predpismi

charakterizovat’ orgdny obce, ich kompetencie a fungovanie v stilade s pradvnymi predpismi

charakterizovat' finan¢né hospodérenie obce a jej rozpoctovych a prispevkovych organizicii v stilade s pravnymi
predpismi

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

uviest' a opisat’ samosprdvne kompetencie obce a urcit prislusny pravny [pisomnd metéda  [test
predpis

vymenovat orgdny obce, opisat ich kompetencie a urcit’ prislusné pravne |pisomnd metéda  |test
predpismi

charakterizovat principy hospoddrenia obce a urcit prislusné prdavne pisomnd metéda  [test
predpisy

charakterizovat’ principy hospoddrenia rozpoctovych a prispevkovych  [pisomnd metdéda  [test
organizdcii obce a uviest' prislusné prdavne predpisy

uviest a opisat’ pravne predpisy tykajiice sa ekonomiky a hospoddrenia [pisomnd metéda  [test
obce

uviest' a opisat’ pravne predpisy tykajiice kompetencii a orgdnov obce pisomnd metéda  |test

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tspe$ného vykonania skiisky je splnit kritéria hodnotenia minimalne na 80%.

Hodnotena sposobilost’:

opisat’ spdsob a postup vykonania kontroly verejného obstardvania tovarov a sluZieb pre zdkazky s nizkou
hodnotou

opisat’ spdsob a postup vykonania kontroly odmetiovania zamestnancov obce, rozpoc¢tovych a prispevkovych
organizacii

opisat spdsob a postup vykonania kontroly staznosti a podnetov obéanov, dodrziavanie vSeobecne zavidznych
nariadeni obce, internych predpisov a plneni uzneseni obecného zastupitel'stva

opisat spdsob a postup vykonania kontroly nakladania s finanénymi prostriedkami obce, poskytnutymi dotdciami,
pdzickami a hospoddrenia s majetkom obce

opisat’ spdsob a postup vykonania kontroly rozpoctovych a prispevkovych organizicii obce

vykondvat’ kontrolu nakladania s finan¢nymi prostriedkami obce, poskytnutymi dotdciami, p6Zickami a
hospodérenia s majetkom obce a jej rozpoc¢tovych a prispevkovych organizicii

vykondvat’ kontrolu odmeriovania zamestnancov obce, rozpoc¢tovych a prispevkovych organizacii

vykondvat’ kontrolu plnenia rozpoctu obce podl'a polozkovej skladby a priebezného hospodarenia obce
vykondvat’ kontrolu postupu pri verejnom obstardvani tovarov a sluZieb pre zdkazky s nizkou hodnotou
vykondvat’ kontrolu vybavovania staznosti a podnetov obcanov, dodrZiavania vS§eobecne zaviaznych nariadeni
obce, internych predpisov a plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva

aplikovat pravne predpisy pri vykone kontrolnej ¢innosti

charakterizovat’ obsah a néleZitosti spravy o vysledku finan¢nej kontroly

charakterizovat vSeobecné zdklady ekonomiky a hospodarenia

charakterizovat zakladné Gctovné postupy potrebné pre vykon kontroly

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

opisat’ principy a zdsady verejného obstardvania, najmd pre zdkazky s  [pisomnd metéda  [test
nizkou hodnotou

vysvetlit’ postup vykonania kontroly verejného obstardvania tovarov a  [dstna metdda Ustna odpoved
sluZieb pre zdkazky s nizkou hodnotou

opisat principy a zdsady odmeriovania zamestnancov obce, rozpoctovych |pisomna metéda  [test




a prispevkovych organizdcii

vysvetlit’ postup vykonania kontroly odmeriovania zamestnancov obce,
rozpoctovych a prispevkovych organizdcii

Ustna metoda

istna odpoved

vysvetlit’ postup kontroly stazZnosti a podnetoy obcanov

istna metdoda

istna odpoved

vysvetlit’ postup kontroly dodrZiavania vseobecne zdviznych nariadeni
obce, internych predpisov a plneni uzneseni obecného zastupitel'stva

Gstna metoda

Ustna odpoved’

vysvetlit’ postup vykonania kontroly financnych prostriedkov,
poskymutych dotdcii a péZiciek

istna metoda

istna odpoved

vysvetlit’ postup vykonania kontroly v rozpoctovej a prispevkovej
organizdcii obce

istna metdda

istna odpoved

definovat verejné prostriedky v zmysle zdkona o financnej kontrole

pisomnd metdda

test

charakterizovat predbeZnii, priebeZnii a ndslednii financnii kontrolu

Gstna metoda

istna odpoved’

opisat ciel financnej kontroly

dstna metoda

istna odpoved

opisat obsahové zloZenie rozpoctu podla poloZkovej skladby pisomnd metéda  [test
opisat’ ndleZitosti sprdvnosti vybavenia staznosti fyzickych a pravnickych [pisomnd metéda  [test
0s0b

opisat’ zdkladné pravidla pri vykone kontrolnej Cinnosti pisomnd metéda  |test

vysvetlit’ postup kontroly priebeZného Cerpania rozpoctu obce a
hospoddrenia s majetkom obce

Ustna metoda

tistna odpoved

opisat’ vseobecné zdklady ekonomiky a hospoddrenia

pisomnd metdda

test

opisat’ a aplikovat’ na konkrémych prikladoch zdkladné victovné postupy
potrebné pre vykon kontroly

[pisomna metdda

test

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tispe$ného vykonania sktisky je splnit’ jednotlivé stanovené kritéria minimalne na 80%.

Hodnotena sposobilost’:

charakterizovat tlohy, postavenie a podmienky vol'by hlavného kontroléra

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

opisat’ postavenie hlavného kontrolora podla zdkona o obecnom zriadeni

Gstna metoda

istna odpoved

definovat zdkladné predpoklady na vykon funkcie hlavného kontroléra,
vol'bu a skoncenie jeho funkcie

Gstna metoda

Ustna odpoved

opisat tilohy a vztah hlavného kontroléra k obecnému zastupitel'stvu

Gstna metoda

istna odpoved’

Podmienky tspesného vykonania skiasky:

Podmienkou tspeSného vykonania skisky je splnit’ jednotlivé stanovené kritéria minimalne na 80%.

Hodnotena sposobilost':
vypracovat’ stanovisko hlavného kontroldra k ndvrhu rozpoctu obce

vypracovat zavereCnud spravu o vysledku financnej kontroly

vypracovat spravu o vykonanej kontrole, navrhnit opatrenia na odstranenie nedostatkov

vypracovat’ plan kontrolnej ¢innosti s uvedenim ciel'a a zamerania kontroly

vyuZivat' pocita¢, kanceldrsky softvér pri vykone kontroly a priprave odbornych dokumentov

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

pripravit’ zdverecnii sprdvu o vysledku kontroly vo forme §trukt12r0vanéh0|praktické skusanie [praktické cvicenie

dokumentu s formdtovanim formou PC

pripravit’ sprdvu o vykonanej cinnosti a pldan cinnosti hlavného kontrolora
vo forme Struktiirovaného dokumentu s formdtovanim

praktické skusanie

praktické cvicenie
formou PC

pripravit’ stanovisko k ndvrhu rozpoctu obce na prislusny rok vo forme
struktiirovaného dokumentu s formdtovanim

praktické skiSanie

praktické cvicenie
formou PC

prezentovat’ a argumentovat’ navrhnuté opatrenia na odstrdnenie
nedostatkov

praktické skusanie

praktické
predvedenie formou

PC prezenticie




opisat ndleZitosti spravy o vykonanej kontrole pisomnd metéda  |test

opisat’ ndleZitosti stanoviska hlavného kontrolora k ndvrhu rozpoctu obce [pisomnd metdéda  [test

opisat’ ndleZitosti pldnu kontrolnej cinnosti s uvedenim ciela a zamerania [pisomnd metéda  [test
kontroly

opisat ndleZitosti zdverecnej spravy o vysledku financnej kontroly pisomnd metéda  |test

Podmienky tspesného vykonania skiasky:

Podmienkou tspeSného vykonania skisky je splnit’ jednotlivé stanovené kritéria minimalne na 80%

Organiza¢né a metodické pokyny

Metodické pokyny:

Zdkon ¢ 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Pokyny na realizaciu skisky:

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Proces hodnotenia:

Zdkon ¢ 56872009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Vysledné hodnotenie:

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

ZloZenie skiSobnej komisie:

Zdkon ¢. 56872009 Z. z. o celoZivomom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Poziadavky na odbornu sposobilost’ skiSajiceho:

Skusajici musi splnit’ asport jednu poZiadavku:

* vysokoskolské vzdelanie, so zameranim na oblast verejnej sprdvy a najmenej 5 rokov odbornej praxe v
oblasti financnej kontroly a riadenia obecného tiradu

o stredoskolské vzdelanie a 10 rokov praxe v skiisanom odbore v oblasti financnej kontroly a riadenia
obecného tiradu

Materiélne a technické podmienky skuisky:

Pre riadny priebeh skiisky budit mat’ hodnotiaci a uchddzac k dispozicii nasledovné:
1. materidlne podmienky:

® pocitac vrdtane softvérového vybavenia;
* podklady pre vykonanie praktickych cviceni;

2. priestorové podmienky:

* dostatocné priestorové podmienky pre uchddzacov a komisiu.

Kartu kvalifikécie schvalila MSVVa$ diia: 4.9.2015

Platnost’ karty kvalifikacie od: 4.9.2015
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