
Názov kvalifikácie: Hlavný kontrolór obce

Kód kvalifikácie C2411010-01458
Úroveň SKKR 7
Sektorová rada Verejné služby a správa
SK ISCO-08 2411010 Kontrolór obce, samosprávneho kraja
SK NACE Rev.2 O VEREJNÁ SPRÁVA A OBRANA; POVINNÉ

SOCIÁLNE ZABEZPEČENIE, 84 Verejná správa
a obrana, povinné sociálne zabezpečenie; ; ;

Doklad o získanej kvalifikácii osvedčenie
Názov povolania Hlavný kontrolór obce

Kvalifikačný štandard

Vedomosti:
charakterizovať všeobecné základy ekonomiky a hospodárenia
charakterizovať samosprávne kompetencie obce v súlade s právnymi predpismi
charakterizovať orgány obce, ich kompetencie a fungovanie v súlade s právnymi predpismi
charakterizovať finančné hospodárenie obce a jej rozpočtových a príspevkových organizácií v súlade s právnymi
predpismi
charakterizovať úlohy, postavenie a podmienky voľby hlavného kontrolóra
opísať spôsob a postup vykonania kontroly sťažností a podnetov občanov, dodržiavanie všeobecne záväzných
nariadení obce, interných predpisov a plnení uznesení obecného zastupiteľstva
opísať spôsob a postup vykonania kontroly rozpočtových a príspevkových organizácií obce
opísať spôsob a postup vykonania kontroly verejného obstarávania tovarov a služieb pre zákazky s nízkou hodnotou
opísať spôsob a postup vykonania kontroly nakladania s finančnými prostriedkami obce, poskytnutými dotáciami,
pôžičkami a hospodárenia s majetkom obce
opísať spôsob a postup vykonania kontroly odmeňovania zamestnancov obce, rozpočtových a príspevkových
organizácií
charakterizovať obsah a náležitosti správy o výsledku finančnej kontroly
charakterizovať základné účtovné postupy potrebné pre výkon kontroly
Zručnosti:
aplikovať právne predpisy pri výkone kontrolnej činnosti
vypracovať správu o vykonanej kontrole, navrhnúť opatrenia na odstránenie nedostatkov
vypracovať záverečnú správu o výsledku finančnej kontroly
vypracovať stanovisko hlavného kontrolóra k návrhu rozpočtu obce
vykonávať kontrolu nakladania s finančnými prostriedkami obce, poskytnutými dotáciami, pôžičkami a
hospodárenia s majetkom obce a jej rozpočtových a príspevkových organizácií
vykonávať kontrolu plnenia rozpočtu obce podľa položkovej skladby a priebežného hospodárenia obce
vykonávať kontrolu postupu pri verejnom obstarávaní tovarov a služieb pre zákazky s nízkou hodnotou
vykonávať kontrolu vybavovania sťažností a podnetov občanov, dodržiavania všeobecne záväzných nariadení obce,
interných predpisov a plnenia uznesení obecného zastupiteľstva
vykonávať kontrolu odmeňovania zamestnancov obce, rozpočtových a príspevkových organizácií
vypracovať plán kontrolnej činnosti s uvedením cieľa a zamerania kontroly
využívať počítač, kancelársky softvér pri výkone kontroly a príprave odborných dokumentov
Kompetencie:
zodpovednosť za organizáciu práce počas kontrolnej činnosti
zodpovednosť za plnenie svojich úloh a povinností
schopnosť samostatne vykonávať kontrolnú činnosť
schopnosť kultivovaného písomného a ústneho prejavu



schopnosť prezentovať a zdôvodniť výsledky kontroly

Hodnotiaci štandard

Hodnotená spôsobilosť:
charakterizovať samosprávne kompetencie obce v súlade s právnymi predpismi
charakterizovať orgány obce, ich kompetencie a fungovanie v súlade s právnymi predpismi
charakterizovať finančné hospodárenie obce a jej rozpočtových a príspevkových organizácií v súlade s právnymi
predpismi
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

uviesť a opísať samosprávne kompetencie obce a určiť príslušný právny
predpis

písomná metóda test

vymenovať orgány obce, opísať ich kompetencie a určiť príslušné právne
predpismi

písomná metóda test

charakterizovať princípy hospodárenia obce a určiť príslušné právne
predpisy

písomná metóda test

charakterizovať princípy hospodárenia rozpočtových a príspevkových
organizácií obce a uviesť príslušné právne predpisy

písomná metóda test

uviesť a opísať právne predpisy týkajúce sa ekonomiky a hospodárenia
obce

písomná metóda test

uviesť a opísať právne predpisy týkajúce kompetencií a orgánov obce písomná metóda test
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritéria hodnotenia minimálne na 80%.
Hodnotená spôsobilosť:
opísať spôsob a postup vykonania kontroly verejného obstarávania tovarov a služieb pre zákazky s nízkou
hodnotou
opísať spôsob a postup vykonania kontroly odmeňovania zamestnancov obce, rozpočtových a príspevkových
organizácií
opísať spôsob a postup vykonania kontroly sťažností a podnetov občanov, dodržiavanie všeobecne záväzných
nariadení obce, interných predpisov a plnení uznesení obecného zastupiteľstva
opísať spôsob a postup vykonania kontroly nakladania s finančnými prostriedkami obce, poskytnutými dotáciami,
pôžičkami a hospodárenia s majetkom obce
opísať spôsob a postup vykonania kontroly rozpočtových a príspevkových organizácií obce
vykonávať kontrolu nakladania s finančnými prostriedkami obce, poskytnutými dotáciami, pôžičkami a
hospodárenia s majetkom obce a jej rozpočtových a príspevkových organizácií
vykonávať kontrolu odmeňovania zamestnancov obce, rozpočtových a príspevkových organizácií
vykonávať kontrolu plnenia rozpočtu obce podľa položkovej skladby a priebežného hospodárenia obce
vykonávať kontrolu postupu pri verejnom obstarávaní tovarov a služieb pre zákazky s nízkou hodnotou
vykonávať kontrolu vybavovania sťažností a podnetov občanov, dodržiavania všeobecne záväzných nariadení
obce, interných predpisov a plnenia uznesení obecného zastupiteľstva
aplikovať právne predpisy pri výkone kontrolnej činnosti
charakterizovať obsah a náležitosti správy o výsledku finančnej kontroly
charakterizovať všeobecné základy ekonomiky a hospodárenia
charakterizovať základné účtovné postupy potrebné pre výkon kontroly
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

opísať princípy a zásady verejného obstarávania, najmä pre zákazky s
nízkou hodnotou

písomná metóda test

vysvetliť postup vykonania kontroly verejného obstarávania tovarov a
služieb pre zákazky s nízkou hodnotou

ústna metóda ústna odpoveď

opísať princípy a zásady odmeňovania zamestnancov obce, rozpočtových písomná metóda test



a príspevkových organizácií
vysvetliť postup vykonania kontroly odmeňovania zamestnancov obce,
rozpočtových a príspevkových organizácií

ústna metóda ústna odpoveď

vysvetliť postup kontroly sťažností a podnetov občanov ústna metóda ústna odpoveď
vysvetliť postup kontroly dodržiavania všeobecne záväzných nariadení
obce, interných predpisov a plnení uznesení obecného zastupiteľstva

ústna metóda ústna odpoveď

vysvetliť postup vykonania kontroly finančných prostriedkov,
poskytnutých dotácií a pôžičiek

ústna metóda ústna odpoveď

vysvetliť postup vykonania kontroly v rozpočtovej a príspevkovej
organizácii obce

ústna metóda ústna odpoveď

definovať verejné prostriedky v zmysle zákona o finančnej kontrole písomná metóda test
charakterizovať predbežnú, priebežnú a následnú finančnú kontrolu ústna metóda ústna odpoveď
opísať cieľ finančnej kontroly ústna metóda ústna odpoveď
opísať obsahové zloženie rozpočtu podľa položkovej skladby písomná metóda test
opísať náležitosti správnosti vybavenia sťažnosti fyzických a právnických
osôb

písomná metóda test

opísať základné pravidlá pri výkone kontrolnej činnosti písomná metóda test
vysvetliť postup kontroly priebežného čerpania rozpočtu obce a
hospodárenia s majetkom obce

ústna metóda ústna odpoveď

opísať všeobecné základy ekonomiky a hospodárenia písomná metóda test
opísať a aplikovať na konkrétnych príkladoch základné účtovné postupy
potrebné pre výkon kontroly

písomná metóda test

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť jednotlivé stanovené kritéria minimálne na 80%.
Hodnotená spôsobilosť:
charakterizovať úlohy, postavenie a podmienky voľby hlavného kontrolóra
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

opísať postavenie hlavného kontrolóra podľa zákona o obecnom zriadení ústna metóda ústna odpoveď
definovať základné predpoklady na výkon funkcie hlavného kontrolóra,
voľbu a skončenie jeho funkcie

ústna metóda ústna odpoveď

opísať úlohy a vzťah hlavného kontrolóra k obecnému zastupiteľstvu ústna metóda ústna odpoveď
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť jednotlivé stanovené kritéria minimálne na 80%.
Hodnotená spôsobilosť:
vypracovať správu o vykonanej kontrole, navrhnúť opatrenia na odstránenie nedostatkov
vypracovať stanovisko hlavného kontrolóra k návrhu rozpočtu obce
vypracovať plán kontrolnej činnosti s uvedením cieľa a zamerania kontroly
vypracovať záverečnú správu o výsledku finančnej kontroly
využívať počítač, kancelársky softvér pri výkone kontroly a príprave odborných dokumentov
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

pripraviť záverečnú správu o výsledku kontroly vo forme štruktúrovaného
dokumentu s formátovaním

praktické skúšanie praktické cvičenie
formou PC

pripraviť správu o vykonanej činnosti a plán činnosti hlavného kontrolóra
vo forme štruktúrovaného dokumentu s formátovaním

praktické skúšanie praktické cvičenie
formou PC

pripraviť stanovisko k návrhu rozpočtu obce na príslušný rok vo forme
štruktúrovaného dokumentu s formátovaním

praktické skúšanie praktické cvičenie
formou PC

prezentovať a argumentovať navrhnuté opatrenia na odstránenie
nedostatkov

praktické skúšanie praktické
predvedenie formou
PC prezentácie



opísať náležitosti správy o vykonanej kontrole písomná metóda test
opísať náležitosti stanoviska hlavného kontrolóra k návrhu rozpočtu obce písomná metóda test
opísať náležitosti plánu kontrolnej činnosti s uvedením cieľa a zamerania
kontroly

písomná metóda test

opísať náležitosti záverečnej správy o výsledku finančnej kontroly písomná metóda test
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť jednotlivé stanovené kritéria minimálne na 80%

Organizačné a metodické pokyny

Metodické pokyny:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Pokyny na realizáciu skúšky:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Proces hodnotenia:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Výsledné hodnotenie:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Zloženie skúšobnej komisie:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Požiadavky na odbornú spôsobilosť skúšajúceho:
Skúšajúci musí splniť aspoň jednu požiadavku: 

vysokoškolské vzdelanie, so zameraním na oblasť verejnej správy a najmenej 5 rokov odbornej praxe v
oblasti finančnej kontroly a riadenia obecného úradu
stredoškolské vzdelanie a 10 rokov praxe v skúšanom odbore v oblasti finančnej kontroly a riadenia
obecného úradu

Materiálne a technické podmienky skúšky:
Pre riadny priebeh skúšky budú mať hodnotiaci a uchádzač k dispozícii nasledovné:

1. materiálne podmienky:

počítač vrátane softvérového vybavenia;
podklady pre vykonanie praktických cvičení;

2. priestorové podmienky:

dostatočné priestorové podmienky pre uchádzačov a komisiu. 

Kartu kvalifikácie schválila MŠVVaŠ dňa: 4.9.2015
Platnosť karty kvalifikácie od: 4.9.2015
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