Nazov kvalifikacie: Odborny pracovnik samospravy pre spravu
majetku

Kod kvalifikacie C3359013-01452

Uroveii SKKR 5

Sektorova rada Verejné sluzby a sprava

SK ISCO-08 3359013 Odborny pracovnik verejnej spravy pre
spravu majetku

SK NACE Rev.2 O VEREJNA SPRAVA A OBRANA; POVINNE

SOCIALNE ZABEZPECENIE, 84 Verejna spréva
a obrana, povinné socidlne zabezpecenie

Doklad o ziskanej kvalifikacii osvedcenie

Nézov povolania Odborny pracovnik pre spravu majetku

Kvalifika¢ny Standard

Vedomosti:

definovat systémovii struktiiru a vniitorné organizacné vztahy orgdnov verejnej spravy a ich kompetencie v oblasti
sprdavy majetku

charakterizovat prdvne predpisy upravujiice evidenciu a nakladanie s majetkom

definovat postupy pri nakladani s majetkom

definovat’ postupy pri sprdve majetku

definovat postupy pri evidencii majetku

definovat zdkladné ndleZitosti zmliiv tykajiicich sa spravy majetkom

Zrucnosti:

pracovat’ s poZadovanym pocitacovym softwarom a internetovymi aplikdciami

pracovat’ s pocitacovym programom Korwin

pracovat’ s katastrdlnou mapou

Kompetencie:

schopnost’ pracovat’ a rozhodovat’ sa samostatne

schopnost pracovat’ s ¢o najnizsou chybovostou

schopnost’ pracovat’ organizovane a systematicky

schopnost’ pracovat precizne

schopnost’ poskytovat’ adekvdtne poradenstvo

Hodnotiaci Standard

Hodnotena sposobilost’:

charakterizovat’ pravne predpisy upravujice evidenciu a nakladanie s majetkom

definovat’ postupy pri nakladani s majetkom

definovat postupy pri sprave majetku

definovat’ postupy pri evidencii majetku

definovat zdkladné ndleZitosti zmlav tykajicich sa spravy majetkom

schopnost’ poskytovat adekvétne poradenstvo

definovat systémovt Struktiru a vnidtorné organizacné vztahy organov verejnej spravy a ich kompetencie v
oblasti spravy majetku

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

preukdzat’ ovlddanie hmotmoprdvnych predpisov vztahujiicich sa na test

oblast evidencie, sprdavy a nakladania s majetkom

pisomna metéda




definovat’ vybrany postup v rdmci evidencie majetku (evidencia, istna metdda istna odpoved
odpisovanie, vyradovanie, technické zhodnotenie)

definovat’ a opisat’ postup pri priprave nakladania s majetkom: postup  [Gstna metdda Ustna odpoved
schval'ovacieho procesu, kompetencie jednotlivych subjektov v ramci
nakladania s majetkom, postup pripravy podkladov a vystupov

definovat’ systémovii struktiiru a vniitorné organizacné vztahy orgdnov  [Gstna metdda Ustna odpoved
verejnej spravy a ich kompetencie v oblasti spravy majetku

vymedzit’ procesné predpisy upravujiice postup pri evidencii majetku istna metdda Ustna odpoved

vyplyvajiica zo zdkona o iictovnictve a darniovych predpisov

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tispe$ného vykonania sktisky je splnit’ uvedené kritérid hodnotenia minimélne na 80 %.

Hodnotena sposobilost’:

definovat’ zdkladné ndleZitosti zmlav tykajdcich sa spravy majetkom

pracovat' s pozadovanym pocitacovym softwarom a internetovymi aplikdciami
pracovat’ s pocitacovym programom Korwin

pracovat s katastrdlnou mapou

schopnost’ pracovat’ a rozhodovat sa samostatne

schopnost’ pracovat’ s ¢o najnizSou chybovostou

schopnost’ pracovat’ organizovane a systematicky

schopnost’ pracovat precizne

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia
vypracovat’ vyjadrenie k predloZenému druhu ndvrhu zmluvy podla praktické skiiSanie [simulovand dloha

podkladov a zadania

vykonat' spravny administrativny postup zaradenia a vyradenia majetku sjpisomnd metéda  [pisomnd dloha
pouZitim urceného softwaru a spravneho formdtovania dokumentov

vyhotovit' ndvrh vyzvy pri omeskani tihrad za ndjom nehnutelného pisomnd metdéda  [pisomnd dloha
majetku na zdklade poskymutych podkladov

vyhl'adat’ pozadované informdcie s pouZitim Katasterportdlu praktické skusanie [praktické cvicenie

pripravit’ pisomné podklady a vystupy pre vybrany proces nakladania s  [praktické skdSanie [praktické cvicenie
majetkom

Podmienky tspesného vykonania skisky:

Podmienkou tspeSného vykonania skisky je splnit’ uvedené kritérid hodnotenia minimélne na 80 %.

Organiza¢né a metodické pokyny

Metodické pokyny:

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18.
Pokyny na realizaciu skisky:

Zdkon ¢. 56872009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.
Proces hodnotenia:

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.
Vysledné hodnotenie:

Zdkon ¢ 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.
ZloZenie skiSobnej komisie:

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.




PoZiadavky na odbornu sposobilost’ skisajiceho:

Zdkon ¢. 56872009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich

predpisov, § 17 a § 18.

Materidlne a technické podmienky skudsky:

® beiné kanceldrske a pocitacové vybavenie
¢ skuskové zadania a podklady

 pristup k pocitacovému programu Korwin a k poZadovanym internetovym aplikdcidm

Kartu kvalifikdcie schvélila MSVVa$ diia:

4.9.2015

Platnost’ karty kvalifikacie od:

4.9.2015
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