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Kvalifikac¢ny Standard

Vedomosti:

uviest prdavne predpisy upravujiice vol'by do vsetkych orgdnov na tizemi Slovenskej republiky a opisat’ funkciu obce z
nich vyplyvajiice

uviest a opisat’ prdavne predpisy tykajiice sa samosprdvnych funkcii obce so zameranim na zdkon o obecnom zriadeni

charakterizovat orgdny obce a obecného zastupitel'stva

vysvetlit’ postup pri urceni ndzvu obce podla zdkona o obecnom zriadeni

charakterizovat postup pri zriadeni, rozdeleni alebo zliiceni obce

opisat pravidld pouZivania obecnej heraldiky

uviest' a opisat’ prdavne predpisy tykajiice sa evidencie pisomnosti na obecnom tirade

uviest a opisat’ prdavne predpisy tykajiice sa odmeriovania zamestnancov vo verejnej sprdave

definovat povinnosti pri zabezpeceni ochrany a starostlivosti o majetok obce

definovat principy hospoddrenia obce vyplyvajiice z prdvnych predpisov

definovat Cinnosti vykondvané v rdmci spravneho konania

vymedzit obsah zdkona o ochrane osobnych vidajov

charakterizovat postup a obsahové ndleZitosti pri urceni zmeny ndzvu obce

Zruénosti:

aplikovat’ prdavne predpisy tykajiice sa samosprdvy obce, jej orgdnov a obecného tiradu

aplikovat’ prdavne predpisy pri priprave volieb, referenda a hlasovania obyvatel'ov obce

pripravovat podklady na rokovanie samosprdvnych orgdnov obce

spracovat’ sprdvu o ¢innosti orgdnov obce a obecného viradu

viest' evidenciu zdznamov v registratiirnom denniku

kontrolovat’ dodrZiavanie predpisov tykajiicich sa nakladania s majetkom obce

prejedndvat priestupky v ramci priestupkového konania

pracovat’ s pocitacom a kanceldrskym softvérom

Kompetencie:

zodpovednost’ za vykon cinnosti stivisiacich s vniitornou sprdvou obce

samostatnost’ pri vykone cinnosti v sprdavnom konani

samostatnost’ v rozhodovani

schopnost’ komunikovat' s lud'mi

schopnost’ samostatne riesit’ a analyzovat’ problémy

schopnost’ pracovat’ v time




Hodnotiaci Standard

Hodnotena sposobilost':
zriadeni

definovat ¢innosti vykondvané v rdmci spravneho konania

uviest’ a opisat’ pravne predpisy tykajice sa evidencie pisomnosti na obecnom drade

definovat’ povinnosti pri zabezpeceni ochrany a starostlivosti o majetok obce
aplikovat’ pravne predpisy tykajice sa samospravy obce, jej organov a obecného tradu

uviest’ a opisat’ pravne predpisy tykajice sa samospravnych funkcii obce so zameranim na zdkon o obecnom

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

uviest’ prdavne predpisy podla, ktorych orgdny obce zabezpecuji
samosprdvne ¢innosti

Gstna metoda

Ustna odpoved

opisat’ samosprdvne funkcie obce vyplyvajiice z pravnych predpisov

Gstna metoda

stna odpoved’

vymenovat prdvne predpisy tykajiice sa evidencie pisomnosti na obecnom
tirade a charakterizovat ich obsah

istna metdda

istna odpoved

opisat’ postup po prijati pisomnosti alebo zdsielky v podatelni

Gstna metoda

istna odpoved

opisat’ ¢innosti vykondvané obcou v rdmci sprdavneho konania pisomnd metéda  [test
opisat’ povinnosti pre zabezpecenie ochrany a starostlivosti o majetok obcelpisomnd metdéda  [test
opisat prdvne predpisy tykajiice sa samosprdvy obce a jej orgdnov pisomnd metéda  [test

aplikovat’ prdvne predpisy tykajiice sa samosprdvy obce a jej orgdnov na

Gstna metoda

Ustna odpoved

konkrémych prikladoch z praxe

Podmienky tspesného vykonania skasky:
Podmienkou tspesného vykonania sktisky je splnit’ jednotlivé stanovené kritérid minimdlne na 75%.

Hodnotena spdsobilost’:

definovat principy hospodérenia obce vyplyvajice z pravnych predpisov

uviest’ pravne predpisy upravujice vol'by do vsetkych organov na tizemi Slovenskej republiky a opisat’ funkciu

obce z nich vyplyvajice

charakterizovat’ orgdny obce a obecného zastupitel'stva

vysvetlit' postup pri urceni ndzvu obce podla zdkona o obecnom zriadeni

opisat pravidld pouZivania obecnej heraldiky

vymedzit’ obsah zdkona o ochrane osobnych tdajov

aplikovat’ pravne predpisy pri priprave volieb, referenda a hlasovania obyvatel'ov obce

Kritéria hodnotenia: Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

opisat’ principy hospoddrenia obce vyplyvajiice z prdavnych predpisov istna metoda istna odpoved’

opisat tilohy obce pri konani vsetkych druhov volieb a ludového istna metdda

hlasovania

istna odpoved

aplikovat’ prdvne predpisy pri priprave volieb, referenda a ludového istna metdda

hlasovania na konkrétnych prikladoch z praxe

Ustna odpoved

opisat’ postup pri predloZeni symbolov obce na zdpis do heraldického pisomnd metéda  [test
registra

opisat’ funkcie orgdnov obce pisomnd metéda  [test
stanovit’ postup pri zriad'ovani orgdnov obce (rada, komisie a pod.) pisomnd metéda  |test
opisat’ postup pri urceni ndzvu obce a casti obce a orgdn, ktory o tom pisomnd metéda  [test
rozhoduje

definovat jednotlivé symboly obce a ich pouZivanie pisomnd metéda  [test
opisat’ zdakon o ochrane osobnych iidajov a povinnosti zamestnanca pri  [pisomnd metéda  [test

prdci s osobnymi vdajmi

Podmienky tspesného vykonania skasky:
Podmienkou tspesného vykonania sktisky je splnit’ jednotlivé stanovené kritérid minimalne na 75%.




Hodnotena spdsobilost’:

spracovat spravu o ¢innosti orgdnov obce a obecného dradu

uviest’ a opisat’ pravne predpisy tykajice sa odmenovania zamestnancov vo verejnej sprave
charakterizovat postup pri zriadeni, rozdeleni alebo zliceni obce

kontrolovat’ dodrZiavanie predpisov tykajicich sa nakladania s majetkom obce

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

vypracovat osnovu sprdvy o cinnosti orgdnov obce a obecného tviradu praktické skusanie [simulovand dloha

definovat’ sposob kontroly plnenia tiloh obce a obecného zastupitel'stva  [istna metdda Ustna odpoved
preukdzat znalost zdkona o odmeriovani zamestnancov vo verejnej pisomnd metéda  [test
sprdve

charakterizovat’ postup pri zriadeni novej obce, zliiceni dvoch obci, resp. [pisomnd metéda  [test
rozdelenia dvoch obci

Podmienky tspesného vykonania skisky:

Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnit’ jednotlivé stanovené kritérid minimalne na 75%.

Hodnotena sposobilost’:

pripravovat podklady na rokovanie samospravnych organov obce

viest’ evidenciu zdznamov v registratirnom denniku

prejedndvat’ priestupky v rdmci priestupkového konania

pracovat s poc¢itacom a kancelarskym softvérom

charakterizovat’ postup a obsahové ndleZitosti pri ur¢eni zmeny ndzvu obce

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

opisat’ postup pre spracovanie podkladov na rokovanie samosprdvnych [Gstna metéda rozhovor

orgdnov

zapisat novy zdznam do registratiirneho dennika praktické skusanie [simulovand dloha

opisat’ ndleZitosti rozhodnutia v priestupkovom konani istna metoda istna odpoved

pripravit’ krdtky pisomny dokument s formdtovanim praktické skusanie [praktické
predvedenie formou
PC prezenticie

charakterizovat’ postup pri zmene ndzvu novej obce istna metoda istna odpoved

Podmienky tspesného vykonania skisky:

Podmienkou tispe$ného vykonania sktisky je splnit’ jednotlivé stanovené kritérid minimdlne na 75%.

Organizacné a metodické pokyny

Metodické pokyny:

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Pokyny na realiz4ciu skasky:

Zdkon ¢ 56872009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Proces hodnotenia:

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Vysledné hodnotenie:

Zdkon ¢. 56872009 Z. z. o celoZivomom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

ZloZenie skaSobnej komisie:

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.




PoZiadavky na odborni sposobilost’ skisajiceho:

Skusajici musi splnit’ asport jednu poZiadavku:

¢ vyysokoskolské vzdelanie, so zameranim na oblast verejnej sprdvy najmenej 5 rokov odbornej praxe;
* pripadne stredoskolské vzdelanie a 10 rokov praxe v skiisanom odbore.

Materiélne a technické podmienky skuisky:

Pre riadny priebeh skiisky bude mat hodnotiaci a uchddzac k dispozicii:
1. Materidlne podmienky

® oznaceny formuldr na pisomnii prdcu uchddzaca,
® 2ks pocitacovej zostavy;

® pisacie stoly na pisomnii cast’ skiisky;

® pisacie potreby.

2. Priestorové podmienky
* miestnost na vykonanie pisomnej skiisky;

* miestnost' na vykonanie tistnej a praktickej skiisky;
* miestnost pre skiisobnii komisiu.

Kartu kvalifikécie schvilila MSVVa$ diia: 4.9.2015

Platnost karty kvalifikacie od: 4.9.2015
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