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Doklad o ziskanej kvalifikacii osvedcenie
Nézov povolania odborny pracovnik samospravy pre priestupkové
konanie

Kvalifikac¢ny Standard

Vedomosti:

definovat systémovii struktiiru a vaiitorné organizacné vztahy orgdnov verejnej spravy

definovat vztahy, struktiiru, posobnost’ a obsah vykonnej a nariadovacej Cinnosti a orgdnov verejnej spravy

definovat preskiimavanie rozhodnutia a postupu sprdvnych orgdnov sidmi v siilade s Obcianskym sidnym
poriadkom

vymedzit’ procesné predpisy upravujiice postup pri prerokovani, objasiiovani priestupkov a rozhodovani orgdnov
Stdtmej spravy a samosprdvy

vymedzit' procesné predpisy upravujiice postup pri rozhodovani orgdnov stdatnej sprdvy a samosprdavy v
priestupkovom konani

vymedzit’ procesné predpisy upravujice postup pri konani o mimoriadnych opravnych prostriedkoch a prostriedkoch
prokurdtorského dozoru

charakterizovat’ procesné postupy v sidnom konani

definovat ndleZitosti rozhodnutia v zmysle zdkona o spravnom konani (sprdvny poriadok)

Zrucénosti:

pripravovat’ analytické, hodnotiace, evidencné a statistické podklady a vystupy stivisiace s priestupkovym konanim

pripravit ndvrhy, stanoviskd alebo odporiicania z oblasti prislusnosti orgdnu Stdtnej sprdavy

vypracovdvat' rozhodnutia

analyzovat skutkovii podstatu

aplikovat’ skutkové zistenia na prdvne predpisy

objasriovat priestupky a vyvodzovat prdvne zdvery

viest' ustne pojedndvanie s cielom dokazovania a ndleZitého zistenia skutocného stavu prejedndvanej veci

vyuzZivat pocitac a softvérové vybavenie na tvorbu dokumentov, vyhl'addvanie informdcii a komunikdciu

zabezpecovat’ plynuly priebeh priestupkového konania

Kompetencie:

zodpovednost’ za plnenie svojich pracovnych iiloh a povinnosti

schopnost pracovat’ s ¢o najnizsou chybovostou

samostatnost’ v rozhodovani

schopnost logicky, analyticky, inovacne, tvorivo a koncepcne mysliet

schopnost kreativne, flexibilne mysliet

schopnost’ kultivovaného a vecne adekvdtneho slovného a pisomného prejavu

schopnost’ komunikovat' a prezentovat

schopnost’ konflikmé situdcie




Hodnotiaci Standard

Hodnotena sposobilost':

definovat preskiimavanie rozhodnutia a postupu spradvnych orgédnov sidmi v silade s Obcianskym sidnym
poriadkom

vymedzit' procesné predpisy upravujiice postup pri prerokovani, objasiiovani priestupkov a rozhodovani organov
Stdtnej spravy a samospravy

vymedzit procesné predpisy upravujice postup pri rozhodovani organov statnej spravy a samospravy v
priestupkovom konani

vymedzit’ procesné predpisy upravujice postup pri konani o mimoriadnych opravnych prostriedkoch a
prostriedkoch prokuratorského dozoru

objastiovat’ priestupky a vyvodzovat pravne zavery

charakterizovat’ procesné postupy v sidnom konani

definovat systémovi Struktiru a vnitorné organiza¢né vztahy organov verejnej spravy

definovat vztahy, Struktiru, pésobnost’ a obsah vykonnej a nariad'ovacej ¢innosti a organov verejnej spravy
analyzovat’ skutkovi podstatu

samostatnost’ v rozhodovani

schopnost’ pracovat’ s ¢o najniZzSou chybovostou

schopnost’ logicky, analyticky, inovacne, tvorivo a koncepcne mysliet

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

opisat’ systémovi Struktiiru a vnitorné organizacné vztahy orgdnov Ustna metdda rozhovor s

verejnej spravy, vztahy, struktiiru, posobnosti a obsah cinnosti a orgdny argumentaciou

Stdtnej spravy

charakterizovat’ a aplikovat’ hmomoprdvne predpisy vztahujiice sa na  [Gstna metéda Ustna odpoved

oblast priestupkového konania

charakterizovat’ a aplikovat procesné predpisy vztahujiice sa na oblast  [istna metéda Ustna odpoved’

priestupkového konania

vypracovat prdvne stanovisko a rozhodnutie po zhodnoteni prdavneho pisomnd metéda  [pisomnd tloha

stavu

definovat postup pri priprave analytickych, hodnotiacich, evidencnych a [istna metdda rozhovor s

statistickych podkladov a vystupov siivisiacich s priestupkovym konanim largumenticiou

Podmienky tspesného vykonania skiasky:

Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnenie kritérii minimélne na 80%.

Hodnotena sposobilost':

viest Ustne pojednavanie s cielom dokazovania a ndleZitého zistenia skuto¢ného stavu prejednavanej veci
aplikovat skutkové zistenia na pravne predpisy

vypracovavat rozhodnutia

pripravit’ navrhy, stanoviska alebo odporicania z oblasti prislusnosti organu Stitnej spravy

pripravovat analytické, hodnotiace, evidencné a Statistické podklady a vystupy stvisiace s priestupkovym
konanim

vyuZivat pocita¢ a softvérové vybavenie na tvorbu dokumentov, vyhl'addvanie informécii a komunikiciu

definovat naleZitosti rozhodnutia v zmysle zdkona o spradvnom konani (spravny poriadok)

zabezpecovat plynuly priebeh priestupkového konania

schopnost’ kultivovaného a vecne adekvatneho slovného a pisomného prejavu

schopnost’ komunikovat’ a prezentovat

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia
viest' tistne pojedndvanie s ciel'om dokazovania a ndleZitého zistenia praktické skisanie [simulovand dloha

skutocného stavu prejedndvanej veci

viest pojedndvanie s kultivovanym a vecne adekvdtnym slovaym praktické skiiSanie [simulovana dloha
prejavom




sprdavne aplikovat’ skutkové zistenia na prdvne predpisy praktické skuisanie [simulovand dloha

vypracovat rozhodnutie a stivisiace podklady na zdklade skiiskovych praktické skiSanie [simulovand dloha
podkladov a zadania

vypracovat rozhodnutie v textovom dokumente s poZadovanym praktické skusanie [simulovand dloha
formdtovanim

vypracovat rozhodnutie s kultivovanym a vecne adekvdmym pisomnym [praktické skiSanie [simulovand dloha
prejavom

vyuZit' internetové zdroje pre Zistenie potrebnych informdcii (najmd z praktické skisanie [simulovand dloha
legislativy)

prezentovat vysledky konania a argumentovat’ zvoleny postup a praktické skusanie [prakticka
rozhodnutie demonstricia a

obhajoba prace

Podmienky tspesného vykonania skasky:

Podmienkou dspeSného vykonania skisky je splnenie kritérii minimélne na 80 %.

Organiza¢né a metodické pokyny

Metodické pokyny:

Pre formdlne vzdeldvanie:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

Pre neformalne vzdeldavanie:

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Podmienka minimdlneho vzdelania: vysokoskolské vzdelanie Il. stupria v obore prdvo

Pokyny na realiz4ciu skasky:

Pre formalne vzdelavanie:

Zdkon 13172002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

Pre neformalne vzdeldavanie:

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Proces hodnotenia:

Pre formdlne vzdeldvanie:

Zdkon 13172002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

Pre neformalne vzdeldvanie:

Zdkon ¢ 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Vysledné hodnotenie:

Pre formdlne vzdelavanie:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §




63
Pre neformadlne vzdeldvanie:

Zdkon ¢. 56872009 Z. z. o celoZivomom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

ZloZenie skaSobnej komisie:

Pre formalne vzdelavanie:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

Pre neformalne vzdeldavanie:

Zdkon ¢. 56872009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17 a § 18.

Poziadavky na odborni sposobilost’ skisajiceho:

* vysokoskolské vzdelanie 2. stupria
® 5-rocnd prax v obore

Materidlne a technické podmienky skuisky:

® bezné kanceldrske a pocitacové vybavenie
® skiiskové zadania a podklady

Kartu kvalifikécie schvilila MSVVaS diia: 4.9.2015

Platnost karty kvalifikacie od: 4.9.2015
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