
Názov kvalifikácie: Odborný pracovník na úseku hlásenia pobytu

Kód kvalifikácie C3359001-01420
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Sektorová rada Verejné služby a správa
SK ISCO-08 3359001 Odborný pracovník verejnej správy pre

evidenciu obyvateľstva
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SOCIÁLNE ZABEZPEČENIE, 84 Verejná správa
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Doklad o získanej kvalifikácii osvedčenie
Názov povolania Odborný pracovník na úseku hlásenia pobytu

Kvalifikačný štandard

Vedomosti:
vymenovať právne predpisy z oblasti evidencie pobytu
definovať všeobecné zásady a postupy vedenia evidencie pobytu
vysvetliť kľúčové pojmy z oblasti vedenia evidencie pobytu
definovať obsah právnych predpisov súvisiacich s oblasťou evidencie pobytu
Zručnosti:
pracovať so softvérom pre vedenie evidencie pobytu
pracovať s registrom obyvateľov Slovenskej republiky
pracovať s katasterportálom
pracovať s kancelárskym softvérom
Kompetencie:
zodpovednosť za kvalitu svojej práce
samostatnosť v organizovaní a plánovaní práce
schopnosť komunikovať s ľuďmi
schopnosť kultivovaného písomného a ústneho prejavu

Hodnotiaci štandard

Hodnotená spôsobilosť:
vymenovať právne predpisy z oblasti evidencie pobytu
definovať všeobecné zásady a postupy vedenia evidencie pobytu
vysvetliť kľúčové pojmy z oblasti vedenia evidencie pobytu
schopnosť komunikovať s ľuďmi
definovať obsah právnych predpisov súvisiacich s oblasťou evidencie pobytu
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

opísať ustanovenia právnych predpisov z oblasti evidencie pobytu písomná metóda test
aplikovať právne predpisy z oblasti evidencie pobytu ústna metóda ústna odpoveď
vysvetliť kľúčovú terminológiu z oblasti evidencie pobytu ústna metóda ústna odpoveď
definovať všeobecné zásady vedenia evidencie ústna metóda ústna odpoveď
opísať a charakterizovať úlohy súvisiace s vedením evidencie ústna metóda ústna odpoveď
opísať postup pri jednotlivých druhoch zápisov ústna metóda ústna odpoveď
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
 Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splnenie stanovených podmienok na 80%.
Hodnotená spôsobilosť:



pracovať s kancelárskym softvérom
pracovať s registrom obyvateľov Slovenskej republiky
samostatnosť v organizovaní a plánovaní práce
zodpovednosť za kvalitu svojej práce
pracovať so softvérom pre vedenie evidencie pobytu
schopnosť kultivovaného písomného a ústneho prejavu
pracovať s katasterportálom
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

vykonať zápis do evidencie o prihlásení k trvalému a prechodnému
pobytu

praktické skúšanie simulovaná úloha

vykonať zápis o zmene pobytu a zmena údajov o osobe praktické skúšanie simulovaná úloha
vykonať zrušenie pobytu praktické skúšanie simulovaná úloha
vyhľadať vlastníka na základe údajov z listu vlastníctva praktické skúšanie simulovaná úloha
pripraviť dokumenty pomocou kancelárskeho softvéru a ich odoslanie
príslušnému adresátovi/inštitúcii v elektronickej forme

praktické skúšanie praktická skúška

napísať žiadosť o dodanie požadovaných dokladov písomná metóda písomná úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá hodnotenia minimálne na 80%.

Organizačné a metodické pokyny

Metodické pokyny:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Pokyny na realizáciu skúšky:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Proces hodnotenia:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Výsledné hodnotenie:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Zloženie skúšobnej komisie:
Zákon č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18.
Požiadavky na odbornú spôsobilosť skúšajúceho:
Skúšajúci musí mať úplné stredoškolské vzdelanie a aspoň 5 rokov praxe v oblasti registra obyvateľstva alebo matrík.
Materiálne a technické podmienky skúšky:

priestorové podmienky (miestnosť, didaktické pomôcky)
zadania ústnych a písomných častí skúšky
prístup k potrebnému softwaru a systémov pre vykonanie zápisov

Kartu kvalifikácie schválila MŠVVaŠ dňa: 28.8.2015
Platnosť karty kvalifikácie od: 28.8.2015
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