Nazov kvalifikacie: Odborny pracovnik na tiseku hlasenia pobytu

Kod kvalifikacie (C3359001-01420

Uroveii SKKR 4

Sektorovd rada Verejné sluzby a sprava

SK ISCO-08 3359001 Odborny pracovnik verejnej spravy pre
evidenciu obyvatel'stva

SK NACE Rev.2 O VEREJNA SPRAVA A OBRANA; POVINNE

SOCIALNE ZABEZPECENIE, 84 Verejni sprava
a obrana, povinné sociilne zabezpecenie

Doklad o ziskanej kvalifikécii osvedcenie

Nézov povolania Odborny pracovnik na tseku hldsenia pobytu

Kvalifikac¢ny Standard

Vedomosti:

vymenovat' prdvne predpisy z oblasti evidencie pobytu

definovat’ vseobecné zdsady a postupy vedenia evidencie pobytu

vysvetlit' kliicové pojmy z oblasti vedenia evidencie pobytu

definovat’ obsah prdavnych predpisov siivisiacich s oblastou evidencie pobytu

Zrucnosti:

pracovat’ so softvérom pre vedenie evidencie pobytu

pracovat’ s registrom obyvatel'ov Slovenskej republiky

pracovat’ s katasterportdlom

pracovat’ s kanceldrskym softvérom

Kompetencie:

zodpovednost za kvalitu svojej prdce

samostatnost’' v organizovani a pldnovani prdce

schopnost komunikovat s lud'mi

schopnost’ kultivovaného pisomného a tistneho prejavu

Hodnotiaci Standard

Hodnotena sposobilost':

vymenovat pravne predpisy z oblasti evidencie pobytu

definovat vSeobecné zdsady a postupy vedenia evidencie pobytu

vysvetlit' kIi¢ové pojmy z oblasti vedenia evidencie pobytu

schopnost’ komunikovat’ s I'ud'mi

definovat obsah pravnych predpisov sivisiacich s oblast'ou evidencie pobytu

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

opisat ustanovenia pravnych predpisov z oblasti evidencie pobytu pisomnd metéda  [test

aplikovat’ prdvne predpisy z oblasti evidencie pobytu istna metdda istna odpoved
vysvetlit’ kliicovii terminologiu z oblasti evidencie pobytu listna metoda istna odpoved
definovat’ vseobecné zdsady vedenia evidencie istna metoda istna odpoved
opisat’ a charakterizovat iilohy siivisiace s vedenim evidencie listna metoda istna odpoved
opisat’ postup pri jednotlivych druhoch zdpisov istna metdda istna odpoved

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tdspe$ného vykonania skisky je splnenie stanovenych podmienok na 80%.

Hodnotena sposobilost':




pracovat s kanceldrskym softvérom

pracovat’ s registrom obyvatel'ov Slovenskej republiky
samostatnost’ v organizovani a planovani prace
zodpovednost’ za kvalitu svojej prace

pracovat so softvérom pre vedenie evidencie pobytu
schopnost’ kultivovaného pisomného a dstneho prejavu
pracovat s katasterportilom

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

vykonat' zdpis do evidencie o prihldseni k trvalému a prechodnému
pobytu

praktické skiSanie

simulovana tloha

vykonat zdpis o zmene pobytu a zmena iidajov o osobe

praktické skusanie

simulovand uloha

vykonat' zrusenie pobytu

praktické skusanie

simulovana tloha

vyhl'adat vlasmika na zdklade tidajov z listu vlasmictva

praktické skusanie

simulovand uloha

pripravit’ dokumenty pomocou kanceldrskeho softvéru a ich odoslanie
prislusnému adresdtovi/institiicii v elektronickej forme

praktické skusanie

praktickd skdska

napisat’ Ziadost' o dodanie poZadovanych dokladov

pisomnd metdda

pisomnd dloha

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tispeSného vykonania skiisky je splnit’ uvedené kritérid hodnotenia minimélne na 80%.

Organizacné a metodické pokyny

Metodické pokyny:

predpisov, § 17 a § 18.

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich

Pokyny na realizdciu skisky:

predpisov, § 17 a § 18.

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich

Proces hodnotenia:

predpisov, § 17 a § 18.

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich

Vysledné hodnotenie:

predpisov, § 17 a § 18.

Zdkon ¢. 568/2009 Z. z. o celozZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich

ZloZenie skaSobnej komisie:

predpisov, § 17 a § 18.

Zdkon ¢. 56872009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich

Poziadavky na odborni sposobilost’ skisajiceho:

Skiisajiici musi mat viplné stredoskolské vzdelanie a aspori 5 rokov praxe v oblasti registra obyvatel'stva alebo matrik.

Materidlne a technické podmienky skudsky:

® priestorové podmienky (miestnost, didaktické pomocky)
® zadania ustnych a pisomnych casti skiisky
® pristup k potrebnému softwaru a systémov pre vykonanie zdapisov

Kartu kvalifikécie schvilila MSVVaS diia: 28.8.2015

Platnost’ karty kvalifikacie od: 28.8.2015
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