Nazov kvalifikacie: Asistent auditora

K6d kvalifikicie U3313005-01307

Uroveii SKKR 6

Sektorova rada Administrativa, ekonomika a manaZzment

SK ISCO-08 2411999 Specialista v oblasti Gétovnictva a
finan¢nej kontroly inde neuvedeny

SK NACE Rev.2 M ODBORNE, VEDECKE A TECHNICKE

CINNOSTI, 69 Pravne a G¢tovnicke &innosti; N
ADMINISTRATIVNE A PODPORNE SLUZBY,
82 Administrativne, pomocné kancelarske a iné
obchodné pomocné ¢innosti

Doklad o ziskanej kvalifikacii diplom

Nézov povolania Asistent auditora

Kvalifika¢ny Standard

Vedomosti:

vymenovat pravidld spisovej sluzby

definovat doddvatel'sko-odberatel'ské vztahy

popisat udaje v victovnych dokladoch (faktira, objedndvka, prijemka a pod.)

specifikovat pravidld auditorskej dokumentdcie

popisat medzindrodné auditorské standardy

vysvetlit’ postup pri analyze rizik a prileZitosti

popisat dariovi legislativu

Zrucénosti:

aplikovat’ v praxi medzindrodné auditorské standardy

aplikovat zdkladné matematické a statistické operdcie

aplikovat’ v praxi zdklady dariovej legislativy

aplikovat principy podvojného tictvnictva

zostavovat tictovné vykazy

kontrolovat’ dodrZiavanie rozpoctovych pravidiel, stanovenych metodik a postupov pri tvorbe rozpoctov

vykondvat inventarizdciu majetku

vykondvat odsiihlasenie pohl'addvok a zdvizkov

navrhovat opatrenia na ochranu voci rizikdm a na vyuZitie prileZitosti interného/externého projektu

vyuZivat kanceldrsku techniku a vytvdrat' s pomocou osobného pocitaca ekonomické databdzy a niektoré typy
tictovnych dokladov

Kompetencie:

schopnost’ analyticky identifikovat nezrovnalosti

schopnost analyzovat a riesit problémy

schopnost’ organizovat’ a planovat prdce

zodpovednost, presnost , doslednost’ a preciznost pri prdci, efektivna organizdcia prdce

schopnost’ pracovat’ v time

Hodnotiaci Standard

Hodnotena sposobilost’:
zostavovat' uctovné vykazy
vykondvat’ odsthlasenie pohl'addvok a zdvidzkov

vykondvat’ inventariziciu majetku



aplikovat’ principy podvojného Gctvnictva

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

presne, dosledne zaiictovat tictovné pripady v podvojnom tictovnictve

praktické skusanie

simulovana tloha

zistit' presny stav majetku dokladovou a fyzickou inventarizdciou

praktické skusanie

simulovana uloha

zostavit inventirny zAapis

praktické skusanie

simulovana tloha

zapisat’ zistené vidaje do siihrnného inventiirneho supisu

praktické skusanie

simulovana uloha

vykonat tictovnii uzdvierku

praktické skusanie

simulovana tloha

Podmienky tspesného vykonania skasky:

Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnit’ kritérid hodnotenia minimalne na 75%.

Hodnotena spdsobilost’:
definovat’ dodavatel'sko-odberatel'ské vztahy

popisat tdaje v ictovnych dokladoch (faktiira, objednavka, prijemka a pod.)

vymenovat' pravidla spisovej sluZzby

vyuZivat kanceldrsku techniku a vytvarat' s pomocou osobného pocitaca ekonomické databdzy a niektoré typy

uctovnych dokladov
aplikovat' v praxi zdklady danovej legislativy

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

vysvetlit' zdkladné pojmy v doddvatel'sko-odberatel’skych vztahoch:
doddvatel, odberatel’, pohl'addvka, zdvizok

istna metoda

istna odpoved

vytvorit tabul'ky, databdzy, textové siibory, grafy a prezentdcie s pouZitim
vhodnych pocitacovych programov

praktické skiSanie

PC prezenticia a
obhajoba prace

sprdavne vyplnit vsetky tidaje v tictovnych dokladoch (faktira, prijemka,
vydajka)

[pisomna metdda

pisomn4 uloha

vyhotovit’ objedndvku podl'a zadania

praktické sktsanie

simulovana uloha

vysvetlit pravidld evidencie korespondencie, zmliiv a dalsich dokumentov

Gstna metoda

istna odpoved

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tspe$ného vykonania skiisky je splnit’ kritérid hodnotenia minimalne na 75%.

Hodnotena sposobilost':
Specifikovat’ pravidld auditorskej dokumenticie

kontrolovat’ dodrZiavanie rozpoctovych pravidiel, stanovenych metodik a postupov pri tvorbe rozpoctov

aplikovat’ v praxi medzindrodné auditorské Standardy
aplikovat’ zakladné matematické a Statistické operacie
popisat medzindrodné auditorské Standardy

popisat’ danovi legislativa

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

charakterizovat’ zdkladné a vedlajsie dariové pojmy

Gstna metoda

istna odpoved

vypocitat vysku dane z prijmov, dane z pridanej hodnoty a spotrebnej
dane

pisomnd metdda

Vypoctovy test

zatictovat’ vybrané tictovné pripady v silade s medzindrodnymi
tictovnymi Standardmi

praktické skusanie

praktické cvicenie

skontrolovat’ spravnost zavictovanych tictovnych pripadov a zostavenych
rozpoctov

praktické skisSanie

praktické
predvedenie s
vysvetlenim

vyplnit podl'a zadania auditorskii dokumentdciu pouZivani vo vsetkych
etapdch auditu

pisomnd metdda

pisomna dloha

Podmienky tspesného vykonania skuasky:

Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnit’ kritérid hodnotenia minimalne na 75%.

Hodnotena sposobilost’:
schopnost analyzovat' a rieSit’ problémy




navrhovat’ opatrenia na ochranu voci rizikdm a na vyuZitie prileZitosti interného/externého projektu
vysvetlit' postup pri analyze rizik a prileZitosti

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

zhodnotit rizikd a prileZitosti (formou SWOT analyzy alebo inou formou)[praktické skiSanie [problémova tiloha

navrhniit’ opatrenia na posilnenie silnych strdnok a eliminovanie slabych [praktické skisanie [problémova dloha
stranok

vyhodnotit iispesnost’ projektu podl'a zadanych kritérii praktické skiiSanie [problémova tloha

Podmienky tspesného vykonania skisky:

Podmienkou uspeSného vykonania skusky je splnit’ kritérid hodnotenia minimélne na 75%.

Organiza¢né a metodické pokyny

Metodické pokyny:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

Pokyny na realizaciu skisky:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

Proces hodnotenia:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

Vysledné hodnotenie:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

ZloZenie skiSobnej komisie:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

PoZiadavky na odbornu sposobilost’ skisajiceho:

Prdvo skusat pri stdtnej skiiske a pri rigoroznych skiiskach maji iba vysokoskolski ucitelia posobiaci vo funkcidch
profesorov a docentov (§ 75 ods. 1) a d'alsi odbornici schvdleni prislusnou vedeckou radou (§ 12 ods. 1 pism. d))

ZloZenie skiisobnych komisii pre Stdtne skusky urcuje z 0sob oprdvnenych skiisat’ podl'a odseku 3 pre studijné
programy uskutoctiované na fakultdch dekan, pre studijné programy uskutocriované na vysokej skole rektor. Do
skiisobnych komisii pre stdme skiisky sii spravidla zarad'ovani aj vyznamni odbornici v danom Studijnom odbore z
inych vysokych skol, z pravnickych osob vykondvajiicich vyskum a vyvoj na vizemi Slovenskej republiky,3 ) alebo z
praxe. Najmenej dvaja clenovia skiiSobnej komisie pre stdme skiisky sii vysokoskolski ucitelia posobiaci vo funkcidch
profesorov alebo docentov

Materidlne a technické podmienky skisky:

Materidlové pozZiadavky:
pocitac, kanceldrska technika, pisacie potreby, kalkulacka
Priestorové poZiadavky:

ucebria s pripojenim a internet

Kartu kvalifik4cie schvélila Narodna rada pre vzdeldvanie a | 18.9.2015
kvalifikaciu dna:

Platnost’ karty kvalifikacie od: 18.9.2015
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