Nazov kvalifikacie: Operator kodovania a spracovania udajov

Kéd kvalifikacie C4413002-01078

Uroveii SKKR 4

Sektorova rada Administrativa, ekonomika a manaZzment

SK ISCO-08 4413002 Operator kédovania a spracovania idajov
SK NACE Rev.2 N ADMINISTRATIVNE A PODPORNE

SLUZBY, 82 Administrativne, pomocné
kancelérske a iné obchodné pomocné ¢innosti ; J
INFORMACIE A KOMUNIKACIA, 63
Informacné sluzby

Doklad o ziskanej kvalifikécii

osvedCenie

Nézov povolania

Operdtor kddovania a spracovania udajov

Kvalifikac¢ny Standard

Vedomosti:

definovat’ a popisat technické programy vyuZivané na digitalizdaciu dokumentov

popisat a vysvetlit digitalizacny proces

popisat’ moznosti vzdialeného pristupu k dokumentom

vymedzit a popisat’ sposoby ochrany ddt

Zrucénosti:

skenovat’ dokumenty

vyhl'addvat’ dokumenty

kontrolovat’ sprdavnost ddt

navrhovat' digitalizacné riesenia

navrhovat moznosti vzdialeného pristupu k dokumentom

Kompetencie:

schopnost navrhovat riesenia

zmysel pre detail

aplikovat normy a pravidla

sprdvne reagovat na predpisy

Hodnotiaci Standard

Hodnotena sposobilost’:
skenovat’ dokumenty

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

rychlo a sprdvne naskenovat’ prislusné dokumenty

praktické skisanie [praktické
predvedenie

Podmienky tspesného vykonania skasky:

Podmienkou tspesného vykonania sktsky je splnit uvedené kritéria hodnotenia min. na 85%

Hodnotena sposobilost’:

definovat a popisat technické programy vyuzivané na digitaliziciu dokumentov

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

charakterizovat’ 3 dostupné digitalizacné softvéry

istna metdda Ustna odpoved' s

vysvetlenim

opisat zdkladné funkcionality digitalizacnych softvérov z funkcného a

istna metéda Ustna odpoved' s




uZivatel'ského hl'adiska |Vysvetlenim

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tispeSného vykonania skiisky je splnit uvedené kritéria hodnotenia min. na 85%

Hodnotena sposobilost':
popisat a vysvetlit digitalizaény proces
navrhovat digitaliza¢né rieSenia

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

popisat’ digitalizacny proces istna metéda tstna odpoved’

podrobne Specifikovat zber vstupnych poZiadaviek na vytvorenie istna metdda vymenovanie

digitalizacného riesenia

charakterizovat’ navrhnuty softvér pri digitalizacnom rieseni istna metdda PC prezenticia a
obhajoba prace

navrhniit’ a aplikovat’ vhodné digitalizacné riesenie na zdklade praktické skiiSanie [simulovand dloha
stanovenych poZiadaviek

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tispeSného vykonania sktisky je splnit uvedené kritéria hodnotenia min. na 85%

Hodnotena sposobilost':

popisat moZnosti vzdialeného pristupu k dokumentom
navrhovat’ moznosti vzdialeného pristupu k dokumentom
aplikovat normy a pravidla

spravne reagovat’ na predpisy

vymedzit’ a popisat’ spdsoby ochrany dat

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia
popisat’ vhodny postup pri vzdialenom pristupe k dokumentom istna metoda istna odpoved’
navrhniit’ asponi 2 riesenia vzdialeného pristupu k dokumentom so praktické skusanie [praktické cvicenie
zretel'om na pravidld a normy spolocnosti
popisat rizikd/mevyhody, ktoré siivisia s vzdialenym pristupom k istna metdda Ustna odpoved' s
dokumentom vysvetlenim
charakterizovat’ principy ochrany ddt proti externému nabiiraniu ddt istna metdda Ustna odpoved' s
vysvetlenim
samostatne popisat' vhodny postup pri ochrane ddt istna metoda rozhovor s
arg_gumentéciou

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tispeSného vykonania skiisky je splnit uvedené kritéria hodnotenia min. na 85%

Hodnotena sposobilost':
kontrolovat spravnost’ dét

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia
vytvorit vhodny pracovny postup na kontrolu ddt praktické skusanie [praktickd skuska

Podmienky tspesného vykonania skasky:

Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnit uvedené kritéria hodnotenia min. na 85%

Hodnotena sposobilost’:
vyhl'addvat' dokumenty

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia
popisat struktiiru moZného vyhl'addvania dokumentov v systéme istna metdda Ustna odpoved' s
vysvetlenim
navrhnit’ funkcny proces na vyhl'addvanie dokumentov praktické skiisanie [prakticka skiska

Podmienky tspesného vykonania skasky:




| Podmienkou tispeSného vykonania skiisky je splnit uvedené kritéria hodnotenia min. na 85%

Organiza¢né a metodické pokyny

Metodické pokyny:

Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18

Pokyny na realiz4ciu skasky:

Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18

Proces hodnotenia:

Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18

Vysledné hodnotenie:

Zdkon 56872009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18

ZloZenie skiSobnej komisie:

Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18

PoZiadavky na odbornu sposobilost’ skiisajiceho:

Clenmi skiisobnej komisie sii fyzické osoby, ktorych odbornd spésobilost sa rovnd tirovni lektora.

Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, § 17a § 18

a) vysokoskolské vzdelanie prvého alebo druhého stupria v prislusnom odbore vzdeldvacieho programu, najmenej
dva roky praxe v odbore, ktorého sa vzdeldvaci projekt tyka, a najmenej dva roky lektorskej cinnosti,

b) vysokoskolské vzdelanie prvého alebo druhého stupria v inom odbore, najmenej styri roky praxe v odbore, ktorého
sa vzdeldvaci projekt tyka, a najmenej dva roky lektorskej cinnosti,

¢) tplné stredné vzdelanie s maturitou v prislusnom odbore vzdeldvacieho programu, najmenej styri roky praxe v
odbore, ktorého sa vzdeldvaci projekt tyka, a najmenej tri roky lektorskej cinnosti,

d) iiplné stredné vzdelanie s maturitou v inom odbore, najmenej pdt rokov praxe v odbore, ktorého sa vzdeldvaci
projekt tyka, a najmenej tri roky lektorskej cinnosti,

e) vyucny list v prislusnom odbore vzdeldvacieho programu, najmenej pdt rokov praxe v odbore, ktorého sa
vzdeldvaci projekt tyka, a najmenej péit rokov lektorskej cinnosti alebo




f) osvedcenie o ciastocnej kvalifikdcii alebo osvedcenie o iiplnej kvalifikdcii v prislusnom odbore vzdeldvacieho

programu, najmenej pdt rokov praxe v oblasti, ktorej sa vzdeldvaci program tyka, a najmenej pdt rokov lektorskej
cinnosti.

Za clena skiisobnej komisie nemoze byt vymenovany kandiddt, ktorému by posobenim v skiiSobnej komisii mohol
vzniknit konflikt zdujmov .

Materidlne a technické podmienky skusky:

Materidlové poZiadavky:

pocitac, telefon, kalkulacka, scanner, fax, kanceldrske a pisacie potreby, potrebné softwarové vyavenie, pripojenie
na internet.

Priestorové poZiadavky:

miestnost’ ktord je beZne pouZivand na skusky, respektive ucebrna, zasadacia miestnost’ kde je stol a stolicky pre
komisiu a uchddzacov.

Kartu kvalifikacie schvélila MSVVa$ dia: 25.9.2015

Platnost’ karty kvalifikacie od: 25.9.2015
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