
Názov kvalifikácie: Textový korektor

Kód kvalifikácie U2641007-01077
Úroveň SKKR 6
Sektorová rada Administratíva, ekonomika a manažment
SK ISCO-08 4413001 Textový korektor
SK NACE Rev.2 N ADMINISTRATÍVNE A PODPORNÉ

SLUŽBY, 82 Administratívne, pomocné
kancelárske a iné obchodné pomocné činnosti

Doklad o získanej kvalifikácii osvedčenie
Názov povolania Textový korektor

Kvalifikačný štandard

Vedomosti:
vysvetliť podstatu sémantiky a lingvistiky
definovať odborné výrazy z jazykovedy
popísať štandardizáciu vetných väzieb, používaných termínov, slovoslede a predložkových väzieb
definovať korektorské značky a spôsoboch ich použitia priamo v texte
Zručnosti:
upravovať text na základe pravidiel úpravy písomností, v rámci ktorých sú samostatné kapitoly venované formálnej
úprave textového stĺpca, členeniu textu a označovaniu častí textu, úprave a obsahu adresy, formálnej úprave
úradných a obchodných listov
vylepšovať text štylistickou korektúrou, pozostávajúcou v štandardizácii neobyčajných vetných väzieb, zjednotením
používaných termínov, úpravou slovosledu, predložkových väzieb, elimináciou významovo nadbytočných slov a
tvarov a pod.
aplikovať pravidlá písania a úpravy písomností podľa normy STN 01 6910
realizovať predtlačovú a typografickú korektúru, v ktorej ide o záverečnú kontrolu textu pred tlačou, pred
zverejnením v PDF formáte, resp. pred zobrazením na webovej stránke
spracovávať základnú jazykovú korektúru textu, zahŕňajúcu kontrolu gramatiky, pravopisu, preklepov a interpunkcie
používať pri práci digitálne technológie na požadovanej úrovni
komunikovať zrozumiteľne, spisovne a gramaticky správne v slovenskom jazyku
Kompetencie:
schopnosť improvizovať
schopnosť pracovať v tíme
samostatnosťpri riešení problémov v korektúre
samostatnosť v myslení a rozhodovaní
zodpovednosť za kvalitu svojej práce
zodpovednosť za dodržanie termínov korektúry

Hodnotiaci štandard

Hodnotená spôsobilosť:
definovať korektorské značky a spôsoboch ich použitia priamo v texte
spracovávať základnú jazykovú korektúru textu, zahŕňajúcu kontrolu gramatiky, pravopisu, preklepov a
interpunkcie
komunikovať zrozumiteľne, spisovne a gramaticky správne v slovenskom jazyku
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

vykonať korektúru predloženého textu so zameraním na opravu praktické skúšanie praktické cvičenie



gramatiky, pravopisu, preklepov s interpunkcie
určiť použité korektorské značky v opravenom texte praktické skúšanie simulovaná úloha
vysvetliť opravy aplikované v predloženom texte ústna metóda ústna odpoveď s

vysvetlením
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá minimálne na 80 %
Hodnotená spôsobilosť:
definovať odborné výrazy z jazykovedy
popísať štandardizáciu vetných väzieb, používaných termínov, slovoslede a predložkových väzieb
vylepšovať text štylistickou korektúrou, pozostávajúcou v štandardizácii neobyčajných vetných väzieb,
zjednotením používaných termínov, úpravou slovosledu, predložkových väzieb, elimináciou významovo
nadbytočných slov a tvarov a pod.
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

popísať disciplíny jazykovedy ústna metóda ústna odpoveď
vysvetliť štandardizáciu vetných väzieb a predložkových väzieb ústna metóda ústna odpoveď s

vysvetlením
upraviť text štylistickou korektúrou praktické skúšanie praktické cvičenie
vysvetliť použité korektúry v texte ústna metóda ústna odpoveď s

vysvetlením
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá minimálne na 80 %
Hodnotená spôsobilosť:
upravovať text na základe pravidiel úpravy písomností, v rámci ktorých sú samostatné kapitoly venované
formálnej úprave textového stĺpca, členeniu textu a označovaniu častí textu, úprave a obsahu adresy, formálnej
úprave úradných a obchodných listov
realizovať predtlačovú a typografickú korektúru, v ktorej ide o záverečnú kontrolu textu pred tlačou, pred
zverejnením v PDF formáte, resp. pred zobrazením na webovej stránke
používať pri práci digitálne technológie na požadovanej úrovni
aplikovať pravidlá písania a úpravy písomností podľa normy STN 01 6910
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

popísať normu STN 01 6910 ústna metóda ústna odpoveď
vykonať korekciu predloženého textu z hľadiska formálnej úpravy,
členenie textu, úprava kapitol, úprava textového stĺpca, úprava adresy

praktické skúšanie praktické cvičenie

definovať typografiu ústna metóda ústna odpoveď
vykonať predtlačovú a typografickú korektúru predloženého textu praktické skúšanie praktické cvičenie
odôvodniť použité korektúry v texte ústna metóda ústna odpoveď s

vysvetlením
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá minimálne na 80% 

Organizačné a metodické pokyny

Metodické pokyny:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63



Pokyny na realizáciu skúšky:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Proces hodnotenia:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Výsledné hodnotenie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Zloženie skúšobnej komisie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Požiadavky na odbornú spôsobilosť skúšajúceho:

Právo skúšať na štátnej skúške majú v zmysle zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách v znení neskorších
predpisov iba vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách profesorov a docentov (§ 75) a ďalší odborníci schválení
príslušnou vedeckou radou (§12).

Zloženie skúšobných komisií pre štátne skúšky určuje z osôb oprávnených skúšať pre študijné programy
uskutočňované na fakultách dekan, pre študijné programy uskutočňované na vysokej škole rektor. Do skúšobných
komisií pre štátne skúšky sú spravidla zaraďovaní aj významní odborníci v danom študijnom odbore z iných
vysokých škôl, z právnických osôb vykonávajúcich výskum a vývoj na území Slovenskej republiky, alebo z praxe.
Najmenej dvaja členovia skúšobnej komisie pre štátne skúšky sú vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách
profesorov alebo docentov.

 
Materiálne a technické podmienky skúšky:

Materiálne požiadavky:

počítač, skener, projektor, tlačiareň, kancelárke potreby, písacie potreby



Prietorové požiadavky:

učebňa s pripojením na internet, stôl, stoličky

Kartu kvalifikácie schválila Národná rada pre vzdelávanie a
kvalifikáciu dňa:

10.10.2015

Platnosť karty kvalifikácie od: 10.10.2015
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