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Doklad o ziskanej kvalifikécii osvedcenie

Nézov povolania Administrativny pracovnik v oblasti Statistiky

Kvalifikac¢ny Standard

Vedomosti:

charakterizovat zdkladné ekonomické ukazovatele

vysvetlit odbornii terminologiu v oblasti statistiky a ekonomiky

definovat podstatu Statistickych metod a vypoctovych postupov

specifikovat tvorbu ekonomickych analyz a ndstroje pri tom pouZivané

definovat matematické metody pre vypocet statistiky

Zrucénosti:

aplikovat zdkladné matematické a Statistické operdcie

zabezpecovat vedenie korespondecnej agendy a prislusnej evidencie

spracovavat vystupné podklady pre oddelenie statistiky

spracovavat podklady pre analyzu zistenych vysledkov

zabezpecovat archivdciu a vyhl'addvanie dokumentov

organizovat’ pracovné stretnutia, ndvstevy, porady

spracovdvat informdcie v prislusnom informacnom systéme

overovat spravnost a logickii nadvdznost statistickych tidajov

Kompetencie:

samostatnost pri plneni zadanych tiloh

zodpovednost za zverenii hotovost

schopnost analyzovat a riesit problémy

zodpovednost za sprdavnost’ statistickych podkladov

Hodnotiaci Standard

Hodnotena sposobilost’:

definovat podstatu Statistickych metdd a vypoctovych postupov
spracovavat vystupné podklady pre oddelenie Statistiky
aplikovat zdkladné matematické a Statistické opericie
overovat spravnost’ a logickd nadvéznost Statistickych ddajov
definovat’ matematické metody pre vypocet Statistiky

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

stanovit’ typ pouZitej statistickej metody

praktické skiiSanie

praktické cvicenie

aplikovat zdkladné statistické operdcie (priemer, maximum, minimum,  [pisomnd metéda  Jtest
index,...)
vypocitat’ jednoduchy statisticky priklad a zostavit' z vysledkov praktické skusanie [praktické




Jjednoduchii tabul'ku pripadne graf

predvedenie
pomocou PC

vyhladat logickii chybu v statistickych tidajoch

praktické skusanie

praktické cviCenie

zrozumitelne a logicky vysvetlit' chyby v tidajoch

istna metdoda

istna odpoved' s

vysvetlenim
Podmienky tspesného vykonania skisky:
Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnit’ kritéria hodnotenia na min. 75%.
Hodnotena sposobilost’:
charakterizovat’ zakladné ekonomické ukazovatele
vysvetlit odbornid terminoldgiu v oblasti Statistiky a ekonomiky
Specifikovat’ tvorbu ekonomickych analyz a néstroje pri tom pouZivané
Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia
popisat’ zdkladné ekonomické ukazovatele ovplyviiujiice jednotlivé oblasti [stna metéda Ustna odpoved' s
statistiky vysvetlenim
popisat’ tvorbu ekonomickych analyz a jednotlivé kroky pre jej tvorbu listna metoda tistna odpoved’ s
vysvetlenim
preukdzat znalost prislusnej odbornej terminologie 7 oblasti statistiky a  |pisomna metéda  [test

ekonomiky

vypocitat’ jednoduchii ekonomickii tilohu a interpretovat’ jej vysledok

pisomnd metdda

vypoctovy test

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tispeSného vykonania skiisky je splnit’ kritéria hodnotenia na min. 75%.

Hodnotena sposobilost’:
organizovat pracovné stretnutia, ndvStevy, porady

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

sformulovat’ pozvdnku na pracovné stretnutie

pisomnd metoda

pisomnd odpoved’

vyhotovit' zdznam z pracovného stremutia

praktické skiSanie

praktické
predvedenie formou
PC

predviest komunikdciu s klientom spolocnosti

praktické skiiSanie

simulovana tloha

predviest’ spracovanie prvotnych tictovnych dokladov, vedenie pokladne [praktické skdSanie [praktické
predvedenie

Podmienky taspesného vykonania skusky:

Podmienkou tspeSného vykonania skiSky je splnit’ kritéria hodnotenia na min. 75%.

Hodnotena sposobilost':

zabezpecovat vedenie koreSpondecnej agendy a prisluSnej evidencie

zabezpecovat archiviciu a vyhl'addvanie dokumentov

spracovavat podklady pre analyzu zistenych vysledkov

spracovévat’ informécie v prisluSnom informa¢nom systéme

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

pouZit’ bezné kanceldrske zariadenia (fax, kopirovaci stroj, skener, praktické skusanie [praktické

telefon, osobny pocitac) predvedenie

pouZit’ pocitacové tabul’kové procesory, databdzy, textové editory, a
internet

praktické skiSanie

praktické cvicenie

vytvorit’ Zhrnutie zo sledovanych ukazovatel'ov v jednoduchej tabul’ke a
grafe

praktické skusanie

praktické
predvedenie
pomocou PC

vybrat poZadované ukazovatele z rozsiahlej databdzy

praktické skiSanie

praktické
predvedenie

popisat’ sposob vedenia evidencie dokumentdcie

Gstna metoda

Ustna odpoved’




predviest’ archivovanie dokumentu praktické skusanie [praktické
predvedenie

Podmienky tspesného vykonania skasky:

Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnit’ kritéria hodnotenia na min. 75%.

Organiza¢né a metodické pokyny

Metodické pokyny:

Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov

Pokyny na realizdciu skisky:

Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotmom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov

Proces hodnotenia:

ZZdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov

Vysledné hodnotenie:

Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov

ZloZenie skiSobnej komisie:

Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov

Poziadavky na odbornu sposobilost’ skisajiceho:

Zdkon 568/2009 Z.z. o celoZivotmom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov

Materidlne a technické podmienky skusky:

Materidlové poZiadavky:
pocitac - tabul'kové procesory, textové editory, kanceldrska technika, pisacie potreby, kalkulacka
Priestorové poZiadavky:

ucebria s pripojenim na internet




Kartu kvalifikacie schvalila Narodna rada pre vzdeldvanie a | 18.9.2015
kvalifikéciu dia:

Platnost’ karty kvalifikdcie od: 18.9.2015
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