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Kvalifikačný štandard

Vedomosti:
charakterizovať základné ekonomické ukazovatele
vysvetliť odbornú terminológiu v oblasti štatistiky a ekonomiky
definovať podstatu štatistických metód a výpočtových postupov
špecifikovať tvorbu ekonomických analýz a nástroje pri tom používané
definovať matematické metódy pre výpočet štatistiky
Zručnosti:
aplikovať základné matematické a štatistické operácie
zabezpečovať vedenie korešpondečnej agendy a príslušnej evidencie
spracovavať výstupné podklady pre oddelenie štatistiky
spracovávať podklady pre analýzu zistených výsledkov
zabezpečovať archiváciu a vyhľadávanie dokumentov
organizovať pracovné stretnutia, návštevy, porady
spracovávať informácie v príslušnom informačnom systéme
overovať správnosť a logickú nadväznosť štatistických údajov
Kompetencie:
samostatnosť pri plnení zadaných úloh
zodpovednosť za zverenú hotovosť
schopnosť analyzovať a riešiť problémy
zodpovednosť za správnosť štatistických podkladov

Hodnotiaci štandard

Hodnotená spôsobilosť:
definovať podstatu štatistických metód a výpočtových postupov
spracovavať výstupné podklady pre oddelenie štatistiky
aplikovať základné matematické a štatistické operácie
overovať správnosť a logickú nadväznosť štatistických údajov
definovať matematické metódy pre výpočet štatistiky
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

stanoviť typ použitej štatistickej metódy praktické skúšanie praktické cvičenie
aplikovať základné štatistické operácie (priemer, maximum, minimum,
index,...)

písomná metóda test

vypočítať jednoduchý štatistický príklad a zostaviť z výsledkov praktické skúšanie praktické



jednoduchú tabuľku prípadne graf predvedenie
pomocou PC

vyhladať logickú chybu v štatistických údajoch praktické skúšanie praktické cvičenie
zrozumiteľne a logicky vysvetliť chyby v údajoch ústna metóda ústna odpoveď s

vysvetlením
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritéria hodnotenia na min. 75%.
Hodnotená spôsobilosť:
charakterizovať základné ekonomické ukazovatele
vysvetliť odbornú terminológiu v oblasti štatistiky a ekonomiky
špecifikovať tvorbu ekonomických analýz a nástroje pri tom používané
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

popísať základné ekonomické ukazovatele ovplyvňujúce jednotlivé oblasti
štatistiky

ústna metóda ústna odpoveď s
vysvetlením

popísať tvorbu ekonomických analýz a jednotlivé kroky pre jej tvorbu ústna metóda ústna odpoveď s
vysvetlením

preukázať znalosť príslušnej odbornej terminológie z oblasti štatistiky a
ekonomiky

písomná metóda test

vypočítať jednoduchú ekonomickú úlohu a interpretovať jej výsledok písomná metóda výpočtový test
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritéria hodnotenia na min. 75%.
Hodnotená spôsobilosť:
organizovať pracovné stretnutia, návštevy, porady
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

sformulovať pozvánku na pracovné stretnutie písomná metóda písomná odpoveď
vyhotoviť záznam z pracovného stretnutia praktické skúšanie praktické

predvedenie formou
PC

predviesť komunikáciu s klientom spoločnosti praktické skúšanie simulovaná úloha
predviesť spracovanie prvotných účtovných dokladov, vedenie pokladne praktické skúšanie praktické

predvedenie
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritéria hodnotenia na min. 75%.
Hodnotená spôsobilosť:
zabezpečovať vedenie korešpondečnej agendy a príslušnej evidencie
zabezpečovať archiváciu a vyhľadávanie dokumentov
spracovávať podklady pre analýzu zistených výsledkov
spracovávať informácie v príslušnom informačnom systéme
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

použiť bežné kancelárske zariadenia (fax, kopírovací stroj, skener,
telefón, osobný počítač)

praktické skúšanie praktické
predvedenie

použiť počítačové tabuľkové procesory, databázy, textové editory, a
internet

praktické skúšanie praktické cvičenie

vytvoriť zhrnutie zo sledovaných ukazovateľov v jednoduchej tabuľke a
grafe

praktické skúšanie praktické
predvedenie
pomocou PC

vybrať požadované ukazovatele z rozsiahlej databázy praktické skúšanie praktické
predvedenie

popísať spôsob vedenia evidencie dokumentácie ústna metóda ústna odpoveď



predviesť archivovanie dokumentu praktické skúšanie praktické
predvedenie

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritéria hodnotenia na min. 75%.

Organizačné a metodické pokyny

Metodické pokyny:
Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov
Pokyny na realizáciu skúšky:

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov

Proces hodnotenia:

ZZákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov
Výsledné hodnotenie:

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov
Zloženie skúšobnej komisie:
Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov

Požiadavky na odbornú spôsobilosť skúšajúceho:

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov

Materiálne a technické podmienky skúšky:
Materiálové požiadavky:

počítač - tabuľkové procesory, textové editory, kancelárska technika, písacie potreby, kalkulačka

Priestorové požiadavky:

učebňa s pripojením na internet



Kartu kvalifikácie schválila Národná rada pre vzdelávanie a
kvalifikáciu dňa:

18.9.2015

Platnosť karty kvalifikácie od: 18.9.2015
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