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Doklad o získanej kvalifikácii osvedčenie
Názov povolania Pracovník pre spracovanie textov

Kvalifikačný štandard

Vedomosti:
popísať jazykové štýly (administratívny, náučný, publicistický, umelecký, rečnícky) a slohové postupy (informačný,
rozprávací, opisný, výkladový, úvahový)
vysvetliť základné pojmy z jazykovedy (slovná zásoba, tvaroslovie, vetná skladba, slovné druhy)
popísať štandardizáciu vetných väzieb, používaných termínov, slovoslede a predložkových väzieb
vysvetliť podstatu sémantiky a lingvistiky
Zručnosti:
urobiť základnú jazykovú korektúru textu, zahŕňajúcu kontrolu gramatiky, pravopisu, preklepov a interpunkcie
používať pri zápise desaťprstovú hmatovú metódu, spočívajúcu vo využívaní všetkých prstov ľavej i pravej ruky
podľa hmatu, bez kontroly očami
stenografovať hovorenú reč s využívaním skratiek a spriažok
písať podľa diktátu a zvukových záznamov (diktafón)
používať príslušné informačné a komunikačné technológie
zapisovať a upraviť slovenské i cudzojazyčné texty
vytvárať pre potreby svojej práce na základe pravidiel tvorby stenografického písma vlastné znaky a prakticky ich
využívať
aplikovať pravidlá písania a úpravy písomností STN 01 6910.
komunikovať odborne písomne i ústne v cudzom jazyku
Kompetencie:
tvorivý prístup k práci a schopnosť pracovať samostatne aj v tíme
schopnosťou pružne reagovať na neočakávané situácie a využiť svoje improvizačné spôsobilosti
zodpovednosť za kvalitu svoje práce
zodpovednosť za kultivovaný slovný a písomný prejav, schopnosť vyjadrovať sa
schopnosť adaptability a flexibility v myslení
samostatnosť pri práci s textom

Hodnotiaci štandard

Hodnotená spôsobilosť:
používať príslušné informačné a komunikačné technológie
vytvárať pre potreby svojej práce na základe pravidiel tvorby stenografického písma vlastné znaky a prakticky ich
využívať
stenografovať hovorenú reč s využívaním skratiek a spriažok
aplikovať pravidlá písania a úpravy písomností STN 01 6910.
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia



skontrolovať gramatiku a pravopis v preloženom texte písomná metóda písomná úloha
použiť digitálne technológie pri spracovaní zadanej úlohy praktické skúšanie praktické

predvedenie
stenografovať hovorenú reč s využívaním skratiek a spriažok praktické skúšanie praktické

predvedenie
upraviť písomností podľa STN 01 6910 písomná metóda písomná úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritéria hodnotenia minimálne na 70%
Hodnotená spôsobilosť:
zapisovať a upraviť slovenské i cudzojazyčné texty
písať podľa diktátu a zvukových záznamov (diktafón)
používať pri zápise desaťprstovú hmatovú metódu, spočívajúcu vo využívaní všetkých prstov ľavej i pravej ruky
podľa hmatu, bez kontroly očami
komunikovať odborne písomne i ústne v cudzom jazyku
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

používať pri zápise desaťprstovú hmatovú metódu, spočívajúcu vo
využívaní všetkých prstov ľavej i pravej ruky podľa hmatu, bez kontroly
očami

praktické skúšanie praktické
predvedenie

písať podľa diktátu a zvukových záznamov (diktafón) praktické skúšanie praktické
predvedenie

konverzovať a použiť gramatické väzby v cudzom jazyku praktické skúšanie praktické cvičenie
písať v cudzom jazyku podľa diktátu a zvukových záznamov (diktafón) praktické skúšanie praktické

predvedenie
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritéria hodnotenia minimálne na 70%
Hodnotená spôsobilosť:
vysvetliť základné pojmy z jazykovedy (slovná zásoba, tvaroslovie, vetná skladba, slovné druhy)
popísať jazykové štýly (administratívny, náučný, publicistický, umelecký, rečnícky) a slohové postupy
(informačný, rozprávací, opisný, výkladový, úvahový)
popísať štandardizáciu vetných väzieb, používaných termínov, slovoslede a predložkových väzieb
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

popísať pojmy z jazykovedy (slovná zásoba, tvaroslovie, vetná skladba,
slovné druhy)

ústna metóda ústna odpoveď

definovať jazykové štýly ( administratívny, náučný, publicistický,
umelecký, rečnícky) a slohové postupy (informačný, rozprávací, opisný,
výkladový, úvahový)

ústna metóda ústna odpoveď

vyhotoviť písomné príklady jazykových štýlov písomná metóda písomná odpoveď
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritéria hodnotenia minimálne na 70%
Hodnotená spôsobilosť:
vykonávať jazykové a štylistické úpravy predložených textov, vrátane záverečnej redakcie textov
urobiť základnú jazykovú korektúru textu, zahŕňajúcu kontrolu gramatiky, pravopisu, preklepov a interpunkcie
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

vykonať kontrolu gramatiky, pravopisu, preklepov a interpunkcie na
základe predloženého textu

praktické skúšanie praktické cvičenie

vykonať štylistické úpravy textu praktické skúšanie praktické
predvedenie

obhájiť svoje korektúry použité v preloženom texte ústna metóda ústna odpoveď s
vysvetlením



Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritéria hodnotenia minimálne na 70%

Organizačné a metodické pokyny

Metodické pokyny:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Pokyny na realizáciu skúšky:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Proces hodnotenia:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Výsledné hodnotenie:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Zloženie skúšobnej komisie:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Požiadavky na odbornú spôsobilosť skúšajúceho:
 Právo skúšať na štátnej skúške majú v zmysle zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách v znení neskorších
predpisov iba vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách profesorov a docentov (§ 75) a ďalší odborníci schválení
príslušnou vedeckou radou (§12).

Zloženie skúšobných komisií pre štátne skúšky určuje z osôb oprávnených skúšať pre študijné programy
uskutočňované na fakultách dekan, pre študijné programy uskutočňované na vysokej škole rektor. Do skúšobných
komisií pre štátne skúšky sú spravidla zaraďovaní aj významní odborníci v danom študijnom odbore z iných
vysokých škôl, z právnických osôb vykonávajúcich výskum a vývoj na území Slovenskej republiky, alebo z praxe.
Najmenej dvaja členovia skúšobnej komisie pre štátne skúšky sú vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách
profesorov alebo docentov.

 
Materiálne a technické podmienky skúšky:
Miestnosť vhodná pre vykonanie skúšky - učebňa, prednášková miestnosť .

Materiálové požiadavky - písacie potreby prípadne PC s požadovaným vybavením, v prípade potreby aj didaktické
pomôcky (diktafón).

 

Kartu kvalifikácie schválila Národná rada pre vzdelávanie a
kvalifikáciu dňa:

16.10.2015

Platnosť karty kvalifikácie od: 16.10.2015
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