Nazov kvalifikacie: Pravny asistent

K6d kvalifikicie C3411001-01061

Uroveii SKKR 6

Sektorova rada Administrativa, ekonomika a manaZzment

SK ISCO-08 3411001 Pravny asistent

SK NACE Rev.2 M ODBORNE, VEDECKE A TECHNICKE

CINN OSTI, 69 Pravne a actovnicke ¢innosti; N
ADMINISTRATIVNE A PODPORNE SLUZBY,
82 Administrativne, pomocné kancelarske a iné
obchodné pomocné Cinnosti

Doklad o ziskanej kvalifikécii diplom

Nézov povolania Prévny asistent

Kvalifikac¢ny Standard

Vedomosti:

definovat’ odbornii terminoldgiu v oblasti prava

specifikovat procesné a hmotmé prdvo

popisat’ ndleZitosti pravnej dokumentdcie

popisat’ prdvne normy, smernice a zdkony

popisat administrativne postupy spojené s kvalifikdciu

Zrucnosti:

spracovdvat korpordtnu agendu klientov

zhromaZdovat poZadované prdvne informdcie podla zadania a potreby

poskytovat’ prdavne poradenstvo a prdvne konzultdcie

pripravovat prdvne analyzy, stanoviskd a vyjadrenia

pripravovat’ zmluvy a iné pravne dokumenty

pripravovat podklady k siidnym konaniam

kontrolovat’ pravne dokumenty, analyzy, stanoviska a podania

aplikovat’ prdvne normy, smernice a zdkony v praxi

vyuZivat’ kanceldrsku techniku, pocitacovii techniku a internet

Kompetencie:

schopnost’ pracovat’ samostatne aj v time

zodpovednost’ za plnenie pracovnych tiloh a povinnosti

schopnost’ analyzovat a riesit problemy

samostatnost’ v organizovani a pldnovani prdce

schopnost komunikovat’ s lud'mi

Hodnotiaci Standard

Hodnotena sposobilost’:

definovat’ odbornd terminolégiu v oblasti prava
$pecifikovat’ procesné a hmotné pravo

popisat’ prdvne normy, smernice a zdkony

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

definovat aktudlne prdavne normy SR pisomnd metéda  [test

charakterizovat prdvne pojmy a definicie v oblasti prdava pisomnd metéda  |test

pripravit’ pravau analyzu problému a vymenovat’ pouZité prdvne normy

praktické skusanie

praktické cvicenie




vyhotovit’ pravny dokument podl'a zadania

pisomnd metdda

pisomna uloha

vytvorit prdavny resers a opisat postup ziskavania informdcii

[pisomna metdda

pisomnd odpoved’

Podmienky tspesného vykonania skiasky:

Podmienkou dspesného vykonania skisky je splnit’ uvedené kritérid hodnotenia min. na 80%.

Hodnotena sposobilost’:

popisat ndlezitosti pravnej dokumentacie

pripravovat’ pravne analyzy, stanoviskd a vyjadrenia

zhromazd'ovat’ pozadované pravne informécie podl'a zadania a potreby
aplikovat’ pravne normy, smernice a zakony v praxi

poskytovat’ pravne poradenstvo a pravne konzultdcie

Kritéria hodnotenia:

Metody
hodnotenia

Nastroje
hodnotenia

analyzovat prdavny stav pripadu

praktické skisanie

problémova dloha

napisat’ resers k pravnemu pripadu

[pisomna metdda

pisomnd odpoved

tistne vyhodnotit’ pravny stav pripadu

istna metdda

rozhovor s
argumenticiou

navrhniit’ postup prdvneho zasipenia

praktické skiiSanie

simulovana tloha

vymenovat' pouZité pravne normy, smernice a zdkony

istna metoda

Ustna odpoved' s
vysvetlenim

Podmienky tspesného vykonania skusky:

Podmienkou tspeSného vykonania skisky je splnit uvedené kritérid hodnotenia min. na 80%.

Hodnotena sposobilost':

kontrolovat’ prdvne dokumenty, analyzy, stanoviska a podania
popisat’ administrativne postupy spojené s kvalifikaciu
pripravovat zmluvy a iné pravne dokumenty

spracovévat’ korporatnu agendu klientov

vyuzivat kanceldrsku techniku, pocitaovii techniku a internet

exekiitorom

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

vypracovat’ zmluvu o prdvnom zastipeni pisomnd metéda  |pisomnd odpoved’

pripravit’ ndavrhy zmliiv najmd v oblasti obchodného prdva, obcianskeho [praktické skiSanie [praktické

a pracovného prdva predvedenie

spracovat’ Zaloby, vyjadrenia k Zalobdam, k opravinym prostriedkom a praktické skusanie [praktické

dalsim podaniam na sidy, orgdny stdtnej spravy, notdarom, sidnym predvedenie

popisat ndleZitosti spracovanych dokumentov

Gstna metoda

Ustna odpoved' s
vysvetlenim

Podmienky tspesného vykonania skasky:

Podmienkou tispeSného vykonania sktsky je splnit uvedené kritérid hodnotenia min. na 80%.

Organizacné a metodické pokyny

Metodické pokyny:

63

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §

Pokyny na realizaciu skisky:




Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

Proces hodnotenia:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

Vysledné hodnotenie:

Zdkon 13172002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

ZloZenie skiSobnej komisie:

Zdkon 13172002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, §
63

Poziadavky na odborni sposobilost’ skiisajiceho:

Prdvo skusat pri stdtnej skiiske a pri rigoroznych skiiskach maji iba vysokoskolski ucitelia posobiaci vo funkcidch
profesorov a docentov (§ 75 ods. 1) a d'alsi odbornici schvdleni prislusnou vedeckou radou (§ 12 ods. 1 pism. d))

ZloZenie skiisobnych komisii pre Stdtne skiisky urcuje 7 0sob oprdvnenych skiisat podl'a odseku 3 pre Studijné
programy uskutocriované na fakultdch dekan, pre Studijné programy uskutoctiované na vysokej skole rektor. Do
skiisobnych komisii pre stdme skiisky sii spravidla zarad'ovani aj vyznamni odbornici v danom Studijnom odbore z
inych vysokych skol, z pravnickych osob vykondvajiicich vyskum a vyvoj na vizemi Slovenskej republiky,3 ) alebo z
praxe. Najmenej dvaja clenovia skiiSobnej komisie pre stame skiisky su vysokoskolski ucitelia pésobiaci vo funkcidch
profesorov alebo docentov

Materiélne a technické podmienky skudsky:

Materidlové poziadavky:
pocitac, telefon, kalkulacka, scanner, fax, kanceldrske a pisacie potreby, potrebné softwarové vybavenie.
Priestorové poZiadavky:

miestnost ktord je beZne pouZivand na skusky, respektive ucebna, zasadacia miestnost’ kde je stol a stolicky pre
komisiu a uchddzacov, pripojenie na internet.

Kartu kvalifikdcie schvélila Narodna rada pre vzdeldvanie a | 2.10.2015
kvalifikiciu dnia:

Platnost’ karty kvalifikacie od: 2.10.2015
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