
Názov kvalifikácie: Právny asistent

Kód kvalifikácie C3411001-01061
Úroveň SKKR 6
Sektorová rada Administratíva, ekonomika a manažment
SK ISCO-08 3411001 Právny asistent
SK NACE Rev.2 M ODBORNÉ, VEDECKÉ A TECHNICKÉ

ČINNOSTI, 69 Právne a účtovnícke činnosti; N
ADMINISTRATÍVNE A PODPORNÉ SLUŽBY,
82 Administratívne, pomocné kancelárske a iné
obchodné pomocné činnosti

Doklad o získanej kvalifikácii diplom
Názov povolania Právny asistent

Kvalifikačný štandard

Vedomosti:
definovať odbornú terminológiu v oblasti práva
špecifikovať procesné a hmotné právo
popísať náležitosti právnej dokumentácie
popísať právne normy, smernice a zákony
popísať administratívne postupy spojené s kvalifikáciu
Zručnosti:
spracovávať korporátnu agendu klientov
zhromažďovať požadované právne informácie podľa zadania a potreby
poskytovať právne poradenstvo a právne konzultácie
pripravovať právne analýzy, stanoviská a vyjadrenia
pripravovať zmluvy a iné právne dokumenty
pripravovať podklady k súdnym konaniam
kontrolovať právne dokumenty, analýzy, stanoviska a podania
aplikovať právne normy, smernice a zákony v praxi
využívať kancelársku techniku, počítačovú techniku a internet
Kompetencie:
schopnosť pracovať samostatne aj v tíme
zodpovednosť za plnenie pracovných úloh a povinností
schopnosť analyzovať a riešiť problemy
samostatnosť v organizovaní a plánovaní práce
schopnosť komunikovať s ľuďmi

Hodnotiaci štandard

Hodnotená spôsobilosť:
definovať odbornú terminológiu v oblasti práva
špecifikovať procesné a hmotné právo
popísať právne normy, smernice a zákony
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

definovať aktuálne právne normy SR písomná metóda test
charakterizovať právne pojmy a definície v oblasti práva písomná metóda test
pripraviť právnu analýzu problému a vymenovať použité právne normy praktické skúšanie praktické cvičenie



vyhotoviť právny dokument podľa zadania písomná metóda písomná úloha
vytvoriť právny rešerš a opísať postup získavania informácií písomná metóda písomná odpoveď
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá hodnotenia min. na 80%.
Hodnotená spôsobilosť:
popísať náležitosti právnej dokumentácie
pripravovať právne analýzy, stanoviská a vyjadrenia
zhromažďovať požadované právne informácie podľa zadania a potreby
aplikovať právne normy, smernice a zákony v praxi
poskytovať právne poradenstvo a právne konzultácie
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

analyzovať právny stav prípadu praktické skúšanie problémová úloha
napísať rešerš k právnemu prípadu písomná metóda písomná odpoveď
ústne vyhodnotiť právny stav prípadu ústna metóda rozhovor s

argumentáciou
navrhnúť postup právneho zasúpenia praktické skúšanie simulovaná úloha
vymenovať použité právne normy, smernice a zákony ústna metóda ústna odpoveď s

vysvetlením
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá hodnotenia min. na 80%.
Hodnotená spôsobilosť:
kontrolovať právne dokumenty, analýzy, stanoviska a podania
popísať administratívne postupy spojené s kvalifikáciu
pripravovať zmluvy a iné právne dokumenty
spracovávať korporátnu agendu klientov
využívať kancelársku techniku, počítačovú techniku a internet
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

vypracovať zmluvu o právnom zastúpení písomná metóda písomná odpoveď
pripraviť návrhy zmlúv najmä v oblasti obchodného práva, občianskeho
a pracovného práva

praktické skúšanie praktické
predvedenie

spracovať žaloby, vyjadrenia k žalobám, k opravným prostriedkom a
ďalším podaniam na súdy, orgány štátnej správy, notárom, súdnym
exekútorom

praktické skúšanie praktické
predvedenie

popísať náležitosti spracovaných dokumentov ústna metóda ústna odpoveď s
vysvetlením

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá hodnotenia min. na 80%.

Organizačné a metodické pokyny

Metodické pokyny:
 

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

 
Pokyny na realizáciu skúšky:
 



Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

 
Proces hodnotenia:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Výsledné hodnotenie:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Zloženie skúšobnej komisie:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63
Požiadavky na odbornú spôsobilosť skúšajúceho:
 

Právo skúšať pri štátnej skúške a pri rigoróznych skúškach majú iba vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách
profesorov a docentov (§ 75 ods. 1) a ďalší odborníci schválení príslušnou vedeckou radou (§ 12 ods. 1 písm. d))

 

Zloženie skúšobných komisií pre štátne skúšky určuje z osôb oprávnených skúšať podľa odseku 3 pre študijné
programy uskutočňované na fakultách dekan, pre študijné programy uskutočňované na vysokej škole rektor. Do
skúšobných komisií pre štátne skúšky sú spravidla zaraďovaní aj významní odborníci v danom študijnom odbore z
iných vysokých škôl, z právnických osôb vykonávajúcich výskum a vývoj na území Slovenskej republiky,3 ) alebo z
praxe. Najmenej dvaja členovia skúšobnej komisie pre štátne skúšky sú vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách
profesorov alebo docentov

 
Materiálne a technické podmienky skúšky:
Materiálové požiadavky:

počítač, telefón, kalkulačka, scanner, fax, kancelárske a písacie potreby, potrebné softwarové vybavenie.

Priestorové požiadavky: 

miestnosť ktorá je bežne používaná na skúšky, respektíve učebňa, zasadacia miestnosť kde je stôl a stoličky pre
komisiu a uchádzačov, pripojenie na internet.

 

Kartu kvalifikácie schválila Národná rada pre vzdelávanie a
kvalifikáciu dňa:

2.10.2015

Platnosť karty kvalifikácie od: 2.10.2015
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