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Doklad o získanej kvalifikácii osvedčenie
Názov povolania Metodik účtovníctva

Kvalifikačný štandard

Vedomosti:
špecifikovať princípy finančného plánovania
špecifikovať tvorbu finančnej analýzy a analýzy rizík
popísať príslušnú legislatívu a jej hlavné zložky
špecifikovať údaje v účtovných dokladoch (faktúra, objednávka, príjemka a pod.)
vysvetliť princípy finančného manažmentu a kontrolingu
charakterizovať základné ekonomické zákonitosti
definovať princípy podvojného účtovníctva
definovať princípy jednoduchého účtovníctva
popísať metódy a postupy inventarizácie
kategorizovať majetok organizácie a jeho zdroje
Zručnosti:
určovať metodiky účtovania v spoločnosti a podielať sa na tvorbe interných smerníc týkajúcich sa účtovníctva
metodicky riadiť účtovanie a nadväzné procesy v súlade s platnou legislatívou
analyzovať procesy účtovania a navrhovať zlepšenia
navrhovať parametre funkčnosti účtovných programov organizácie
pripravovať podklady na vypracovanie audítorských a ratingových hodnotení
zostavovať nákladovú a cenovú kalkuláciu
zostavovať účtovné výkazy
zostavovať účtovanú závierku, kontrolovať hlavnú knihu
riešiť daňovú problematiku, daňové priznania
aplikovať matematické a štatistické operácie
aplikovať legislatívne požiadavky a požiadavky štandardov
aplikovať princípy podvojného a jednoduchého účtovníctva
využívať kancelársku techniku a vytvárať s pomocou osobného počítača ekonomické databázy a niektoré typy
účtovných dokladov
Kompetencie:
samostatnosť v organizovaní a plánovaní práce
schopnosť analyzovať a riešiť problémy
zodpovednosť za plnenie svojich úloh a povinností
zodpovednosť za osobnostný rozvoj
samostatnosť v rozhodovaní
schopnosť viesť ľudí



Hodnotiaci štandard

Hodnotená spôsobilosť:
špecifikovať údaje v účtovných dokladoch (faktúra, objednávka, príjemka a pod.)
definovať princípy podvojného účtovníctva
definovať princípy jednoduchého účtovníctva
zostavovať účtovné výkazy
zostavovať účtovanú závierku, kontrolovať hlavnú knihu
aplikovať princípy podvojného a jednoduchého účtovníctva
využívať kancelársku techniku a vytvárať s pomocou osobného počítača ekonomické databázy a niektoré typy
účtovných dokladov
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

správne vyplniť všetky údaje v účtovných dokladoch (faktúra, príjemka,
výdajka)

praktické skúšanie simulovaná úloha

správne vyhotoviť objednávku podľa zadania praktické skúšanie simulovaná úloha
vymenovať náležitosti vyhotovených účtovných dokladov ústna metóda ústna odpoveď
správne zostaviť účtovné výkazy v podvojnom účtovníctve praktické skúšanie simulovaná úloha
správne zostaviť konsolidované finančné výkazy praktické skúšanie simulovaná úloha
presne zaúčtovať účtovné prípady v podvojnom účtovníctve praktické skúšanie simulovaná úloha
vysvetliť postup pri účtovaní daných účtovných prípadov ústna metóda ústna odpoveď s

vysvetlením
skontrolovať správnosť zaúčtovaných účtovných prípadov praktické skúšanie simulovaná úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť všetky uvedené kritériá na 80 %.
Hodnotená spôsobilosť:
riešiť daňovú problematiku, daňové priznania
popísať príslušnú legislatívu a jej hlavné zložky
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

charakterizovať vnútorné organizačné smernice a ich jednotlivé druhy ústna metóda ústna odpoveď
správne zaúčtovať vybrané účtovné prípady v súlade s medzinárodnými
účtovnými štandardmi

písomná metóda výpočtový test

charakterizovať základné a vedľajšie daňové pojmy: subjekt dane, objekt
dane, základ dane, sadzba dane, zdaňovacie obdobie, miestna príslušnosť

ústna metóda ústna odpoveď s
vysvetlením

dôsledne a presne pripraviť všetky podklady na registráciu firmy na
daňové účely

praktické skúšanie praktické cvičenie

správne vypočítať výšku dane z príjmov, dane z pridanej hodnoty a
spotrebnej dane

písomná metóda výpočtový test

správne zostaviť daňové priznania k jednotlivým druhom daní podľa
zadania

praktické skúšanie praktické cvičenie

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť všetky uvedené kritériá na 80 %.
Hodnotená spôsobilosť:
charakterizovať základné ekonomické zákonitosti
vysvetliť princípy finančného manažmentu a kontrolingu
špecifikovať tvorbu finančnej analýzy a analýzy rizík
špecifikovať princípy finančného plánovania
aplikovať legislatívne požiadavky a požiadavky štandardov
pripravovať podklady na vypracovanie audítorských a ratingových hodnotení
Kritériá hodnotenia: Metódy Nástroje



hodnotenia hodnotenia
vysvetliť princípy finančného manažmentu a kontrolingu ústna metóda ústna odpoveď s

vysvetlením
identifikovať štandardy v oblasti riadenia rizík ústna metóda ústna odpoveď s

vysvetlením
posúdiť východiskový stav organizácie na základe analýzy ekonomických
a mimoekonomických faktorov z interného aj externého pohľadu

praktické skúšanie simulovaná úloha

navrhnúť opatrenia na posilnenie silných stránok a eliminovanie slabých
stránok

praktické skúšanie simulovaná úloha

posúdiť vplyv vývoja nákladov na jednotlivé časti plánov podniku praktické skúšanie simulovaná úloha
dôslednej a presne zostaviť rozpočet podniku podľa zadaných kritérií praktické skúšanie simulovaná úloha
vyhodnotiť úspešnosť projektu podľa zadaných kritérií praktické skúšanie simulovaná úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť všetky uvedené kritériá na 80 %.
Hodnotená spôsobilosť:
zostavovať nákladovú a cenovú kalkuláciu
aplikovať matematické a štatistické operácie
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

pomocou kalkulačného vzorca určiť náklady na výrobok a cenu výrobku písomná metóda výpočtový test
vybrať vhodnú metódu kalkulovania nákladov v závislosti od zadaných
údajov

praktické skúšanie praktické cvičenie

vypočítať náklady na kalkulačnú jednotku pomocou vybranej metódy
kalkulovania

písomná metóda výpočtový test

správne určiť odchýlku nákladov praktické skúšanie problémová úloha
navrhnúť vhodné štatistické metódy pre stanovenie budúcich hodnôt ústna metóda ústna odpoveď
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť všetky uvedené kritériá na 80 %.
Hodnotená spôsobilosť:
analyzovať procesy účtovania a navrhovať zlepšenia
metodicky riadiť účtovanie a nadväzné procesy v súlade s platnou legislatívou
určovať metodiky účtovania v spoločnosti a podielať sa na tvorbe interných smerníc týkajúcich sa účtovníctva
navrhovať parametre funkčnosti účtovných programov organizácie
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

správne zaúčtovať zadané účtovné prípady na základe metodík účtovania
v organizácií

praktické skúšanie simulovaná úloha

vyhotoviť analýzu účtovných postupov v organizácií praktické skúšanie simulovaná úloha
navrhnúť opatrenia pre zlepšenie metodík účtovania v organizácií v
súlade s platnou legislatívou

praktické skúšanie simulovaná úloha

vypracovať interné smernice popisujúce postupy účtovania v organizácii praktické skúšanie simulovaná úloha
definovať legislatívu zaväzujúcu postupy účtovania a smernice týkajúce
sa účtovníctva s použitím príkladov priamo z vyhotovených metodík

ústna metóda rozhovor s
argumentáciou

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť všetky uvedené kritériá na 80 %.
Hodnotená spôsobilosť:
kategorizovať majetok organizácie a jeho zdroje
popísať metódy a postupy inventarizácie
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

rozčleniť majetok z hľadiska spôsobov jeho správy ústna metóda ústna odpoveď



popísať náležitosti inventúrneho súpisu majetku ústna metóda ústna odpoveď
definovať metódy inventarizácie majetku ústna metóda ústna odpoveď s

vysvetlením
navrhnúť postup inventarizácie majetku ústna metóda rozhovor s

argumentáciou
vykonať inventarizáciu majetku praktické skúšanie simulovaná úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť všetky uvedené kritériá na 80 %.

Organizačné a metodické pokyny

Metodické pokyny:
Formálne vzdelanie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

Neformálne vzdelanie:

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Pokyny na realizáciu skúšky:
Formálne vzdelanie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

Neformálne vzdelanie:

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Proces hodnotenia:
FV-Zákon 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení
neskorších predpisov, § 72-90 a §109-111.

NV- Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Výsledné hodnotenie:
Formálne vzdelanie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

Neformálne vzdelanie:

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Zloženie skúšobnej komisie:
Formálne vzdelanie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63



Neformálne vzdelanie:

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Požiadavky na odbornú spôsobilosť skúšajúceho:
Formálne vzdelanie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

Neformálne vzdelanie:

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Materiálne a technické podmienky skúšky:
Materiálové požiadavky:

počítač, kancelárske potreby, písacie potreby, audiovizuálna technika

Priestorové požiadavky:

učebňa s pripojením na internet

 

Kartu kvalifikácie schválila Národná rada pre vzdelávanie a
kvalifikáciu dňa:

10.10.2015

Platnosť karty kvalifikácie od: 10.10.2015
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