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Kvalifikačný štandard

Vedomosti:
vysvetliť pravidlá spisovej služby
definovať medzinárodné audítorské štandardy
špecifikovať dodávateľsko-odberateľské vzťahy
popísať daňovú legislatívu
vysvetliť pravidlá audítorskej dokumentácie
definovať etický kódex audítora
definovať pojmy z oblasti občianske právo, obchodné právo, finančné právo, pracovné právo, právo sociálneho
zabezpečenia a iné právne odvetvia
špecifikovať metódy a postupy finančnej analýzy
vysvetliť tvorbu analýzy rizík a príležitostí
definovať metódy a postupy finančného riadenia
Zručnosti:
kontrolovať súlad požiadaviek na vystavovanie objednávok a uzatváranie dodávateľských zmlúv v súlade so
zásadami a postupmi organizácie
kontrolovať a rozhodovať o úpravách komplexného interného/externého projektu v záujme splnenia jeho cieľov
aplikovať princípy podvojného účtovníctva
aplikovať princípy medzinárodných účtovných štandardov
aplikovať matematické a štatistické operácie
kontrolovať dodržiavanie rozpočtových pravidiel, stanovených metodík a postupov pri tvorbe rozpočtov
zostavovať účtovné výkazy
zostavovať projektové plány
navrhovať opatrenia na ochranu voči rizikám a na využitie príležitostí interného/externého projektu
pripravovať správu audítora
využívať kancelársku techniku a vytvárať s pomocou osobného počítača ekonomické databázy a niektoré typy
účtovných dokladov
Kompetencie:
organizovať a plánovať práce tímu
komunikovať s ostatnými zamestnancami na primeranej úrovni
efektívne komunikovať odborové poznatky so širším prostredím laickej i profesijnej komunity
schopnosť analyzovať a riešiť problemy
analyticky identifikovať nezrovnalosti
riadiť kolektív zamestnancov
zodpovednosť za výsledky svojej práce
zodpovednosť za plnenie svojich úloh a povinností



Hodnotiaci štandard

Hodnotená spôsobilosť:
zostavovať účtovné výkazy
aplikovať princípy podvojného účtovníctva
aplikovať princípy medzinárodných účtovných štandardov
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

vykonať účtovnú uzávierku praktické skúšanie simulovaná úloha
presne, dôsledne zaúčtovať účtovné prípady v podvojnom účtovníctve praktické skúšanie simulovaná úloha
zostaviť finančné výkazy v súlade s medzinárodnými účtovnými
štandardmi

praktické skúšanie simulovaná úloha

zostaviť inventúrny zápis praktické skúšanie simulovaná úloha
zapísať zistené údaje do inventúrneho súpisu praktické skúšanie simulovaná úloha
zostaviť účtovnú závierku v súlade s platnou legislatívou praktické skúšanie simulovaná úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritériá hodnotenia minimálne na 75%.
Hodnotená spôsobilosť:
špecifikovať dodávateľsko-odberateľské vzťahy
využívať kancelársku techniku a vytvárať s pomocou osobného počítača ekonomické databázy a niektoré typy
účtovných dokladov
kontrolovať súlad požiadaviek na vystavovanie objednávok a uzatváranie dodávateľských zmlúv v súlade so
zásadami a postupmi organizácie
vysvetliť pravidlá spisovej služby
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

vysvetliť základné pojmy v dodávateľsko-odberateľských vzťahoch ústna metóda ústna odpoveď
vytvoriť tabuľky, databázy, textové súbory, grafy a prezentácie s použitím
vhodných počítačových programov

praktické skúšanie praktické
predvedenie formou
PC prezentácie

správne vyplniť všetky údaje v účtovných dokladoch (faktúra, príjemka,
výdajka)

praktické skúšanie praktické
predvedenie s
vysvetlením

vysvetliť pravidlá evidencie korešpondencie, zmlúv a ďalších dokumentov ústna metóda ústna odpoveď
skontrolovať správnosť objednávky a jej súlad s dodávateľskou zmluvou praktické skúšanie simulovaná úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritériá hodnotenia minimálne na 75%.
Hodnotená spôsobilosť:
popísať daňovú legislatívu
definovať medzinárodné audítorské štandardy
vysvetliť pravidlá audítorskej dokumentácie
kontrolovať dodržiavanie rozpočtových pravidiel, stanovených metodík a postupov pri tvorbe rozpočtov
pripravovať správu audítora
aplikovať matematické a štatistické operácie
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

charakterizovať základné a vedľajšie daňové pojmy písomná metóda test
skontrolovať správnosť zaúčtovaných účtovných prípadov a zostavených
rozpočtov

praktické skúšanie simulovaná úloha

správne vypočítať daň z príjmov, daň z pridanej hodnoty, spotrebnú daň
a ostatné priame a nepriame dane

písomná metóda výpočtový test



vyplniť podľa zadania auditorskú dokumentáciu používanú vo všetkých
etapách auditu

praktické skúšanie praktické
predvedenie s
dokumentáciou

správne vyhotoviť správu auditora praktické skúšanie simulovaná úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritériá hodnotenia minimálne na 75%.
Hodnotená spôsobilosť:
definovať metódy a postupy finančného riadenia
špecifikovať metódy a postupy finančnej analýzy
zostavovať projektové plány
kontrolovať a rozhodovať o úpravách komplexného interného/externého projektu v záujme splnenia jeho cieľov
vysvetliť tvorbu analýzy rizík a príležitostí
navrhovať opatrenia na ochranu voči rizikám a na využitie príležitostí interného/externého projektu
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

zostaviť zoznam konkrétnych úloh, ktoré majú byť splnené v rámci
projektu

praktické skúšanie simulovaná úloha

zostaviť rozpočet projektu písomná metóda písomná úloha
zostaviť časový harmonogram projektu písomná metóda písomná úloha
zhodnotiť všetky riziká a príležitosti (formou SWOT analýzy alebo inou
formou)

praktické skúšanie simulovaná úloha

navrhnúť opatrenia na posilnenie silných stránok a eliminovanie slabých
stránok

praktické skúšanie problémová úloha s
vysvetlením

vyhodnotiť úspešnosť projektu podľa zadaných kritérií praktické skúšanie problémová úloha s
vysvetlením

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritériá hodnotenia minimálne na 75%.
Hodnotená spôsobilosť:
definovať etický kódex audítora
organizovať a plánovať práce tímu
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

vysvetliť základné pojmy etického kódexu audítora ústna metóda ústna odpoveď
zdôvodniť postup v situáciách, ktoré môžu byť v rozpore s etickým
kódexom audítora

ústna metóda rozhovor s
argumentáciou

navrhnúť postup pri komunikácii v tíme ohľadom dodržania etického
kódexu audítora

praktické skúšanie problémová úloha s
vysvetlením

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritériá hodnotenia minimálne na 75%.
Hodnotená spôsobilosť:
definovať pojmy z oblasti občianske právo, obchodné právo, finančné právo, pracovné právo, právo sociálneho
zabezpečenia a iné právne odvetvia
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

vysvetliť pojmy v oblasti práva používané pri práci audítora ústna metóda ústna odpoveď s
vysvetlením

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť kritériá hodnotenia minimálne na 75%.

Organizačné a metodické pokyny



Metodické pokyny:
Formálne vzdelanie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

Neformálne vzdelanie:

V zmysle § 47 ods. 1, písm. a) až d) zákona č. 540/2007 Z.z. a v zmysle Opatrenia Ministerstva financií Slovenskej
republiky z 9. júla 2008 č. MF/13522/2008-74

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Pokyny na realizáciu skúšky:
Formálne vzdelanie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

Neformálne vzdelanie:

V zmysle § 47 ods. 1, písm. a) až d) zákona č. 540/2007 Z.z. a v zmysle Opatrenia Ministerstva financií Slovenskej
republiky z 9. júla 2008 č. MF/13522/2008-74

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Proces hodnotenia:
Formálne vzdelanie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

Neformálne vzdelanie:

V zmysle § 47 ods. 1, písm. a) až d) zákona č. 540/2007 Z.z. a v zmysle Opatrenia Ministerstva financií Slovenskej
republiky z 9. júla 2008 č. MF/13522/2008-74

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Výsledné hodnotenie:
Formálne vzdelanie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

Neformálne vzdelanie:

V zmysle § 47 ods. 1, písm. a) až d) zákona č. 540/2007 Z.z. a v zmysle Opatrenia Ministerstva financií Slovenskej
republiky z 9. júla 2008 č. MF/13522/2008-74

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Zloženie skúšobnej komisie:
Formálne vzdelanie:



Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

Neformálne vzdelanie:

V zmysle § 47 ods. 1, písm. a) až d) zákona č. 540/2007 Z.z. a v zmysle Opatrenia Ministerstva financií Slovenskej
republiky z 9. júla 2008 č. MF/13522/2008-74

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Požiadavky na odbornú spôsobilosť skúšajúceho:
Formálne vzdelanie:

Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, §
63

Neformálne vzdelanie:

V zmysle § 47 ods. 1, písm. a) až d) zákona č. 540/2007 Z.z. a v zmysle Opatrenia Ministerstva financií Slovenskej
republiky z 9. júla 2008 č. MF/13522/2008-74

Zákon 568/2009 Z.z. o celoživotnom vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
predpisov, § 17 a § 18
Materiálne a technické podmienky skúšky:
Materiálové požiadavky:

počítač, kancelárska technika, písacie potreby, kalkulačka

Priestorové požiadavky:

učebňa s pripojením na internet

Kartu kvalifikácie schválila Národná rada pre vzdelávanie a
kvalifikáciu dňa:

16.10.2015

Platnosť karty kvalifikácie od: 16.10.2015
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