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Doklad o ziskanej kvalifikécii osvedcenie
Nézov povolania Specialista v oblasti hospodérskej spravy a Gdrzby
majetku

Kvalifika¢ny Standard

Vedomosti:

popisat’ obchodné prdvo, zmluvné zdvizkové vztahy, obchodné spolocnosti, obchodny zdkonnik

specifikovat predpisy v oblasti verejného obstardvania

popisat’ zdsady bezpecnosti a ochrany zdravia pri prdci, prevencie proti havdriam, poZiarnej prevencie a starostlivosti
o Zivotné prostredie

popisat idaje v tictovnych dokladoch (faktira, objedndvka, prijemka a pod.)

kategorizovat majetok z hl'adiska sposobov jeho sprdvy a evidencie

vymenovat sposoby inventarizdcie majetku

specifikovat’ doddvatel'sko-odberatel'ské vztahy

specifikovat’ zdasady eviromentdlneho manazmentu

Zrucnosti:

pldanovat pravidelné kontroly a testy vybavenia za ticelom predchddzania vzniku skod a prerusenia prevdadzky

odborne komunikovat slovom a pismom aspori v jednom svetovom jazyku

navrhovat’ postupy a ndleZitosti evidencie a inventarizdcie majetku

aplikovat principy hospoddrenia podnikatel'ského subjektu, vysledok hospoddrenia

vykondvat kontrolu siiladu poZiadaviek na vystavovanie objedndvok a uzatvdaranie doddvatel'skych zmliiv v siilade
so zdsadami a postupmi organizdcie

koordinovat ndkup optimdlneho mnoZstva zdsob pre organizdciu

vypracovdvat pldan pre tirdZbdrske a opravdrenské cinnosti

pripravit report v oblasti sprdvy zvereného majetku

rozcleriovat’ majetok z hl'adiska sposobov jeho sprdvy a evidencie

vykondvat inventarizdciu majetku

riadit vrdZbdrske a opravdrenské cinnosti
Kompetencie:

samostatnost’ pri odstrariovani nedostatkov zistenych inventiirou v silade s platnymi predpismi

presnost’ a preciznost’ pri prdci s ddtami, Cislami a roznymi informdciami

schopnost odkomunikovat’ a prezentovat’ navrhované riesenia

doslednost a samostatnost pri rieseni pracovnych iiloh

zodpovednost za dopady &innosti organizdcie na 7P

zodpovednost za dodrZiavanie bezpecnostnych standardov

schopnost riesit’ konflikmé a zdtaZové situdcie




Hodnotiaci Sstandard

Hodnotena spdsobilost’:

popisat’ obchodné pravo, zmluvné zavizkové vztahy, obchodné spolo¢nosti, obchodny zdkonnik

Specifikovat predpisy v oblasti verejného obstardvania

popisat idaje v ictovnych dokladoch (faktdra, objedndvka, prijemka a pod.)

vykondvat kontrolu siladu poZiadaviek na vystavovanie objedndvok a uzatvaranie dodavatel'skych zmlav v silade
so zdsadami a postupmi organizicie

odborne komunikovat slovom a pismom aspoii v jednom svetovom jazyku

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje

hodnotenia hodnotenia
definovat’ obchodné prdvo istna metdda istna odpoved
popisat prdvne formy podnikania istna metoda Ustna odpoved’
popisat’ ndleZitosti lictovnych dokladov istna metdda istna odpoved
vymenovat metody a postupy verejného obstardvania istna metoda Ustna odpoved’
popisat’ doddvatel'sko-odberatel'ské vztahy v cudzom jazyku istna metdda istna odpoved
vyhotovit’ ndvrh zmluvy pre odberatel'a podl'a predloZenych dokumentov [pisomna metéda  [pisomna odpoved
a poZiadaviek odberatela

Podmienky tspesného vykonania skusky:
Podmienkou tispeSného vykonania skiisky je splnit uvedené kritérid minimélne na 70 %

Hodnotena sposobilost’:

popisat zdsady bezpecnosti a ochrany zdravia pri prici, prevencie proti havariam, poZiarnej prevencie a
starostlivosti o Zivotné prostredie

vypracovavat' plan pre irdZbarske a opravirenské Cinnosti

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia

popisat’ zdkon o BOZP istna metdda istna odpoved

vymenovat zdsady prevencie proti havdridm, poZiarnej prevencie a istna metéda istna odpoved

starostlivosti o Zivotné prostredie

vypracovat odhad a analyzu dopadu na Zivotné prostredie v silade s praktické skusanie [problémova tloha

legislativou

analyzovat’ stav zvereného majetku praktické skiSanie [praktickd skiuiska

vyhotovit’ pldn tidrZbdrskych a opravdrenskych cinnosti pre najbliZsie pisomnd metéda  [pisomnd odpoved’
obdobie

Podmienky tspesného vykonania skusky:
Podmienkou tispeSného vykonania skiisky je splnit’ uvedené kritérid minimélne na 70 %

Hodnotena sposobilost':

roz€letiovat majetok z hl'adiska spdsobov jeho spravy a evidencie

navrhovat’ postupy a ndleZitosti evidencie a inventarizicie majetku

vykondvat’ inventariziciu majetku

aplikovat principy hospodérenia podnikatel'ského subjektu, vysledok hospodarenia
koordinovat ndkup optimalneho mnoZstva zasob pre organiziciu

pripravit’ report v oblasti spravy zvereného majetku

vymenovat spdsoby inventarizicie majetku

kategorizovat' majetok z hl'adiska spdsobov jeho spravy a evidencie

Kritéria hodnotenia: Metody Nastroje
hodnotenia hodnotenia
rozClenit majetok z hl'adiska spdosobov jeho spravy istna metoda istna odpoved
popisat ndleZitosti inventiirneho supisu majetku istna metoda istna odpoved
definovat metody inventarizdcie majetku istna metoda istna odpoved




navrhniit’ postup inventarizdcie majetku istna metdda rozhovor s
argumentaciou
vykonat inventarizdciu majetku praktické skiisanie [prakticka skuska
vyhotovit report z oblasti sprdvy majetku pisomnd metdéda  [pisomnd odpoved
definovat vysledok hospoddrenia istna metoda tstna odpoved’
popisat principy hospoddrenia istna metoda istna odpoved
navrhnut plan mnoZstva ndkupu zdsob pre organizdciu pisomnd metdéda  [pisomnd odpoved

Podmienky tspesného vykonania skiasky:

Podmienkou tuspeSného vykonania skisky je splnit’ uvedené kritérid minimélne na 70 %

Organiza¢né a metodické pokyny

Metodické pokyny:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,
§63

Pokyny na realizdciu skisky:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,
§63

Proces hodnotenia:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplnent niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,
§63

Vysledné hodnotenie:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,
§63

ZloZenie skaSobnej komisie:

Zdkon 131/2002 Z.z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,
§63

PoZiadavky na odborni sposobilost’ skisajiceho:

Prdvo skusat pri stdtnej skiiske a pri rigoroznych skiiskach maji iba vysokoskolski ucitelia posobiaci vo funkcidch
profesorov a docentov (§ 75 ods. 1) a d'alsi odbornici schvdleni prislusnou vedeckou radou (§ 12 ods. 1 pism. d))

ZloZenie skiisobnych komisii pre Stdtne skusky urcuje z 0os6b opravnenych skiisat’ podl'a odseku 3 pre studijné
programy uskutoctiované na fakultdch dekan, pre studijné programy uskutocriované na vysokej skole rektor. Do
skiisobnych komisii pre stdtne skiisky si spravidla zarad'ovani aj vyznamni odbornici v danom studijnom odbore z
inych vysokych skol, z pravnickych oséb vykondvajiicich vyskum a vyvoj na vizemi Slovenskej republiky,3 ) alebo z
praxe. Najmenej dvaja clenovia skiiSobnej komisie pre stdtne skiisky sii vysokoskolski ucitelia posobiaci vo funkcidch
profesorov alebo docentov.

Materiélne a technické podmienky skuisky:

Materidlové poZiadavky:

pocitac, kanceldrske potreby, pisacie potreby, audiovizudlna technika




Priestorové poZiadavky:

ucebria s pripojenim na internet

Kartu kvalifikacie schvélila MSVVa$ dia: 21.8.2015

Platnost’ karty kvalifikdcie od: 21.8.2015
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