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Doklad o získanej kvalifikácii osvedčenie
Názov povolania Špecialista v oblasti hospodárskej správy a údržby

majetku

Kvalifikačný štandard

Vedomosti:
popísať obchodné právo, zmluvné záväzkové vzťahy, obchodné spoločnosti, obchodný zákonník
špecifikovať predpisy v oblasti verejného obstarávania
popísať zásady bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci, prevencie proti haváriam, požiarnej prevencie a starostlivosti
o životné prostredie
popísať údaje v účtovných dokladoch (faktúra, objednávka, príjemka a pod.)
kategorizovať majetok z hľadiska spôsobov jeho správy a evidencie
vymenovať spôsoby inventarizácie majetku
špecifikovať dodávateľsko-odberateľské vzťahy
špecifikovať zásady eviromentálneho manažmentu
Zručnosti:
plánovať pravidelné kontroly a testy vybavenia za účelom predchádzania vzniku škôd a prerušenia prevádzky
odborne komunikovať slovom a písmom aspoň v jednom svetovom jazyku
navrhovať postupy a náležitosti evidencie a inventarizácie majetku
aplikovať princípy hospodárenia podnikateľského subjektu, výsledok hospodárenia
vykonávať kontrolu súladu požiadaviek na vystavovanie objednávok a uzatváranie dodávateľských zmlúv v súlade
so zásadami a postupmi organizácie
koordinovať nákup optimálneho množstva zásob pre organizáciu
vypracovávať plán pre úrdžbárske a opravárenské činnosti
pripraviť report v oblasti správy zvereného majetku
rozčleňovať majetok z hľadiska spôsobov jeho správy a evidencie
vykonávať inventarizáciu majetku
riadiť úrdžbárske a opravárenské činnosti
Kompetencie:
samostatnosť pri odstraňovaní nedostatkov zistených inventúrou v súlade s platnými predpismi
presnosť a precíznosť pri práci s dátami, číslami a rôznymi informáciami
schopnosť odkomunikovať a prezentovať navrhované riešenia
dôslednosť a samostatnosť pri riešení pracovných úloh
zodpovednosť za dopady činnosti organizácie na ŽP
zodpovednosť za dodržiavanie bezpečnostných štandardov
schopnosť riešiť konfliktné a záťažové situácie



Hodnotiaci štandard

Hodnotená spôsobilosť:
popísať obchodné právo, zmluvné záväzkové vzťahy, obchodné spoločnosti, obchodný zákonník
špecifikovať predpisy v oblasti verejného obstarávania
popísať údaje v účtovných dokladoch (faktúra, objednávka, príjemka a pod.)
vykonávať kontrolu súladu požiadaviek na vystavovanie objednávok a uzatváranie dodávateľských zmlúv v súlade
so zásadami a postupmi organizácie
odborne komunikovať slovom a písmom aspoň v jednom svetovom jazyku
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

definovať obchodné právo ústna metóda ústna odpoveď
popísať právne formy podnikania ústna metóda ústna odpoveď
popísať náležitosti účtovných dokladov ústna metóda ústna odpoveď
vymenovať metódy a postupy verejného obstarávania ústna metóda ústna odpoveď
popísať dodávateľsko-odberateľské vzťahy v cudzom jazyku ústna metóda ústna odpoveď
vyhotoviť návrh zmluvy pre odberateľa podľa predložených dokumentov
a požiadaviek odberateľa

písomná metóda písomná odpoveď

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá minimálne na 70 %
Hodnotená spôsobilosť:
popísať zásady bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci, prevencie proti haváriam, požiarnej prevencie a
starostlivosti o životné prostredie
vypracovávať plán pre úrdžbárske a opravárenské činnosti
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

popísať zákon o BOZP ústna metóda ústna odpoveď
vymenovať zásady prevencie proti haváriám, požiarnej prevencie a
starostlivosti o životné prostredie

ústna metóda ústna odpoveď

vypracovať odhad a analýzu dopadu na životné prostredie v súlade s
legislatívou

praktické skúšanie problémová úloha

analyzovať stav zvereného majetku praktické skúšanie praktická skúška
vyhotoviť plán údržbárskych a opravárenských činností pre najbližšie
obdobie

písomná metóda písomná odpoveď

Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá minimálne na 70 %
Hodnotená spôsobilosť:
rozčleňovať majetok z hľadiska spôsobov jeho správy a evidencie
navrhovať postupy a náležitosti evidencie a inventarizácie majetku
vykonávať inventarizáciu majetku
aplikovať princípy hospodárenia podnikateľského subjektu, výsledok hospodárenia
koordinovať nákup optimálneho množstva zásob pre organizáciu
pripraviť report v oblasti správy zvereného majetku
vymenovať spôsoby inventarizácie majetku
kategorizovať majetok z hľadiska spôsobov jeho správy a evidencie
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

rozčleniť majetok z hľadiska spôsobov jeho správy ústna metóda ústna odpoveď
popísať náležitosti inventúrneho súpisu majetku ústna metóda ústna odpoveď
definovať metódy inventarizácie majetku ústna metóda ústna odpoveď



navrhnúť postup inventarizácie majetku ústna metóda rozhovor s
argumentáciou

vykonať inventarizáciu majetku praktické skúšanie praktická skúška
vyhotoviť report z oblasti správy majetku písomná metóda písomná odpoveď
definovať výsledok hospodárenia ústna metóda ústna odpoveď
popísať princípy hospodárenia ústna metóda ústna odpoveď
navrhnúť plán množstva nákupu zásob pre organizáciu písomná metóda písomná odpoveď
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá minimálne na 70 %

Organizačné a metodické pokyny

Metodické pokyny:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
§63

 
Pokyny na realizáciu skúšky:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
§63

 
Proces hodnotenia:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
§63

 
Výsledné hodnotenie:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
§63

 
Zloženie skúšobnej komisie:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
§63

 
Požiadavky na odbornú spôsobilosť skúšajúceho:
Právo skúšať pri štátnej skúške a pri rigoróznych skúškach majú iba vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách
profesorov a docentov (§ 75 ods. 1) a ďalší odborníci schválení príslušnou vedeckou radou (§ 12 ods. 1 písm. d))

 Zloženie skúšobných komisií pre štátne skúšky určuje z osôb oprávnených skúšať podľa odseku 3 pre študijné
programy uskutočňované na fakultách dekan, pre študijné programy uskutočňované na vysokej škole rektor. Do
skúšobných komisií pre štátne skúšky sú spravidla zaraďovaní aj významní odborníci v danom študijnom odbore z
iných vysokých škôl, z právnických osôb vykonávajúcich výskum a vývoj na území Slovenskej republiky,3 ) alebo z
praxe. Najmenej dvaja členovia skúšobnej komisie pre štátne skúšky sú vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách
profesorov alebo docentov.
Materiálne a technické podmienky skúšky:
Materiálové požiadavky:

počítač, kancelárske potreby, písacie potreby, audiovizuálna technika



Priestorové požiadavky:

učebňa s pripojením na internet

 

Kartu kvalifikácie schválila MŠVVaŠ dňa: 21.8.2015
Platnosť karty kvalifikácie od: 21.8.2015
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