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Názov povolania Riadiaci pracovník (manažér) obstarávania

Kvalifikačný štandard

Vedomosti:
vysvetliť dodávateľsko-odberateľské vzťahy
popísať cenovú politiku a princípy stanovania ceny
popísať logistiku v skladovom hospodárstve a riadení zásob
špecifikovať právne predpisy v oblasti verejného obstarávania
špecifikovať majetok, jeho členenie a spôsoby jeho oceňovania
popísať techniky manažmentu v procese riadenia ľudí
Zručnosti:
riadiť súťaže na dodávku tovarov a služieb
analyzovať trhové a dodacie podmienky
spracovávať správy z rozborov trhu
riadiť nákup optimálneho množstva zásob pre organizáciu
vyjednať zmluvy v rámci zvereného limitu a právomocí
viesť obchodné rokovania s potenciálnymi dodávateľmi a dohadovať zmluvné podmienky
riadiť činnosť nákupcov a zásobovačov, koordinovať objednávky a vydávanie pokynov
plánovať obstarávanie na základe potrieb organizácie
aplikovať princípy riadenia ľudí
používať prezentačné techniky pri riešení zistených problémov
odborne komunikovať aspoň v jednom svetovom jazyku na úrovni C1 SERR
komunikovať výstižne, správne a zrozumiteľne v pracovných situáciách
Kompetencie:
schopnosť samostatne riešiť a analyzovať problémy
schopnosť komunikovať s ľuďmi
schopnosť adaptability a flexibility v myslení
rozhodnosť pri riešení zložitých úloh
samostatnosť pri prezentovaní
schopnosť obchodne vyjednávať

Hodnotiaci štandard

Hodnotená spôsobilosť:
vysvetliť dodávateľsko-odberateľské vzťahy
popísať cenovú politiku a princípy stanovania ceny
analyzovať trhové a dodacie podmienky
spracovávať správy z rozborov trhu
Kritériá hodnotenia: Metódy Nástroje



hodnotenia hodnotenia
popísať dodávateľsko-odberateľské vzťahy ústna metóda ústna odpoveď
vymenovať a definovať metódy tvorby cien ústna metóda ústna odpoveď
analyzovať ceny materiálov na trhu a stanoviť návrh obchodných
podmienok

písomná metóda písomná úloha

spracovať cenovú ponuku pre dodávateľa praktické skúšanie praktické cvičenie
navrhnúť zmluvné podmienky pre dodávateľa písomná metóda písomná úloha s

vysvetlením
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá hodnotenia min. na 80%.
Hodnotená spôsobilosť:
špecifikovať právne predpisy v oblasti verejného obstarávania
riadiť súťaže na dodávku tovarov a služieb
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

popísať zákonné fungovanie verejného obstarávania v praxi ústna metóda ústna odpoveď
vytvoriť návrh priebehu výberového konania písomná metóda písomná odpoveď
vypracovať návrh výberového konania na dodávateľa praktické skúšanie problémová úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá hodnotenia min. na 80%.
Hodnotená spôsobilosť:
viesť obchodné rokovania s potenciálnymi dodávateľmi a dohadovať zmluvné podmienky
vyjednať zmluvy v rámci zvereného limitu a právomocí
používať prezentačné techniky pri riešení zistených problémov
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

analyzovať návrh potencionálneho dodávateľa ústna metóda ústna odpoveď
pripraviť podklady a argumenty pre obchodné rokovanie s potenciálnym
dodávateľom

písomná metóda písomná úloha

vytvoriť návrh zmluvy pre dodávateľa písomná metóda písomná úloha
prezentovať návrh obchodných podmienok praktické skúšanie simulovaná úloha
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá hodnotenia min. na 80%.
Hodnotená spôsobilosť:
popísať logistiku v skladovom hospodárstve a riadení zásob
riadiť nákup optimálneho množstva zásob pre organizáciu
plánovať obstarávanie na základe potrieb organizácie
riadiť činnosť nákupcov a zásobovačov, koordinovať objednávky a vydávanie pokynov
aplikovať princípy riadenia ľudí
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

vysvetliť princípy logistiky v skladovom hospodárstve ústna metóda ústna odpoveď
popísať celkový tok materiálu od dodávateľa ústna metóda ústna odpoveď
vyhotoviť analýzu stavu zásob v organizácií praktické skúšanie praktické cvičenie
pripraviť plán pre potreby obstarávania materiálu písomná metóda písomná úloha
nastaviť proces toku materiálu v rámci logistických procesov praktické skúšanie problémová úloha
rozdeliť kompetencie pre tím nákupcov ústna metóda ústna odpoveď s

vysvetlením
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá hodnotenia min. na 80%.
Hodnotená spôsobilosť:



odborne komunikovať aspoň v jednom svetovom jazyku na úrovni C1 SERR
Kritériá hodnotenia: Metódy

hodnotenia
Nástroje
hodnotenia

vypracovať písomný test v cudzom jazyku orientovaný na slovnú zásobu písomná metóda test
odprezentovať pripravené cenové podklady v slovenskom i cudzom jazykuústna metóda ústna odpoveď
Podmienky úspešného vykonania skúšky:
Podmienkou úspešného vykonania skúšky je splniť uvedené kritériá hodnotenia min. na 80%.

Organizačné a metodické pokyny

Metodické pokyny:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
§63
Pokyny na realizáciu skúšky:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
§63
Proces hodnotenia:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
§63
Výsledné hodnotenie:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
§63
Zloženie skúšobnej komisie:
Zákon 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
§63
Požiadavky na odbornú spôsobilosť skúšajúceho:
Právo skúšať pri štátnej skúške a pri rigoróznych skúškach majú iba vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách
profesorov a docentov (§ 75 ods. 1) a ďalší odborníci schválení príslušnou vedeckou radou (§ 12 ods. 1 písm. d))

 Zloženie skúšobných komisií pre štátne skúšky určuje z osôb oprávnených skúšať podľa odseku 3 pre študijné
programy uskutočňované na fakultách dekan, pre študijné programy uskutočňované na vysokej škole rektor. Do
skúšobných komisií pre štátne skúšky sú spravidla zaraďovaní aj významní odborníci v danom študijnom odbore z
iných vysokých škôl, z právnických osôb vykonávajúcich výskum a vývoj na území Slovenskej republiky,3 ) alebo z
praxe. Najmenej dvaja členovia skúšobnej komisie pre štátne skúšky sú vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách
profesorov alebo docentov.

 
Materiálne a technické podmienky skúšky:
Materiálové požiadavky:

počítač, skener, fax, kancelárske potreby, písacie potreby

Priestorové požiadavky:

miestnosť ktorá je bežne používaná na skúšky, respektíve učebňa, zasadacia miestnosť kde je stôl a stoličky pre
komisiu a uchádzačov

Kartu kvalifikácie schválila Národná rada pre vzdelávanie a
kvalifikáciu dňa:

18.9.2015

Platnosť karty kvalifikácie od: 18.9.2015
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